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Buchhaltung / 
Jahresabschlussarbeiten

Mittwoch, 29. Jänner 2025, 9:00-12:00 Uhr
online via MS-Teams
Kursnummer: 25-1-011 

Amt für Finanzen und Wirtschaft 

Pfarrservice

Amt für Finanzen und Wirtschaft 

Pfarrservice

Themenwünsche??
Splittbuchungen

gemerkte Buchungen

Stornos

Korrekturen im Buchungsjournal
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Downloads auf FiWi-Homepage 
(Leitfaden, Formulare)

Passwort:

EdS2008#

Amt für Finanzen & Wirtschaft 
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Downloads auf FiWi-Homepage 
(Leitfaden, Formulare)
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Abrechnungsexemplar – Jahresabschluss

Amt für Finanzen & Wirtschaft 
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Belegablage & Buchungsprüfung

• Saldenliste / Vermögensrechnung ausdrucken

• Saldenbestätigungen: Kontoauszug, Sparbuchkopien (letzten 1-2 Seiten), FiWi-
Einlagekonto, FiWi-Darlehen

• Zinsen buchen (Kto 4110,4111 &4115 oder Verr.kto), KEST buchen (Kto 7230)

• Verrechnungskonten zwischen Mandanten (z.B. Pfarrkirche, Filialkirche, Pfründe)

• PAF (PfarrAusgleichsFonds), PBF (PriesterBesoldungsFonds)

Amt für Finanzen & Wirtschaft 
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Verrechnungskonten

Ebenso Verr.kto pfarrliche Feste, Erstkommunion, Firmung (aber ordentlicher Haushalt)

Demo Anlage Kostenstelle

Amt für Finanzen & Wirtschaft 
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FiWi
Verwaltungsgebühr
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Verrechnungskonten 
Messstipendienabrechnung

Messstipendienabrechnungsformular in Downloads!!

Amt für Finanzen & Wirtschaft 

Pfarrservice

Wenn der Bestand der offenen Messen per 31.12. nicht dem Saldo am KtoBlatt 3800 übereinstimmt:
*Überprüfung der Eingabe der offenen Messstipendien zu Jahresbeginn (ggf. jeweils zu Monatsbeginn)
*Überprüfung der Anzahl der gegebenen Messstipendien pro Monat (Bank-Eingänge,Kassa-Eingänge)
*irrtümliche Buchungen korrigieren

Bei nicht mehr nachvollziehbaren Differenzen oder Altlasten (evtl. von Vorgänger) bitten wir um 
Kontaktaufnahme mit dem Ordinariat, Frau Kanzlerin Dr. Elisabeth Kandler-Mayr (DW 1100)

Auswertungen

• Kostenstellenauswertung: Auflisten bis Kontotyp

• Kontoblatt (Hilfsmittel)

• Änderung im Buchungsjournal: 
Belegtext, KalenderTAG (nicht das Monat), Kostenstelle

• Funktion ESC-Taste

Amt für Finanzen & Wirtschaft 
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Jahresübertrag/neues WJ

• Schlussbuchung erfolgt automatisch mit Durchführung des Jahresübertrages 
 Belegkürzel SB

Amt für Finanzen & Wirtschaft 
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Auswertungen auf Papier

• ‚Vorläufige‘ E/A-Rechnung: vor dem Ausdruck ist das Wirtschaftsjahr abzuschließen 
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Haushaltsvorschau/Budgetplanung
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Pfarrservice

• Budgetplanung: Planjahr 2025, Kommentare!!!

Budgetierung und Haushaltsvorschau
Vorgangsweise

Voraussetzungen: 
• Anlage neues Wirtschaftsjahr (Stammdaten -> Wirtschaftsjahre verwalten)
• Jahresübertrag 
• Anm.: Abschluss (!) WJ für die Durchführung ist nicht erforderlich, aber empfohlen

Budgetplanung: 
 Vergleichsjahr = Abschlussjahr; Planjahr (Budgetjahr) = Folgejahr 
 Kontensalden aus Vergleichsjahr laden
 Punkt ‚quartalsweise‘ oder ‚monatlich‘ auswählen
 Zahlen in Spalte ‚Summe‘ (Summe bezieht sich auf Planjahr) adaptieren/überschreiben

Hilfsdateien: Bericht drucken (Hakerl bei ‚nur bebuchte oder budgetierte Konten‘ 
entfernen); Jahresübersicht (unter Auswertungen)

 Änderungen in Spalte ‚Kommentare‘ anführen

Haushaltsvorschau:
• Unter Auswertungen -> Abfrage Buchhaltung -> Excelformulare ->Haushaltsvorschau ->

Excelformular erstellen -> Übernehmen -> pdf-Datei ausdrucken
• Unterfertigung, Stempel
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Beilagen zur Kirchenrechnung
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Zusammengefasst (auch Innenseite Abrechnungsexemplar)

Vermögensrechnung, Einnahme/Ausgaben, Kostenstellenauswertung

Kontoauszüge per 31.12., Sparbuchkopien (jeweils mit aktueller Auslesung/Kontoabschluss)

PfarrCaritas-Jahresabrechnung

Jahreslohnkonten aller pfarrlichen Mitarbeiter (inkl Firmenlohnkonto)

Haushaltsvorschau

Genehmigungsvermerk(e)

PAF – Berechnung

Berechnung

PAF_Berechnungsblatt_2025.xlsx

Amt für Finanzen & Wirtschaft 
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PAF – Ansuchen/Einreichung

• Die Einreichung der ausgefüllten und unterfertigten PAF-Ansuchen ist elektronisch per Mail
bis 30. April 2025 möglich: christian.gangl@eds.at

• Der Pfarrkirchenrat wird ersucht sich mit den pfarrlichen Ausgaben und Einnahmen
auseinanderzusetzen und mittel- und langfristig einen zumindest ausgeglichenen ordentlichen
Haushalt sicherzustellen.

Ansuchen

PAF_Ansuchen-Formular_2025.xlsx

Amt für Finanzen & Wirtschaft 
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PAF – Grundlegendes

• Beim PAF geht es um den ordentlichen Haushalt

• Es gilt das Antragsprinzip. Kein Ansuchen ohne ausgefülltem unterschriebenem Antragsformular, 
Ansuchen kann sonst nicht dem FiWi-Vorstand vorgelegt werden. 

• Antragsfrist: spätestens 30. April 2025

• Antrag ist mehrseitig:  Auf der 2.Seite gibt es die Möglichkeit Besonderheiten hervorzuheben (z.B. die 
Pfarre muss einen Kredit bedienen, dessen Rückzahlung aus der EA-Rechnung nicht hervorgeht.) FiWi-Vorstand
braucht alle Informationen, warum eine Pfarre eines Zuschusses bedarf.

• Ansuchen um Abgabenbefreiung: Pfarren die eine PAF-Abgabe zahlen müssten, dies aber aus 
unvorhergesehenen Gründen nicht können (im Ansuchenformular errechnete Abgabe eingetragen. Es erscheint 
ein automatischer Hinweis. Grund für die Befreiung angeben). Also nicht die Abgabe abführen und dann einen 
Zuschuss beantragen. Verwaltungsvereinfachung!!

• Email-Betreff: Name der Pfarre. Zuschussantrag oder Befreiungsansuchen. 

• Erforderliche Beilagen:  Haushaltsvorschau und Berechnungsblatt. Jede Beilage (Ansuchenformular, 
Haushaltsvorschau, Berechnungsblatt) als eigene PDF abspeichern und der E-Mail anhängen. 

• Rücksprache bei Dr. Christian Gangl ist jederzeit möglich: Ob der Antrag bei ihm angekommen 
ist und dem FiWi-Vorstand vorgelegt wird bzw. auch wenn sich Fragen beim Befüllen ergeben. (Hilfsdatei zum 
Befüllen: Dreijahresübersicht)
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PBF - Priesterbesoldungsfonds

• Berechnungsblatt  - PfrueRe_PBF-Berechnungsblatt.xlsx

• Informationsblatt - ERZDIÖZESE - Pfrue_PBF-Abgabe_Infoblatt.pdf

Amt für Finanzen & Wirtschaft 
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Amt für Finanzen und Wirtschaft 

PfarrserviceSiehe Ausdruck Vermögensrechnung:
Vermögen 31.12.2024 
(nicht das Ergebnis - Zugang oder Abgang))

Unterschriften, PKR-Siegel

Unterschriften, PKR-Siegel
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PfarrCaritas-Jahresrechnung

Formulare in Downloadbereich
PfarrCaritas_Jahresabrechnung.xlsx
Genehmigungsvermerk (pdf)
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Wenn der Endbestand auf der Jahresabrechnung nicht mit dem KtoBlatt 3820 übereinstimmt:
*Überprüfung Eingabe des Bestandes vom Vorjahr (bestätigter Bestand)
*Zinsbuchung erfolgt, Zinsen eingetragen
*60% Anteil überprüfen
*Bestandsdeckung: Sparbuch,Giro,Kassa (Differenz muss Null sein)

Inventarverzeichnis

• jährliche Aktualisierung ist erforderlich

• keine Papierausdrucke, auch nicht als Beilage zur Kirchenrechnung, d.h. ausschließlich in 
digitaler Form.

• Das gesamte Verzeichnis (Excel Vorlage im Download) an einen der Pfarrservices-
Mitarbeiter senden. 
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PKR-Beschluss, Einsichtnahme

Frist 30. April

Ausnahme sind die Visitationspfarren, unterjährige Übergaben
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Checkliste 
(Beilagen Abrechnungsexemplare Kirchenrechnung

, Übermittlung)

Beilagen Abrechnungsexemplare

o Auswertungen: Vermögensrechnung, Einnahme/Ausgaben, Kostenstellen 

o Saldenbestätigungen 

o PfarrCaritas-Jahresabrechnung

o Jahreslohnkonten aller pfarrlichen Mitarbeiter (nicht das Firmenlohnkonto)

o Haushaltsvorschau

o Genehmigungsvermerk, Ergänzende Informationen zur Jahresrechnung

o PBF-Berechnungsblatt

o PKR-Protokoll

o Überprüfung Unterschriften, PKR-Stempel, etc.

Separate elektronische Übermittlung

o PAF,PBF 

Separate elektronische Übermittlung

o Inventarverzeichnis
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Mailadressen, Downloadbereich der FiWi-
Homepage
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Das Team des Pfarrservice 

bedankt sich für die Teilnahme 

an dieser Weiterbildung!
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