28.01.2025

KATHOLISCHE KIRCHE
ERZDIOZESE SALZBURG

Buchhaltung /

Jahresabschlussarbeiten

Mittwoch, 29. Janner 2025, 9:00-12:00 Uhr

online via MS-Teams
Kursnummer: 25-1-011

Amt fir Finanzen und Wirtschaft
Pfarrservice

I KATHOLISCHE KIRCHE

ERZDIOZESE SALZBURG
PERSONAL

Online-Weiterbildung
Buchhaltung /

Jahresabschlussarbeiten
Welche Schritte sind zu setzen?

In dieser Online-Weiterbildung geht es um die richtige Erstellung eines Jahresabschlusses.

Konkrete Inhalte der Weiterbildung:
* Anlage eines neuen i 1
* Jahresabschluss
© Downloads auf FIKA-Homepage (Leitfaden, Formulare)
° u igkeit der

g FIKA und -Ei
(Zinsverbuchung), PAF, PBF

© Uberprifung Verr kto (Messstipendien, Caritas, Verr kto zwischen Mandanten)

o Uberprufung Kontenblatter/Kostenstellen

°
© Auswertungen (PKR-Sitzung)
© Beilagen zur Kirchenrechnung

Referentin:
Dr. Renate Winkler-Heil, Pfarrservice ED Salzburg

Hinweis:

* Die Teilnahme findet idealerweise ber jenen Computer statt, auf dem auch das
Pfarrpaket mit dem Buchhaltungsprogramm installiert ist.
Fur ein reibungsloses Online-Meeting bitte um Uberpriifung im Vorfeld, ob der
PC/Laptop uber Mikrofon und Kamera verfugt.
Die Zusendung des MS-Teams Links findet ca. eine Woche vor der Veranstaltung
statt.
* Soliten Sie im Vorfeld der Weiterbildung den Zustieg zu MS-Teams oder die Technik

prifen wollen, bitte um mit Michaela
Riickfragen:
Michaela 1607, michaela at

‘Weiterbildung in der Erzdiézese Salzburg

! KATHOLISCHE KIRCHE

ERZDIOZESE SALZBURG

Amt fiir Finanzen und Wirtschaft
Pfarrservice

Themenwdinsche??
Splittbuchungen

gemerkte Buchungen

Stornos

Korrekturen im Buchungsjournal
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! KATHOLISCHE KIRCHE

ERZDIOZESE SALZBURG

FINANZ
KAMMER
SALZBURG

ABTEILUNGEN
KIRCHE & GELD
KONTAKT
KIRCHENBEITRAG
AKTUELLES

DOWNLOADS

Bauamt

Direktion
Rechnungswesen
Personalverrechnung
Pfarrverwaltung

Recht & Liegenschaften
Revision

Downloads auf FiWi-Homepage
(Leitfaden, Formulare)

Download-Bereich

Benutzeranmeldung

Bitte geben Sie Ihren Benutzernamen und Ihr Passwort ein, um sich an der Website anzumelden.

Anmelden

Benutzername: |INTERN|

Passwort Passwort:
EdS2008#

Amt fir Finanzen & Wirtschaft
Pfarrservice

! KATHOLISCHE KIRCHE

ERZDIOZESE SALZBURG

Bauamt

Direktion
Rechnungswesen
Personalverrechnung

Pfarrverwaltung
Aktuelle Informationen

Buchhaltungsmodul
Jahresabschluss
Inventarverzeichnis

Messstipendien-
Abrechnung

Pfarrkirchenrat
PfarrAusgleichsFonds
Steuemn
Versicherungen
Sonstiges

Recht & Liegenschaften
Revision

Downloads auf FiWi-Homepage
(Leitfaden, Formulare)

A

A
=

Dokumente

» Anleitung Buchungsabschluss 30.06.2021
» Buchungsanweisung CoVid-Unterstutzungsfonds

Weitere Downloads

Downloads Bauamt >=

Downloads Direktion ==

Downloads Buchhaltung ==

Downloads Personalverrechnung ==

Downloads Pfarrverwaltung ==

Downloads Rechts- und Liegenschaftsreferat ==

Downloads Revision ==

Amt fur Finanzen & Wirtschaft
Pfarrservice
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Amt fir Finanzen & Wirtschaft
! Pfarrservi
KATHOLISCHE KIRCHE Abrechnungsexemplar — Jahresabschluss "o

ERZDIOZESE SALZBURG

! KATHOLISCHE KiRCHE ERLAUTERUNGEN zur Erstellung der JAHRESRECHNUNG fiir
“’;‘";‘:k:m: Pfarr- und Filialkirche, Seelsorgestelle, Kirchenrektorat bzw. Pfarrpfrinde
Jahresrechnung 2022 Pranverwattung (Eiohe sichios omen Soomean
« Plarrkirchenrats-Beschluss und Einreichfrist

Die Ist/sind nach inrer bis Ende Februar) in
einer offiziellen Sitzung vom Pfarrkirchenrat zu beschiiefen und danach zwei Wo-
chen lang in der Pfarrkanzled dffentlich zur Einsichtnahme aufzulegen und zu ver-
dffentiichen (2, B. auszugsweise im Pfarrbrief). Eine alfdllige Pfrundenrechnung
muss nicht vom PKR beschiassen und auch nicht aufgelegt werden.

Die Jahresrechnungen) ist/sind danach - bis spétestens 30. Aprl - in zwelfacher
Ausfertigung bel der eb, Finanzkammer/Pfarvervialtung mit Belegordner zur
Revision und Kirchenaufsichtsbehdrdlichen Genehmigung einzureichen.

Pharren, die das Belegmaterlal samt Abrechnungsexemplaren bis zur Revision hrer
Johresrechnung(en) n der Pfarrkanzei behalten wollen, konien dies n Abstiny
mung mit den MitarbeiterTnnen cer Pfamvervalung zum gegébenen Zeipurkt.
elnreichen.

Name der Pfarre, Seelsargestelle baw. Kirchenrektorat + Erforderiche Beilagen

1.12.
res) aller vfammm Bankkonten (Girokonten, Sﬂirb\xhﬂ) amﬁwh:h Verwahr-
, Fika-Ef ; ebenso die

das Rechnungs-
Jahr und de Haushalorschau F cas laufende Jhr,

. Vervnhlv:ldar Verrechnungskonten

ron Rupertus-
hlm Jugend- bzw. Ministrantenkonto) sind durch entsprechende JOllmi\! bIW Ver-
[ Pfarrkirche rechnungshomu P be\egen

O Filiakirche ...............

Amhnuhq!ﬁ:mu\aﬂe 2u verwenden.
« Gegenverrechnur
Der Betnebskaslsselb«bebaﬂt des im Pfarrhof wohnenden Priesters (Strom, Heizung,
[ pfarrpfriinde etc.) darf nicht gegen die Verwaltungsgebuhr aufgerechnet werden; beide
w n

.

Illlgabragq

Beleg beizubringen.

mmmma_rgmumm
ist das Belegmaterial nach Kontonummern ba2w. -gruppen 2u ordnen,
Jeder Kontonummer bzw. ~gruppe ist ein Additionssireifen beizufigen.

sind die Belege n aLfsisgender Relhenfolge nach den vom
vergebenen s ordnen.

. ichnis uchs- inri
‘stmit dern uaisieren und die
AER oG S o e o verwendete Excel-Tabelle als E-Mall-Anhang zu Ubermittei.
Falls das Verzeichnis in anderer Form (maschinschriftlich, handschriftlich) gefiihrt wird,
Ist cleses n Kopie der Jahresrechnung beizulegen.

| Amt fur Finanzen & Wirtschaft
KATHOLISCHE KIRCHE Pfarrservice

ERZDIOZESE SALZBURG

Belegablage & Buchungsprifung

1. Belegablage
die Belege bitte in aufsteigender Reihenfolge nach den vom Buchhaltungsprogramm vergebenen
Nummern ordnen

2. Volistindigkeit der Buchungen und Richtigkeit der ausgewiesenen Salden iiberpriifen

bitte dazu die Auswertung Saldenliste (Auflisten bis Kontotyp Konto) verwenden
und falls erforderlich Korrektur- sowie Nachtragsbuchungen vorzunehmen

* Saldenliste / Vermdgensrechnung ausdrucken

» Saldenbestatigungen: Kontoauszug, Sparbuchkopien (letzten 1-2 Seiten), FiWi-
Einlagekonto, FiWi-Darlehen

* Zinsen buchen (Kto 4110,4111 &4115 oder Verr.kto), KEST buchen (Kto 7230)
* Verrechnungskonten zwischen Mandanten (z.B. Pfarrkirche, Filialkirche, Pfriinde)
* PAF (PfarrAusgleichsFonds), PBF (PriesterBesoldungsFonds)
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Amt fir Finanzen & Wirtschaft
. Pfarrservice
KATHOLISCHE KIRCHE

ERZDIOZESE SALZBURG
Verrechnungskonten

3. Verrechnungskonten
keine Verrechnungskonten fur Ministranten Jungschar usw., bitte den jeweiligen Aufwands- und
Ertragskonten zuordnen — die Anlage von zusétzlichen Kostenstellen in der Gruppe 160 bis 199 mit
der Option Saldovortrag ist jederzeit méglich
alle Einnahmen und Ausgaben von Renovierungen u. &. sind ausschlieRlich auf den dafiir
vorgesehenen Aufwands- und Ertragskonten in der Klasse 8 zu verbuchen — die Anlage von
zusétzlichen Kostenstellen unter Stammdaten Kostenstellen fiir das jeweilige Projekt in der
9er-Klasse ist jederzeit mdglich

Ebenso Verr.kto pfarrliche Feste, Erstkommunion, Firmung (aber ordentlicher Haushalt)

Demo Anlage Kostenstelle

Amt fur Finanzen & Wirtschaft
B Pfarrservice
KATHOLISCHE KIRCHE

ERZDIOZESE SALZBURG
FiWi
Verwaltungsgebuhr

4. Umbenennung Kontenbezeichnung Einlage Finanzkammer in FiWi-Einlage
am Kto. 2900 wurde der neue Kontenname FiWi-Einlage bereits flichendeckend auf alle Mandanten
durchgespielt. Wir ersuchen auch bei allen sofern vorhanden ubrigen FiWi-Einlagen Kto. 2910 usw.
unter Stammdaten Konten die Bezeichnung abzudndern und zu speichern (=Diskettensymbol links
unten anklicken)

5. Gegenverrechnung
den Betriebskostenselbstbehalt Pfarrer vgl. Vobl. 12/2017 Zahl 92 und die 3%ige Verwaltungsgebihr
getrennt verbuchen (siehe Konten 4320 bis 4322 und 7210)
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! KATHOLISCHE KIRCHE

ERZDIOZESE SALZBURG
Verrechnungskonten
Messstipendienabrechnung

6. Messstipendien-Abrechnung
den Saldo am Kto. 3800 — Verr kto. Messstipendien mit dem Bestand an nicht persolvierten
Messen laut Messstipendienabrechnung Dezember vergleichen und allenfalls eine
Nachtragsbuchung vornehmen

Messstipendienabrechnungsformular in Downloads!!

*irrtimliche Buchungen korrigieren

Kontaktaufnahme mit dem Ordinariat, Frau Kanzlerin Dr. Elisabeth Kandler-Mayr (DW 1100)

Amt fir Finanzen & Wirtschaft

Pfarrservice

Wenn der Bestand der offenen Messen per 31.12. nicht dem Saldo am KtoBlatt 3800 iibereinstimmt:
*Uberpriifung der Eingabe der offenen Messstipendien zu Jahresbeginn (ggf. jeweils zu Monatsbeginn)
*Uberpriifung der Anzahl der gegebenen Messstipendien pro Monat (Bank-Einginge,Kassa-Eingénge)

Bei nicht mehr nachvollziehbaren Differenzen oder Altlasten (evtl. von Vorganger) bitten wir um

! KATHOLISCHE KIRCHE

Amt fur Finanzen & Wirtschaft

Pfarrservice
ERZDIOZESE SALZBURG
Auswertungen
7. E/A-Rechnung mit der Kostenstellenrechnung abgleichen
bitte dazu folgende Auswertungen verwenden:
a) Auswertungen E/A-Rechnung (Auflisten bis Kontotyp Konto)
b) Auswertungen Kostenstellenauswertung (Auflisten bis Kontotyp Konto)
¢) bei Buchungen mit falscher Kostenstellenzuordnung im Buchungsjournal abandern
. . T Kostenstellenauswertung : ==
* Kostenstellenauswertung: Auflisten bis Kontotyp ‘
) Datum von [01.01.2022 | bs [31722022 |
* Kontoblatt (Hilfsmittel) ol piten s ortot [ [-]
.. R . nuppe Kostenstelle von | | — |
* Anderung im Buchungsjournal: L oseattetss | B
Belegtext, KalenderTAG (nicht das Monat), Kostenstelle | oda (ST auf sigene Sote [
. nfir =, = el
* Funktion ESC-Taste e ————
= 5O Koo Soer

CoooOCoOoDo0O0 o0 0 a0c

0.00
0,00

0.00
0.00
0.00
0,00
0.00
0.00
0,00
0.00
0.00
0.00
0,00
0.00
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Amt fir Finanzen & Wirtschaft
Pfarrservice
KATHOLISCHE KIRCHE

ERZDIOZESE SALZBURG .
Jahreslbertrag/neues W)

8. Jahresiibertrag- und Jahreswechsel
siehe drei Abbildungen unten
a) neues Wirtschaftsjahr anlegen
b) den Jahresubertrag durchfiihren
c) danach bitte Uberpriifen, ob alle Endsalden der Bestandskonten in das Jahr 2025 {ibertragen
wurden (Auswertungen Vermdgensrechnung, Datum 1.1.2025 bis 1.1.2025, Auflisten bis Kontotyp
Konto, Hakchen beim Feld Erdffnungsbilanz aktivieren, Symbol Drucken anklicken)

© Schlussbuchung erfolgt automatisch mit Durchtuhrung des Jahresubertrages
- Belegkuirzel SB

: ! Filtern Alle auswahlen Keinen auswihlen

Belegart Belegrummer Belegdatum  bis Korto Sol
[ -] | [o1012022 | [31.122022 i
Betrag von bis Kostenstelle Belegtext
| I I L=
Belegkiirzel | Belegnummer | Belegdat... | Kontonum... [Konto [ Belegtext soll | Haben [ Kastenst...
1 31122022 9150 Umbuc...  Automatische Veerust - Buc... 2860132
1 1122022 5000 Bgerks  Automatische Vedust -Bus 2860132
388 N2A2 270 Kassa  Riedhard u. Intersoar Getra. 110.66
Amt fir Finanzen & Wirtschaft
Pfarrservice
KATHOLISCHE KIRCHE .
ERZDIOZESE SALZBURG Auswertungen auf Papier

9. Auswertungen
fur die PKR-Sitzung mit vorlaufigem Zahlenmaterial auf Papier oder digital (vgl. Pkt. 17)
fur die Einsichtnahme nach PKR-Beschluss im Pfarrbiiro und Weiterleitung an die Abt.
Pfarrservice ausschlieBlich mit endgiiltigen Zahlen

a) in das Wirtschaftsjahr 2024 zuriickwechseln — siehe Feld rechts oben neben WJ

b) Vermdgensrechnung
Auswertungen Vermogensrechnung, Datum 1.1.2024 bis 31.12.2024, Auflisten bis Kontotyp
Konto, Symbol Drucken anklicken
zweimal ausdrucken und getrennt in die beiden Abrechnungsumschlége einlegen

c) E/A-Rechnung
Auswertungen E/A-Rechnung, Datum 1.1.2024 bis 31.12.2024, Auflisten bis Kontotyp
Konto, Symbol Drucken anklicken
zweimal ausdrucken und getrennt in die beiden Abrechnungsumschldge einlegen

d) Kostenstellenauswertung
Auswertungen Kostenstellenauswertung, Datum 1.1.2024 bis 31.12.2024, Auflisten bis
Kontotyp Klasse, Symbol Drucken anklicken
zweimal ausdrucken und getrennt in die beiden Abrechnungsumschldge einlegen

* Vorlaufige’ E/A-Rechnung: vor dem Ausdruck ist das Wirtschaftsjahr abzuschlieRen
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Amt fir Finanzen & Wirtschaft
) ) Pfarrservice
KATHOLISCHE KIRCHE

ERZDIOZESE SALZBURG
Haushaltsvorschau/Budgetplanung

10. Haushaltsvorschau

a) Kirchenrechnung und Filialkirchenrechnung:
die Anleitung ,Budgetplanung und Haushaltsvorschau im Buchhaltungsmodul Pfarrpaket”
siehe Downloads Jahresabschluss Anleitungen” 6finen ausdrucken oder digital abspeichern
in Zusammenarbeit mit allen Pfarrverantwortlichen die Budgetzahlen abspeichern
die daraus sich ableitende Haushaltsvorschau zweimal ausdrucken pfarramtlich unterfertigen
und getrennt in die beiden Abrechnungsumschlége einlegen

b) Pfrindenrechnung:
die Haushaltsvorschau Pfriindenrechnung siehe Downloads Jahresabschluss Pfrindenrechnung
herunterladen und bearbeiten, zweimal ausdrucken, unterfertigen und getrennt in die beiden
Abrechnungsumschlage einlegen

¢) Kindergartenabrechnung:
die Haushaltsvorschau Kindergarten siehe Downloads Jahresabschluss Kindergarten
herunterladen und bearbeiten, zweimal ausdrucken, unterfertigen und getrennt in die beiden
Abrechnungsumschldge einlegen

* Budgetplanung: Planjahr 2025, Kommentare!!!

. Amt fiir Finanzen & Wirtschaft
Ty o e Budgetierung und Haushaltsvorschau Ppfarrservice
ERZDIOZESE SALZBURG Vorgangsweise
Voraussetzungen:
- * Anlage neues Wirtschaftsjahr (Stammdaten -> Wirtschaftsjahre verwalten)
L : * Jahresiibertrag

=4 ?[:d’.'f * Anm.: Abschluss (!) WI fur die Durchfihrung ist nicht erforderlich, aber empfohlen

@ Bucnimoums Budgetplanung:

= Tinatsib;:;;ﬁ = Vergleichsjahr = Abschlussjahr; Planjahr (Budgetjahr) = Folgejahr

? Sob/iet-Vorglich = Kontensalden aus Vergleichsjahr laden

<) 5”A-Red1:;"; = Punkt,quartalsweise’ oder ,monatlich’ auswahlen

a vemogen: nung

= Zahlen in Spalte ,Summe’ (Summe bezieht sich auf Planjahr) adaptieren/iberschreiben
Hilfsdateien: Bericht drucken (Hakerl bei ,nur bebuchte oder budgetierte Konten’
entfernen); Jahresiibersicht (unter Auswertungen)

= Anderungen in Spalte ,Kommentare‘ anfiihren

Haushaltsvorschau:

* Unter Auswertungen -> Abfrage Buchhaltung -> Excelformulare ->Haushaltsvorschau ->
Excelformular erstellen -> Ubernehmen -> pdf-Datei ausdrucken

* Unterfertigung, Stempel
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Amt fir Finanzen & Wirtschaft
Pfarrservice
KATHOLISCHE KIRCHE

ERZDIOZESE SALZBURG . .
Beilagen zur Kirchenrechnung

11. Saldenbestatigungen und Jahres-Lohnkonten
dem FiWi-Exemplar bitte Ablichtungen/Kopien der Girokonten, Sparbiicher und FiWi-
Einlagekonten mit den jeweiligen Besténden per 31.12. sowie die Jahreslohnkonten fir die
pfarrlichen Mitarbeiter und das Firmenjahreslohnkonto beifligen. Gerne kénnen die hier
genannten Informationen auch digital Gbermittelt werden (siehe Punkt 16)

Zusammengefasst (auch Innenseite Abrechnungsexemplar)

Vermogensrechnung, Einnahme/Ausgaben, Kostenstellenauswertung

Kontoausziige per 31.12., Sparbuchkopien (jeweils mit aktueller Auslesung/Kontoabschluss)
PfarrCaritas-Jahresabrechnung

Jahreslohnkonten aller pfarrlichen Mitarbeiter (inkl Firmenlohnkonto)

Haushaltsvorschau

Genehmigungsvermerk(e)

Amt fur Finanzen & Wirtschaft
Pfarrservice
KATHOLISCHE KIRCHE

ERZDIOZESE SALZBURG

PAF — Berechnung

12. PfarrAusgleichsFonds (PAF)

a) die Informationen und Excel-Tabellen zum PAF sind unter Downloads PfarrAusgleichsFonds
abrufbar

b) bitte mit der Excel-Tabelle PAF Berechnungsblatt die Abgabe ermitteln

¢) pfarramtlich unterfertigen und das Dokument an eine der unten angefiihrten Mailadressen
Ubermitteln

d) die Abgabe bitte bis 30. April auf das Raiba-Konto: IBAN AT42 3500 0000 0002 4000
Verwendungszweck PAF-Abgabe Uiberweisen

Berechnung
PAF_Berechnungsblatt_2025.xIsx




28.01.2025

Amt fir Finanzen & Wirtschaft

Pfarrservice
ERZDIOZESE SALZBURG

PAF — Ansuchen/Einreichung

* Die Einreichung der ausgefiillten und unterfertigten PAF-Ansuchen ist elektronisch per Mail
bis 30. April 2025 moglich: christian.gangl@eds.at

* Der Pfarrkirchenrat wird ersucht sich mit den pfarrlichen Ausgaben und Einnahmen
auseinanderzusetzen und mittel- und langfristig einen zumindest ausgeglichenen ordentlichen
Haushalt sicherzustellen.

Ansuchen
PAF_Ansuchen-Formular_2025.xIsx

Amt fur Finanzen & Wirtschaft

Pfarrservice

ERZDIOZESE SALZBURG PAF — Grundlegendes

* Beim PAF geht es um den ordentlichen Haushalt

* Es gilt das Antragsprinzip. Kein Ansuchen ohne ausgefiilltem unterschriebenem Antragsformular, >
Ansuchen kann sonst nicht dem FiWi-Vorstand vorgelegt werden.

* Antragsfrist: spatestens 30. April 2025

* Antrag ist mehrseitig: Auf der 2.Seite gibt es die Méglichkeit Besonderheiten hervorzuheben (z.B. die
Pfarre muss einen Kredit bedienen, dessen Riickzahlung aus der EA-Rechnung nicht hervorgeht.) FiWi-Vorstand
braucht alle Informationen, warum eine Pfarre eines Zuschusses bedarf.

* Ansuchen um Abgabenbefreiung: Pfarren die eine PAF-Abgabe zahlen miissten, dies aber aus
unvorhergesehenen Griinden nicht kdnnen (im Ansuchenformular errechnete Abgabe eingetragen. Es erscheint

ein automatischer Hinweis. Grund fiir die Befreiung angeben). Also nicht die Abgabe abfiihren und dann einen
Zuschuss beantragen. Verwaltungsvereinfachung!!

* Email-Betreff: Name der Pfarre. Zuschussantrag oder Befreiungsansuchen.

* Erforderliche Beilagen: Haushaltsvorschau und Berechnungsblatt. Jede Beilage (Ansuchenformular,
Haushaltsvorschau, Berechnungsblatt) als eigene PDF abspeichern und der E-Mail anhingen.

* Riicksprache bei Dr. Christian Gangl ist jederzeit moglich: Ob der Antrag bei ihm angekommen
ist und dem FiWi-Vorstand vorgelegt wird bzw. auch wenn sich Fragen beim Befiillen ergeben. (Hilfsdatei zum
Befiillen: Dreijahresiibersicht)
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Amt fir Finanzen & Wirtschaft
o Pfarrservice
KATHOLISCHE KIRCHE
ERZDIOZESE SALZBURG

PBF - Priesterbesoldungsfonds

13. Abgabe an den Priesterbesoldungsfonds (PBF)

a) nur fur Pfarren mit Rechistréger Pfarrpfrinde

b) siehe Info-Blatt und Excel-Tabelle zum PBF unter Downloads Jahresabschluss Pfrindenrechnung

c) bitte mit dem PBF-Berechnungsblatt die Abgabe ermitteln

d) vom Pfrindenverwalter unterfertigen und das Dokument an gine der unten angefihrten
Mailadressen bermitteln

e) die Abgabe bitte bis 31. Méarz auf das Raiba-Konto: IBAN AT80 3500 0000 0004 9700
Verwendungszweck PBF-Abgabe liberweisen

* Berechnungsblatt - PfrueRe PBF-Berechnungsblatt.xlsx
* Informationsblatt - ERZDIOZESE - Pfrue PBF-Abgabe Infoblatt.pdf

Amt fur Finanzen und Wirtschaft

Siehe Ausdruck Vermdogensrechnung: Pfarrservice
ERZDIOZESE SALZBURG Verm&gen 31.12.2024
(nicht das Ergebnis - Zugang oder Abgang)) +
v
ErgBnzende Finanzkammer
GENEHMIGUNGSVERMERKE inormationen zur o
PFARRKTRCHENRAT * Stehen im laufenden Jahr Anderungen im Grundbesitz bevor? Oja Onein
‘Wenn ja, welche?
Die Kirchenrechnung fur das Jahr wurde in der Sitzéing vom Wurde die eb. L itung informiett? D2 Onein
(Iaut in Kopie beiliegendem oder digital Gbermittsitem Sitzufigéprotokoll) mit einem oy e Gebuden auberordetiche Snra® 12K e
o ) ) ) ) Wenn o, welch
positiven/negativen Bestand (Eigenkapital) von € (geprifter Bar- o — B
geldbestand € ) genehmigt und nach ortsiiblicher Bekanntmachung It die Finanzierung zur Ganze gesichert und kw(he«auls(hlsbehmdlwd\ genehm\qﬂ n
- Wurde die M Oja Onein
vom____ bis__offentich aufgelegt * Worden im efn it (neve) it Paclit- ofer sonsige Vertrage dogesclosen,
rt oder steht eine Andemnglﬂn Neuabschluss bevor’ Oja Onein

Wenn 2, welche?
Warde dofis (brets) disKrchenaufichisbebrliche Genrigung singehok? * Dja D nen

[[]  Dabeiwurden keine Einwendungen erhoben.
Sind im letzten Job Oje Dnen
D Die dabei erhobenen Einwendungen wurden in der Sitzung vom Wenn ja, welche?
Ist diesbeztiglich bereits eine Meldung an das Diczesan-Rechtsreferat erfolgt? ~ Oja O nein
(laut in Kopie beiliegendem Sitzungsprotokoll) behandelt. . b, N
rutzbringend vermietet b

Gleichzeitig werden hiermit auch die Erganzenden Informationen zur Kirchenrechnung
bestatigt. * Gab es im letzten baw.in

wesentlichen Punkien Threr Dlerctvemage (Gehalt, Arbeitszeit, etc.)? Oja Oren

Wenn ja, welche?
Wurde diese(r) neue Vertrag/Anderung in schrifticher Form abgefasst und zur

am . . Kichenaufsichisbehdrdlichen Genehmigung vorgelegt? Oja Onein
- * Gibt es fiir Urlaut de ? Oj Onein
Unterschriften, PKR-Siegel e b ers
‘Wenn ja, in welcher Form ist/wird dafiir vorgesorgt? ...
PER- ‘Wurde dem PGR die finanzielle Lage der Pfarre anhand der Kirchenrechnung fiir das vergangene
Siegel und einer Hau:mluvnvschau fiir das laufende Jahr davgelegu Oja Onein

* Wer berst den PKR in der ) Stevern)?

Sind alle Akte der 30. Vermogenswerwaltung sishe Vobl. 07/08 2022 Zshl 43 sowohl im
Jahresabschluss als in der Haushaltsvorschau neben den oben genannten kirchenaufsichtsbehsrdlich
genehmig? Oja Onein

yener Lohnverrechnung: Jahreslohnzettel (L16) bis 31. Januar ans Finanzamt schicken!
tipendien, die nicht innethalp eines: Jahres persolviert wurden, an Fika witerleitan!
llekten Cherweisen!

EB. FINANZKAMMER

Zahl: s

Nia Binanalammar dor Erdifizace Calzhien hat dia wnricnanda Virchanrarhnina Dot PR Ohmannyfrau PRSage | Plarar bow. PR Vorsnder

Unterschriften, PKR-Siegel
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28.01.2025

Amt fir Finanzen & Wirtschaft
Pfarrservice
KATHOLISCHE KIRCHE

ERZDIOZESE SALZBURG .
PfarrCaritas-Jahresrechnung

14. PfarrCaritas-Jahresabrechnung
a) Informationen und Excel-Tabellen zur PfarrCaritas-Gebarung sind unter
Downloads/Jahresabschluss/PfarrCaritas abgespeichert
b) bitte mit der Excel-Tabelle ,PfarrCaritas Jahresabrechnung® die Abrechnung erstellen
c) den Genehmigungsvermerk herunterladen und die Abrechnung pfarramtlich bestatigen
d) die Abrechnung bitte in dreifacher Ausfertigung samt Genehmigungsvermerk den
Abrechnungsumschlégen beifligen (Pfarr-, FIKA- und Caritasverbandexemplar)

Formulare in Downloadbereich
PfarrCaritas_Jahresabrechnung.xlsx
Genehmigungsvermerk (pdf)

Wenn der Endbestand auf der Jahresabrechnung nicht mit dem KtoBlatt 3820 libereinstimmt:
*Uberpriifung Eingabe des Bestandes vom Vorjahr (bestatigter Bestand)

*Zinsbuchung erfolgt, Zinsen eingetragen

*60% Anteil Uberprifen

*Bestandsdeckung: Sparbuch,Giro,Kassa (Differenz muss Null sein)

Amt fur Finanzen & Wirtschaft
Pfarrservice
KATHOLISCHE KIRCHE

ERZDIOZESE SALZBURG . .
Inventarverzeichnis

15. Inventarverzeichnis der Gebrauchs- und Einrichtungsgegenstiande
bitte das Verzeichnis mit dem Jahresabschluss aktualisieren und die Gblicherweise dazu
verwendete Excel-Tabelle als E-Mail-Anhang an eine der unten angefiihrten Adressen
Ubermitteln
bitte auch den Genehmigungsvermerk aus den Downloads Ordner Inventarverzeichnis Datei
Gebrauchsinventar-Deckblatt herunterladen, auch wenn es keine Anderung gab, pfarramtlich
unterfertigen einscannen und an eine der unten angefiihrten Adressen Ubermitteln

* jahrliche Aktualisierung ist erforderlich

* keine Papierausdrucke, auch nicht als Beilage zur Kirchenrechnung, d.h. ausschlie3lich in
digitaler Form.

* Das gesamte Verzeichnis (Excel Vorlage im Download) an einen der Pfarrservices-
Mitarbeiter senden.
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28.01.2025

:*—- Amt fir Finanzen & Wirtschaft
KATHOLISCHE KIRCHE Pfarrservice

ERZDIOZESE SALZBURG i .
PKR-Beschluss, Einsichtnahme

16. Pfarrkirchenrats-Beschluss und Einreichfrist
Die Jahresrechnung(en) ist/sind nach ihrer Erstellung (ideal bis Ende Februar) in einer
offiziellen Sitzung vom Pfarrkirchenrat zu beschlieften und danach zwei Wochen lang
im Pfarrbiro &ffentlich zur Einsichtnahme aufzulegen und zu verdffentlichen
(z. B. auszugsweise im Pfarrbrief). Eine allfallige Pfrindenrechnung muss nicht vom
PKR beschlossen und auch nicht aufgelegt werden.
Die Jahresrechnung(en) ist/sind danach - bis spatestens 30. April - in zweifacher
Ausfertigung an die Abteilung Pfarrservice mit Belegordner zur
Revision und kirchenaufsichtsbehdrdlichen Genehmigung zu Gbermitteln.
Pfarren, die das Belegmaterial samt Abrechnungsexemplaren bis zur Revision ihrer
Jahresrechnung(en) in der Pfarrkanzlei behalten wollen, kénnen dies in Abstimmung mit
den Mitarbeiterinnen der Abteilung Pfarrservice zum gegebenen Zeitpunkt einreichen

Frist 30. April
Ausnahme sind die Visitationspfarren, unterjihrige Ubergaben

| . Amt fur Finanzen & Wirtschaft
KATHOLISCHE KIRCHE . Checkliste . Pfarrservice
ERzDIOZESE satzeure  (Beilagen Abrechnungsexemplare Kirchenrechnung

, Ubermittlung)

Beilagen Abrechnungsexemplare

o Auswertungen: Vermdgensrechnung, Einnahme/Ausgaben, Kostenstellen
o Saldenbestatigungen

o PfarrCaritas-Jahresabrechnung

o Jahreslohnkonten aller pfarrlichen Mitarbeiter (nicht das Firmenlohnkonto)
o Haushaltsvorschau

o Genehmigungsvermerk, Erganzende Informationen zur Jahresrechnung

o PBF-Berechnungsblatt

o PKR-Protokoll

o Uberpriifung Unterschriften, PKR-Stempel, etc.

Separate elektronische Ubermittlung
o PAF,PBF

Separate elektronische Ubermittlung
o Inventarverzeichnis
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28.01.2025

Amt fir Finanzen & Wirtschaft
Pfarrservice

ERZDIOZESE SALZBURG Mailadressen, Downloadbereich der FiWi-
Homepage

17. Mailadressen Mitarbeiter Pfarrservice
christian.gangl@eds.at
georg.frenkenberger@eds.at
renate.winkler-heil@eds.at
bitte nur eine Adresse verwenden (!1)

18. Weitergabe von Reports
Bei der Ubermittlung von Auswertungen an pfarrliche Gremien bitte auf allfallige
Datenschutzbestimmungen (siehe PKR-Statut) und Verschwiegenheitspflichten hinweisen und
achten

19. Downloads und Kontaktdaten Homepage Finanzen und Wirtschaft
https://www.kirchen.net/finanzkammer Benutzername: INTERN Passwort: EdS2008#

Amt fir Finanzen & Wirtschaft
Pfarrservice

ERZDIOZESE SALZBURG

Das Team des Pfarrservice
bedankt sich fiir die Teilnahme
an dieser Weiterbildung!
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