Pfarrbuchhaltung EdS Salzburg
BMD FIBU
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l. Grundlegendes und Anderungen zu Buchhaltungsprogramm im Pfarrpaket
Buchungssymbol (BS) Buchungen erfolgen mit unterschiedlichen Belegkiirzeln (Buchungskreislaufe):
KA, BK (odgl), SP (odgl), ER, AR, UB etc. (die entsprechende Bezeichnung im Pfarrpaket = Belegart)

Als Beleg-Nr. bei Bank-Buchungen gilt die Auszugsnummer des Kontoauszuges. Bei Kassabelegen
bleibt es unverdandert die fortlaufende Belegnummer.

Verbuchung von Kassabelegen (Bareinzahlungen/-abhebungen): Hierzu wird empfohlen zusatzlich
das Konto 2895 Schwebende Geldbewegung zu verwenden. Damit werden datumsmalige
Abweichungen zwischen Bar-Abhebung oder Bar-Einzahlung und Buchungsdatum auf dem
Kontoauszug berlcksichtigt (kommt daher, dass in Wirtschaftsbetrieben die Bank und die Kassa z.T.
von unterschiedlichen Personen gebucht wird).

Digitale Belegablage: Die Buchungsbelege werden (vorab) digital abgespeichert bzw. eingescannt.
Der als pdf-Datei vorliegende Belege kann so einer Buchung zugeordnet und abgelegt werden. Damit
kann die bisherige Ubermittlung der Belegordner an die Abteilung Pfarrservice fiir die jahrliche
Revision entfallen.

Eingangsrechnungen, Ausgangsrechnungen - offene Posten & Auszifferung: Es werden grundsatzlich
die Eingangsrechnungen (Buchungssymbol ER) und Ausgangsrechnungen (AR) mit dem Rechnungs-
datum eingebucht. Die Zahlung/Uberweisung der Rechnungen erfolgt in einer weiteren Buchung
(Auszifferung).

Anderung von Kontonummern:

Kontobezeichnung Kontonummer in Kontonummer in

BMD Buchhaltungsprogramm Pfarrpaket
Personenkonten:
flir Kunden 200000 - 299999
flr Lieferanten 300000 - 399999
Sachkonten:
Verbindlichkeiten 3760 Verbindlichkeiten 3750 - Verbindlichkeiten
Aushilfspriester Aushilfspriester Aushilfspriester
Verbindlichkeiten 3750 VK Gehalter 3650 - Verbindlichkeiten Lohne und
Gehalter Gehilter

Monatliche Lohnverrechnung der EdS-Buchhaltung: Die Verbuchung des monatlichen
,Buchungsbeleges’ samt digitaler Ablage im BMD erfolgt direkt von der EdS-Lohnverrechnung.

(Die weiteren Belege wie Auszahlungsjournal, etc. werden nach wie vor in der monatlichen E-Mail
von Frau Nicole Rettenbacher an die Pfarre verschickt. (Datenschutzprobleme beachten!!! — daher
wird der Beleg nicht direkt als Beleg angehangt).

Die Uberweisung der Lohne/Gehilter und der Beitrdge an die Kérperschaften (OGK, Finanzamt: DB
und LSt) erfolgt weiterhin von der Pfarre selber. Bei der Verbuchung dieser Zahlungen sind die
entsprechenden Verr.konten als Gegenkonto zu verwenden.

Automatikbuchungen: Empfehlenswert fiir monatliche Mieteingange und auch fiir monatliche
Lastschriften (z.B. Strom, Heizung). Der Zahlungseingang wird dann per Auszifferung verbucht.
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Bankauszugsverbuchungen: Alle monatlichen Umsétze — vorliegend als Umsatzliste (in ELBA
erstellbar) - kdnnen damit eingelesen werden und automatisch (Regelerfassung) oder manuell und
nach entsprechender Kontrolle verbucht werden.

Vorerfassung Kassa: Es wird dabei eine Tabelle erzeugt, worin fiir jeden digitalen Kassabeleg eine
eigene freie Buchungszeile erstellt wir. In der Vorschau wird der Beleg angezeigt und die Buchung
kann dann direkt eingetragen werden.

Papierloses Buchen: Es kann damit ein digitaler Beleg per Vorschau eingesehen werden und
beispielsweise mit ,UB‘ (Umbuchung) verbucht werden. Es ist daher keine manuelle Zugordnung des
digitalen Beleges erforderlich.

Suchen/Sortierung in der Buchungsliste: (entspricht im Pfarrpaket dem Filtern im Buchungsjournal)
Grundsatzlich wird auf einen Zelleneintrag geklickt und mit F4 oder mit Suchen das Such-Kriterium
mittels Uberschreiben festgelegt:

Beispielsweise: Suchen Buchungssymbol: In der Spalte ,BS‘ auf ein beliebiges Buchungssymbol
klicken. Dann ENTWEDER F4 driicken (damit blau hinterlegtes BS-Kiirzel). Dieses dann mit dem
gesuchten BS-Kiirzel Gberschreiben und mit Enter bestatigen ODER rechte Maustaste klicken, im
aufgepoppten Meni die Option ,Suchen’ (F4) auswahlen (damit blau hinterlegte BS-Symbol). Dieses
dann mit dem gesuchten BS-Kirzel iberschreiben, und mit Enter bestatigen.

Beispielsweise: Belegtext: Wiederum zuerst blau hinterlegen (F4 bzw. Suchen). Mit weiterer
Einschrankung durch Auswahl von beginnt mit (&), beinhaltet (%) und odgl. und Eingabe des Text-
Bausteines wird nach dem entsprechenden Kriterium gesucht/sortiert.

2983 31.07.2024 |AR 14 3760 200021 H|EUR 18,00- PA Begrabnisverr.07 JUNG (Johann

- B x G Text beginnt mit | = & Alt4F11

Funktion Taschenrechner:

Durch Anklicken eines Betrages wird dieser automatisch in den TR geschrieben. Den nachsten Betrag
anklicken, dieser wird wieder in TR Glbernommen und automatisch die Summe gebildet.

Eine Taschenrechner-Funktion ist auch im Buchungsfeld Brutto vorhanden, d.h. es konnen alle
Rechnungsoperationen (z.B. Aufsummieren von Betrdagen) darin durchgefiihrt werden.

Technisches Konto 9900: Findet Verwendung z.B. Eingabe Buchungsbelege Lohnverrechnung, da bei
Spesenverteiler ein Gegenkonto verlangt wird: Vorgangsweise: Konto: 9900 und Betrag 0

Das technische Konto wird aber auch vom Programm automatisch herangezogen, wenn eine
Buchung betragsmaRig eine Differenz offenlasst (z.B. bei Auszifferung, Splittbuchung).

Neuanlage von Konten: Die Anlage von neuen Konten ist wie im Pfarrpaket nur bei Konten in der
2er-Klasse (Bank, Sparblicher, Kassa odgl.) und 3er-Klasse (Verr.kto) moglich.




Auswertungen/Ausdrucke:

Anzeige Kontoblatt: direkt aus der Buchungsliste, dies ist anwendbar fiir Kontonummern, die dort
unterstrichen aufscheinen:
e mit der Maus auf die gewiinschte Kontoblatt-Nummer klicken -> es erscheint das Handsymbol,
nochmals Mausklick -> Kontoblatt erscheint unterhalb der Buchungsliste in Tabellenform Oder
e Kontoblatt mit Strg+K oder Gegenkonto: Strg+G

Kontoblattaufruf liber ,Ausdrucke’ und ,Kontoblatt drucken’.

¢ Im aufgepoppten Meni kénnen Einschrankungen/Filter (z.B.: mehrere Kontoblatter, Periode)
gesetzt werden

e Lupe: Ansicht, Druckersymbol: pdf zum Abspeichern/Ansicht oder Excel-Export

Weiteres/Sonstiges

e Layout-Anderungen: anklicken 3 Linien-Symbol -> Layout

¢ 2.B. zur Summenbildung: Tabellenlberschrift anwahlen, rechten Maustaste, Schnellanalyse
auswahlen

e Die Buchungsmaske kann adaptiert werden: auf ,weitere Funktionen‘ gehen (im -
blauen Balken rechts die 3 Punkte anklicken.) Nicht bendtigte Spalten kdnnen noov
entfernt werden.

Firma: I 1822 Pfarre Salzburg-Maxglan 5510 FIBU: [ 2024101 Pfarre Salzburg Maxglen 202401 ~]

Monat: 7 uli (RWINKLER, Kreis 11) Datum: 31.07.2024 Buchungssymbol: AR Ausgangsrechnungen

o) Busumme loschen || i) | Alle Buchungen inkl. Detailauftsiungen
2
Lfd-Nr Beleg-Dat BS Beleg-Nr Kto-Nr  GKto-Nr BC WAE Betrag Sy Steuercc Proz Steuer Steuerinfo Skonto Bank Text Kostenstelle Kostentriger Teilabzugsfahig =, op  *
2664/30.07.2024 MP |22 4126 200012 H EUR 55,00- M 1 20 11,00- BK20% SARAKEI (Top5/2.0G) 8/24 395
2665/30.07.2024 MP |22 3500 HEUR 51,10- Miete SARAKEL (Top5/2.0G) 8/2024



Il. Einstieg in BMD

Am Citrix Desktop ist das BMD Icon vorhanden.

Kein Login erforderlich — der BMD Benutzer ist mit dem Windows Benutzer verknipft

Hauptmenii ‘{j’* Aligemein Zuletzt ge“\ar;l_] Aktive Funktionen Suche Hilfe
{sus dur gemeinsamen s‘m.m-mml

Meniiband Rechte Startleiste
* Meine Schnellstartleiste (gesamte orange Leiste) (einblenden)
m an
soaccount oo
Gemelinsame
\
Schnellstartleiste . -

In diesen Bereich kénnen Sie eigene Funktionen mittels Ziehen aus dem
Hauptmenii einfiigen. Bearbeiten Sie die Liste Threr Funktionen iiber das Neuigkeiten
Kontextmenii (rechte Maustaste).

Hilfe
Infa
Internet
WebUpdate
Lizenz.
Linke Startleiste BMD Start-Funktionen BMD Service e
Fernwartung

Akademie

& BUDSTS (521 =i Fiema: 1 D Steyrer & Parner

Wie starte ich meine Programmfunktionen?

e Links Uber das Hauptmenii E
e Uber den Meniibaum Hin der linken Startleiste

e Rechts oben {iber die Suche | |

e Uber Zuletzt gestartet

Wo kann ich meine haufig benoétigten Programmfunktionen fiir den schnellen Zugriff platzieren?

o Auf der groRen Flache im BMD Start
e Auf Meiner Schnellstartleiste — die personlichen Favoriten ﬁ

o Oben in der Gruppe Allgemein der Gemeinsamen Schnellstartleiste % — Schnellaufrufe fir alle,
zentral von lhrem Admin einrichtbar



Wichtige Programme: Diese sind in der Schnellstartleiste Pfarrbuchhaltungen verfligbar:

Wo die Schnellstartleiste fehlt kann diese oben eingeblendet werden (rot markiert).
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Gemeinsame Schnellstartleiste

W

ff Firmen- und FIBU-Stamm...

% Jahresubernahme

T Konten

§_|§ Buchungssymbole

@ BMD Scan

= Buchen

Offene Posten
Umsatzsteuervoranmeldung
&E Steuernachweis
&& Umsatzsteuerverprobung
[3 Ubernahme und Umlage

= Buchungen bearbeiten




lll.  Stammdaten
Firmen- und FIBU Stammdaten — Buchhaltungsjahre

Links sind die Firmen, Rechts die Buchhaltungen zu den Firmen.

Vorgehensweise bei mehreren Mandanten innerhalb einer Pfarre (zB Pfarrkirche + Kindergarten +
Pfriinde):

Innerhalb einer BMD Firma gibt es mehrere Buchhaltungen fiir ein Jahr.

Unternummer 1: Pfarrkirche

Unternummer 2-6: Filialkirchen

Unternummer 7: Pfriinde

Unternummer 9: Kindergarten

—  tunktionen  Extras Firmen- und FIBU-Sta
Fimen O
Q / Funktionen~  Ansichtv Extrasv Q + / Jahresiibernahme Import Export Funktionen v
Aktive Alle Firmen || Firma  Jahr FIBU-UnterNr FIBU-Name WJ-Beginn ‘WI-Ende
- Farb-cd Firma Hame StraBe Plz Firmeno Pfarrnun 1801 2018 1 Pfarrkirche Salzburg-Gneis 2018/01  |01.01.2018 31.12.2018
» /\E 1801 Pfarre Salzburg-Gneis  Eduard-Macheiner-St 5020 Salzburg 55 1801 2019 1 Pfarrkirche Salzburg-Gneis 2019/01 |01.01.2019 31.12.2019
1801 2020 1 Pfarrkirche Salzburg-Gneis 2020/01 | 01.01.2020 31.12.2020
1801 2021 1 Pfarrkirche Salzburg-Gneis 2021/01 | 01.01,2021 31.12.2021
1801 022 1 Pfarrkirche Salzburg-Gneis 2022/01 | 01.01.2022 31.12.2022
1801 2023 1 Pfarrkirche Salzburg-Gneis 2023/01 |01.01.2023 31.12.2023
> 1801 2024 1 Pfarrkirche Salzburg-Gneis 2024/01  01.01.2024 31.12.2024

Achtung: Aktuell wurde nur eine Buchhaltung (Pfarrkirche) Glbernommen.

Die Firmen sind bereits angelegt fir die Lohnverrechnung. Aus dem Pfarrpaket wurden die
Buchhaltungsjahre ab 2018 ilbernommen, in denen wird in BMD weitergebucht.

Auf der Buchhaltung ist hinterlegt:
UVA Abgabezeitraum (monatlich, quartal)
Wirtschaftsjahr bzw. Vorjahr/Folgejahr

Standardkontenrahmen (Firma 1000)

A Konten
Rufen Sie im Meni Stammdaten = die Konten auf. Hier sehen Sie, welche Sachkonten bereits in
Ihrer FIBU angelegt sind und kénnen Konten anlegen bzw. bearbeiten:



—  standardkontenrah iiberneh

Einstiegsfelder
Firma: 218235 Musterfirma XYZ
vont Sachkont r—

- Bebucht Kto-Nr Bezeich

» 120 Software

400 Fertigungsmaschinen

620 |Buromaschinen, EDV-Anlagen
530 PEW

2000 Lieferforderungen Inland
2500 Vorsteuer
2501 Vorsteuer aus i, g. Erwerb

2700 Kassa

2800 Guthaben bei Kreditinstituten
s 2840 Oberbank

2895 Schwebende Geldbewegungen
s 3135 Sparkasse

3300 Lieferverbindlichkeiten Inland

3500 Umsatzsteuer

3501 Umsatzsteuer aus i, g. Erwerb

3502 Ust §19/Art 19 (reverse charge)

600 Betriebs- und Geschaftsausstattung

2502 Vorsteuer §19/Art 19 {reverse ch.)
2508 |Vorsteuer sonstige Leistungen EU

FIBU:

Lieferanten

Q + / m Sachkonto kopieren

1

9

toblatt  Import/Export

Funktionen v

| 4 2023/01 Musterfirma XYZ (FIBU Basis) 2023/01

Konten zuordnen

KuLi

Extras~  Konten

Saldo Kontoart USt-StCode USt-Pz USt-Automatik OP-Kz ANBU-Kz

|: :{ Ansehen

Meu
Bearbeiten
Léschen

' Aktualisieren

680 GWG Betriebs- und Geschaftsausstattur

][y
L

.3

|:?

B
¥

o F

F2
F5
F&
F7

Sachkonto kopieren

Konten |t Standardkontenrahmen

DMS

3

Zeilenweise bearbeiten

Spaltenweise bearbeiten

Motiz

Strg+Eingabe
Umsch+5trg+Eingabe

Feldauswahl - Benutzerbezogen speichern

Suchen
Extras

0,00 Passiv
0,00 Passiv
0,00 Passiv
0,00 Passiv

AMBU-Vorerfassung
AMBU-Vorerfassung
AMBU-Vorerfassung
AMBU-Vorerfassung
AMBU-Varerfassung
AMBU-Vorerfassung

¢ @ @

Anlagenart

Sachanlage
Sachanlage
geringwertiges Wirtschaf

Mit Bearbeiten konnen Sie Einstellungen auf den Konten vornehmen.

Ubernahme aus Standardkontenrahmen (und anschlieRendes umbenennen).

Markieren Sie ein Konto - rechte Maustaste - Bearbeiten:

Verwenden Sie die Funktion Neu nur fir Personenkonten — bei Sachkonten ausschlieRlich




— Speichern und SchlieBen  Verwerfen und SchlieBen Mehrv Sachkonto € i3
Sachkonten (Bearbeiten)
Firma: 218235  Musterfirma XYZ
FIBU: 202301 Musterfirma XYZ (FIBU Basis) 2023/01
Konto: 4000 Erlése 20 %
A
Grundeinstellungen
100 +Bezeichnung: Erlése 20 %
2 Matchcode: ERLOSE 20 %
101 *Kontoark: Ertrag ~
102 “ Kontoklasse: 4
120 OP-Kennzeichen: Mein
UVA/Meldungen
103 USt-Stewercode: I+ 1| Umsatzsteuer
152 USt-Stevercode foc || fix
104 USt-Prozentsatz: 20,00
153 USt-Prozentsatz foe || fix
105 USt-Automatik: Vv Ja
Kostenrechnung
131 Kostenstellen-Kz: manuelle Eingabe w
132 Kostenstelle:
147 Konto in KORE: Standard (Erfolgskonten jafE ~
Stevererkldrungen /Bilanz
163 MWR Kennzahl:
154 MWR Prozentsatz:

Auswahl: < A
Konten kdnnen sowohl vom Standardkontenplan als auch von einer anderen Firma bzw.
Buchhaltung Gibernommen werden:

gﬁ] Kontenibernahme aus Standardkentenplan - [m|

c i

Standardkontenplan FIBU

Einstiegsfelder HE) Einstiegsfelder H

v v
StdFirma: 100 Standardkontorahmen AT Firma: 213235 Musterfirma XYZ
StdFIBU: [ 2200/01 Standardkantenrahmen AT (4stelig) Stand: - | FIBU: [ 2023/01 Musterfirma XVZ (FIBU Basis) 2023/01 ]
Sachkenten Kunden Lieferanten Kuli Sachkonten Kunden Lieferanten Kuli
~ Bebucht Kto-Nr Bezeichnung ~ ~ Bebucht Kto-Nr Bezei Saldo Kontoart
410 Antriebemaschinen » 4100 Erloee i.g.Lieferungen (stfr.) 0,00 |Ertrag

4100 Erlése ig. Lieferungen (steuerfrel)

f, 4110 |Erlése ig. Lieferungen (Dreiecksgeschifte)
4111 Erlése grenziiberschreitende Dienstleistungen
4112 Erlése grenziberschreitende Dienstieistungen (nicht steuerbar)
4113 Erlase sonstige Leistungen EU
4120 Erlgee ig. Lieferungen Meufahrzeuge Art.6/1
v
< > <
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B. Fixkonten
Rufen Sie im Menl Stammdaten - Weitere Konteneinstellungen die Fixkonten auf:

C. Steuerkonten
Rufen Sie im Menli Stammdaten - Weitere Konteneinstellungen die Steuerkonten auf:

Wichtigste Steuercodes:

1 = Umsatzsteuer

2 =Vorsteuer

Prozentsatz: 10% oder 20%.
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IV.  Buchungsprogramm

FIBU — Buchen - Buchen

52 Buchen — [m]

= Buchenv  Bildschirmansichten~  Bilanz/ANBU~ Verbuchen~ Funktionen~ Ansicht™ Ausdruck~ Extrasv [ -]

Firma: 218235 Musterfirma XYZ FIBU: [« 202401 Musterfirma x¥Z (FIBU Bass) 2024/01
Monat: 1 Janner Datum: 31.01.2024 Buchungssymbok: KA Kassa
©Ohne Sammelbuchungen
= Lid-Hr Beleg-Dat BS Beleg-Nr Ext. Beleg Kto-Hr  GKto-Hr BC WAE Betrag Bruttobetrag Nettobetrag Sy Proz  Steuer Steuerinfo Skonto Text OP Periode AD
0/01.01.2024 |EB |1 9800 2840| H|ELR 1800,00-  1800,00- =] 1
0 E8 |1 3135 9800 H|ELR EB 1
0 E8 |1 9800 3135/ 5|ELR EB 1
3 03.01.2024 KA 1 7500 2700 S EUR v | o2 4,75 div. Buremat, 1
- s
Speichern  Verwerfen
Beleg-Dat Beleg Kto-Nr GKto-Nr WAE OP StC Proz BC Brutto Sy Skonto Steuer
03.01.2024 1 7600 2700 | EUR 2|20 s 28,50|V 4,75 Auswahl:
<
Buchungstext | "
div. Biiromat.
StC: 2 vorsteusr Brutto/Netto: 23,75
KontoNr: 7600 Buromaterial und Drucksorten Saldo: 23,75 EUR KontoNr: 2700 Kassa Saldo: 421,50 EUR
& g & g

Beim Einstieg in das Buchungsprogramm steuern Sie mit folgenden Feldern, was Sie buchen:

e Firma

e FIBU: damit wird das Buchungsjahr ausgewahlt

e Monat bzw. Kreis: Buchungsmonat oder Buchungskreis

e Datum: Buchungsdatum (automatisch wird das aktuelle Datum bzw. der Monatsletzte
vorgeschlagen)

e Symbol: Buchungssymbole beinhalten Regeln fiir das Buchen und erleichtern Ihnen somit die
Arbeit.

Wenn Sie alle Einstiegsfelder durch sind, wird automatisch ein neuer Buchungssatz angelegt.

Falls Sie das gerade nicht mochten, kdnnen Sie diese Buchung auch verwerfen, dafiir gibt es mehrere
Moglichkeiten:

° Button }(Eerwerfen
e zweimal Taste Escape driicken
e zweimal Taste Pfeil links driicken

e zweimal Taste Pfeil oben driicken
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In der Buchungszeile knnen neue Buchungen erfasst oder bereits erfasste Buchungen geandert
werden. Buchungen kdnnen solange geandert werden, solange der Monat bzw. der Buchungskreis
noch nicht abgeschlossen ist.

StandardmaRig ist das Buchen so eingestellt, dass bei AR (Ausgangsrechnungen) und ER
(Eingangsrechnungen) das Personenkonto gegen das Sachkonto gebucht wird. Daher wird beim
Eingeben beim Feld ,Konto” immer nach einem Personenkonto gesucht und beim Gegenkonto
immer nach einem Sachkonto.

A. Verbuchung von Eingangs- und Ausgangsrechnungen: Offene Posten

Allgemeines:

e Vorbereitung: Belege/Rechnungen einscannen bzw. als pdf-Dateien gespeichert sammeln.

e Die Buchung erfolgt im optimalen Fall vor der Zahlung bzw. vor dem Zahlungseingang. Als Beleg-
Datum ist daher das Rechnungsdatum einzutragen. Eine ER- oder AR-Buchung kann aber auch
nachgebucht werden.

e Buchungsprinzip: Es sind grundsatzlich nicht alle Konten mit dieser Offenen Posten-Option
hinterlegt. Die Verbuchung erfolgt nach den folgenden Kriterien:

Rechnungsart Rechnungs- BS (=Buchungs- | Sachkonto Personenkonto Sammelkonto
aussteller Symbol) (4stellige Kontonummer | (6stellige
It. Kontenplan) Kontonummer=
Eingangsrechnung Lieferant ER Aufwands- (oder 300000 - 399999 Y Konto 3300
Verr.kto)
Ausgangsrechnung Pfarre AR Ertrags- (oder Verr.kto) 200000 - 299999 Y Konto 2000

1) Auswahl oder Neuanlage

e Zu beachten: Auch verschiedene Sachkonten (wie z.B. Kto 3540 Verbindlichkeiten
Gebietskrankenkasse, Verr.kto 3760 Aushilfspriester, Verr.kto Pfarrverband) kénnen im
Einheitskontenrahmen auf Offene-Posten gestellt sein. Grundsatzlich sind daher nicht alle Konten
mit OP bebuchbar.

e Ausziffern/Austragen bei Uberweisung bzw. Zahlung

¢ Der digitale Beleg (pdf-Datei) wird der ER- bzw. AR-Buchung als Dokument zugeordnet; der
Zahlung selber ist daher normalerweise dann kein Beleg mehr zuzuordnen. Direkt einer Bank-
Buchungen wird daher ein Beleg nur dann zugeordnet, wenn es sich um keine OP-Buchung
handelt (z.B. Verr.konto).

V. Buchen - Anwendungsfalle

A Kassa
Monat und Buchungssymbol (z.B. KA, BK, SP odgl.) festlegen (oder ggf. zusatzlich noch im
Buchungsabschnitt das groBe + anklicken.) Durch ,Verwerfen kann die Buchung abgebrochen
werden.
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Beleg-Dat  Beleg Filialhir Kto-Nr GKto-Nr WAE StC Proz BC Betrag Sy Steuer Kostenstelle Kostenti
31.07.2024 14 2000 EUR 5 209,00 0,00
[N

Felder befillen: Belegdatum (Eingabe Kalendertag, ohne Sonderzeichen, ENTER), ggf. Beleg (Nr.),
Kto-Nr, GKto-Nr., BC (=Buchungscode): Soll (Einnahme, Ertrag) oder Haben (Ausgabe, Aufwand) etc.
und Speichern oder mehrfaches ENTER bzw. ESC. Nach Fertigstellung scheint die Buchung in der
Buchungsliste dariiber auf.

Speichern  Yerwerfen

HRaterverertarung.., < Goitthucung (t+3) ) anmaing maruel Jsthamrecrung (A... | Teivechrung (at+5)  TTTioombesectnung ... 7 Gegeriontobeseich... | &JRedmungstent (5%... M Eostenstelenbereic.., .| dusgentierte beleg... | Jbsusmittng Buch...
Beleg-Dat  Beleg Kto-fr GEto-Hr  WAE OF StC Proz  Telabrugsf.. BC Brutto Sy Skonto Steuer Kostenstelle  Buchumgstext
0006.2024 16 4110 2810 EUR s 0,01 10 test Tnsar]

* A Beleg-Dat  Deleg-tr  Eito-r  GEbo-Nr  Proz BC WAL Betrag  Stewer 0S5 OP Text A% AD Beleg-Dut BelegNr  KioWr  GEtsWe  Froz BC WAL Betrng  Stever B OF Text
b EXTE T aw e H BR 10:009,00- A Sertag

JASNM |6 B/ 330 HER 18.394,30 R Zabiureg Hat

Zu beachten: Fir steuerpflichtige Pfarren gilt: ggf. auch die Felder StC (Steuercode: 1 fiir
Umsatzsteuer, 2 fir Vorsteuer) und Proz (Steuersatz) zu befiillen (siehe auch Punkt Spezielles fir
steuerpflichtige Pfarren)

Spezialfall: Verbuchung Bareinnahmen-/ausgaben und schwebende Geldbewegung

Konto
BS Konto Soll Haben
Bareinzahlung | KA 2895 2700
. BK,SP
Bareinzahlung (odgl.) 2800 2895
Barabhebung | KA 2700 2895
Barabhebung BK,SP 2895 2800
(odgl.)

Datum | Beleg Anmerkung
4.12. Portobuchung 31 € Konto aus Standard-

kontenrahmen ibernehmen

7.12. Blromaterial 20,93 € Buchungstext mit F4 oder
Bild1* libernehmen

14.12. | Kassaeingang 1.500 € Buchungscode BC: H wie
Haben oder 2 eingeben
Schwebende Geldbewegung

16.12. | Spendeneingang (Erlos): 30 € Automatischer Vorschlag im
Haben des Erléskontos
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B. Eingangsrechnung
1. Anlage Leferantenkonto

¢ Konten kdnnen wie im Pfarrpaket in der Klasse 2 und 3 neu angelegt werden:

e VVorgangsweise: im Feld Konto-Nr mit F4 im entsprechenden Register z.B. Sachkonten mit rechter
Maustaste auf Neu gehen und neue Kontonummer festlegen. Speichern und SchlieBen (od. ggf.
Verwerfen und SchlieRen).

e Neuanlage Kunde/Lieferanten (AR, ER), auch Neuanlage eines Kontos bei neuen Buchung.

¢ Beispiel Neuanlage eines Lieferanten:
Neue Buchung: Im Feld Kto-Nr den Firmenamen (bzw. -Teil) hineinschreiben, ENTER, es erscheint
,Konto suchen’ mit den Registern: ,Konten’, ,Sachkonten’, ,Kunden’, ,Lieferanten’.
,Lieferant’ -> rechter Mausklick -> ,Neu’ (oder F5) auswahlen. In ,Lieferant’ nun die
Personennummer beliebig festlegen oder den Kreis mit Rautesymbol anklicken, womit die
nachste freie Nummer automatisch eingesetzt wird. Nach dem Ausfiillen mit Speichern und
Schliefsen abschlieRen (libernehmen funktioniert nicht).

Anlage von Lieferantenkonten:

Geben Sie im Feld ,, Konto“ die ersten Buchstaben des Kunden oder Lieferanten ein, in unserem
Beispiel ass fiir Assinger:

Beleg-Dat Beleg Kto-Nr GKto-Nr WAE  StC Proz BC Brutto Sy Steuer Buchungstext
07.01.2024 1 ass EUR S

Keine Ubereinstimmung gefunden

Abhdngig vom Buchungssymbol werden lhnen entsprechend die vorhandenen passenden Kunden
oder Lieferanten angezeigt. Da noch keine Kunden in lhrer Buchhaltung angelegt sind, wird natdrlich
auch keine Ubereinstimmung gefunden. Driicken Sie Return, um in die Verwaltung der Konten zu
gelangen.
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T* Konten suchen

—  Standard Funktionenv  Extrasw cC B @
Einstiegsfelder P @

Firma: 218235 Musterfirma XYZ FIBU: | «# 202301 Musterfirma XYZ (FIBU Basis) 2023/01

Konten Sachkonten Kunden Lieferanten Kuli

Funktionen v Alle ~| 8

~ Bebucht Kto-Nr Nachname Saldo Plz Ort UID-Nummer Notiz Kunden-Kreishr Kunden-Sammelkto Zessions-Kz
»

Aufgrund der aktuellen Filterkriterien ist das Suchergebnis leer.

A& *u ass )(

Ubernehmen Abbrechen

Dricken Sie F5 (Neu) um die Neuanlage des Kontos zu starten:

& Kunde O

*

= Verwerfen und SchlieBen Funktionen~  Ausdruck~ Extraswv c E'E

Kunde (Neuanlage) Personenkonto (Neuanlage) H

Firma: 218235  Musterfirma XYZ O

s|eea @

5
0
"3
H
o
F]
m

-

StraBe:
26 Land:
3 Postleitzahk
15 UID-Nummer:
174 Konditionen:
156 IBAM:
182 SWIFT/BIC: £
12 E-Mail:
152 Wahrung:

63 Matchcode:

Mit F8 im Feld Personennummer erhalten Sie eine neue Personennummer. Sobald Sie diese mit

Return bestéatigen, gelangen Sie zu den Datenfeldern und kénnen diese mit den Stammdaten
befiillen:
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& Kunde

15 UID-Nummer:

174 Konditionen: 5
156 IBAMN: €
182 SWIFT/BIC: £

12 E-Mail:

152 Wahrung:

63 Matchcode: ASSINGER. ARMIN

30 Tage 2 % Skonto 10 Tage

— O
= Speichern und Schlieen  Verwerfen und Schliefen Funktionen~  Ausdruck~ Extraswv c E'E
Kunde (Neuanlage) Personenkonto (Neuanlage) H
Firma: 218235  Musterfirma XYZ O
Personennumm... 200000
Ad
1 Nachname: © Assinger .-'-\rmin|
7 Strabe:
26 Land: 1| Osterreich
2 Postleitzahlk 9620 Hermagor-Pressegger See (A)

*

s|eyea ()

2. Splittbuchung

e Neue Buchung -> Cursor im GKto-Nr und Gber Buchen und Splittbuchung oder ALT+2,
¢ Eintrag im Gegenkonto rausléschen (muss leer sein)
¢ Kto-Nr befillen (entsprechend z.B. fiir Giro, Kassa,...)
¢ BC: Soll (Einnahme, Ertrag) oder Haben (Ausgabe, Aufwand)
e Brutto: Gesamtbetrag eintragen (groRter Betrag/Summe), restliche Felder befiillen bzw. ENTER
e mit dem letzten ENTER: Cursor springt in Kto-Nr (ist nun gelb hinterlegt), Kontonummer (z.B.:
Aufwand/Ertragskonto) eintragen, GKto-Nr (sollte automatisch befiillt sein), weitere Felder
befiillen (fir Verr.konten den BC mit S oder H festlegen,). Mit ENTER die weiteren Feld-Eintrage

Uberprifen oder ergdnzen.

e Die Buchung ist fertig gestellt, wenn der Splitt-Restbetrag 0,00 betragt.

3. Verbuchen von Eingangsrechnungen

Buchungssymbol ER

Buchungszeile vor befiillen

speichern  Werwerfen

Fe ) g )

Beleg-Dat  Beleg Externe Bel...Kto-Nr GKto-Nr StC  Proz
31, 10. 2024 SR S

A (a1+2) ] sehluss rachnung aitea)

Teilabzugsf...BC Brutto

[] Teilrechnung (an+s)

Sy Steuer

Kostenstelle  Buchungstext

Dokument
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Beleg-Dat  Beleg Jexterne Bel...Kto-Nr GKto-Nr  StC Proz  Teilabzugsf...BC Brutto Sy Steuer Kostenstelle Buchungstext Dokument
3L10.2024 |1 RE2024/12 300000 7330 2= H 1.200,00| v 200,00 110 Strom Pfarrkirche|

Dokument folgt, wir machen das zukinftig papierlos.

Fertige Buchungszeile:

] K5, [ uchurgan o -

= UdNr Beleg-Dat Buch-Dat BS Belag:N  Kto-Nr GKto-Nr FIBU-Funktion 8CWAE Batrag 5y  Steusrc Pro:  Steuer Steuerinh  Skanto Bank Text Kostenstell Kostantrager Teilabzugsfshig 5 OF Ext. Baleg-"
4042/31.10.202. 31.10.20% ERF|1 aoooo0, 7330 HEUR | 120000V 2 2 200,00 Strom Pfarkirche 110 REZ024/12

4043 31.10.202- 31.10.20: ERF 1 7330 300000 SEUR 1.000,00 v 2 20 200,00 Strom Parrkirche 110 RE2024/12

4044 31.10.202- 31.10.20: ERF 1 2500 SEUR 200,00 Strom Parkirche RE2024/12

v [ anes|arinzoz s1.10.70: ERF 1 3300 HEUR | 1.200,00- Strom Pfarrkirche REZ2020/12

Wechsel ins Journal mit STRG+J
Wechsel aufs Kontoblatt mit STRG+K

4. Eingangsrechnungen mit Automatikbuchung/Spesenverteiler

Verbuchung mit Automatikverbuchung/Spesenverteiler (z.B. fir Quartals-Lastschrift
Kanal/Grundsteuer) erfolgt grundséatzlich mit gleicher Vorgangsweise wie unter Punkt
Erstellung von Spesenverteiler

Beispiel fiir eine giiltige ER-Buchung in der Buchungsliste:

r Beleg-Dat BS Beleg-Nr Kto-Nr  GKto-Nr BC WAE Betrag Sy St Proz Steu Stel Skonto Ban Text Kostenstelle Kosl
r 01.08.2024 ER 77 300003 H EUR 180,00- Magistrat Mull Kanal, Grundsteuer 210 |:
01.08.2024 ER |77 7340 300003 S|EUR 150,00 Magistrat Wasser Kanal Mill Qu3-24 210
01.08.2024 ER |77 7310 300003 S|EUR 20,00 Magistrat Grundsteuer Qu3-24 210
01.08.2024 ER |77 3300 H ELR 180,00- Magistrat Ml Kanal, Grundsteuer
<

Speichern  Verwerfen + / m T

Buchungsbeleg dieser ER-Rechnung

Pfarre Salzburg-Maxglan (1822 2024/01)
Maximiliangasse 2 Ei h ER 77
5020 Salzburg ingangsrechnungen
91 120/0863
Datum: 01.08.2024
Buchungsmonat: 8
Betrag: einhundertundachtzig EUR 180,00
Soll Haben Text KST KTR St-Pz Betrag
7340 300003 |Magistrat Wasser Kanal Mull Qu3- 210 160,00
24
7310 300003 |Magistrat Grundsteuer Qu3-24 210 20,00
Aussteller: Controller: User: Beleganzahl:
2 Summe: 180,00
Buchhalter: Einzahler: Kassier: Steuerbetrag: Nettobetrag:
0,00 180,00
C. Ausgangsrechnung

Grundsatzlich gleich wie Eingangsrechnung. Vorab wird ein Kunde angelegt.

Buchungssymbol AR
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Beleg-Dat  Beleg Kto-Nr GKto-Nr WAE StC Proz BC Brutto Sy Steuer Kostenstelle Kostentrdger Buchungstext
01.12.2024 28 200000 4120 EUR S 500,00 180 Vermietung 12/2024

Dokument

D. Bank Buchung
Wenn mit einer Zahlung eine oder mehrere Rechnungen auf einmal ausgeglichen werden, geben Sie
beim Feld ,,OP“ ein + (Plus) ein. Damit kommen Sie gleich in die Auszifferung.

[ERatenversinbarung (At+1) gplittbuchung [Att+2) [ &nzahlung manuell (at+3) ] schtussrechnung (Ait+4) 1] Teitrechnung (ait+5) C, Ausaifferung ans ehen 5tre+1) Buchungstyp dndern Strg+a)
Beleg-Dat  Beleg Kto-Nr GKto-Nr WAE DP StC  Proz  BC Brutto Sy Skonto Steuer Kostenstelle  Buchungstext FilialNr
31102024 |1 200000 2800 [ELR |+ S

Markieren Sie die entsprechenden Rechnungen oder Gutschriften entweder mit der Taste Return
oder der Maus:

Einstiegsfelder

Firma: 1822 Pfarre Salzburg-Maxglan FIBU: « 2024/01 Pfarre Salzburg-Maxglan 2024,
Konto-Nr: X 300000  Salzburg AG - Strom,Wasser,Gas
Zlg-Betrag: Skonto: Eingabe optional fir Betrag...  Gesamt noch o... -2.448,71

<

Auszifferung-Info

Summe Zahl... 91,14- Summe Sko... 0,00

Auszifferung-Offene Posten

mit Skonte  ohne Skonto  Skonto bleibt Rest-OP  Auswahl entfernen  Rest Funktionen v offene Posten
- Auswal  Lfd-Nr Beleg-Da BS Beleg-Nr Ext. Beleg-l GKto-Nr WA Betrag OP-Betrag Zahlbetrag SktoPra Skonto Text S mgl. Sko.
« 1157 01.04.200ER 19 EUR 2,187,05- 0,00 2187,05- 0,00 0,00 Gas Pfarrhof (v543) - Jahresak
s 1213/05.04.200 R 11 2810 EUR 2.187,05 0,00 2.187,05 0,00 0,00 Pfarrhof GAS Shg.AG [(649) - n
w 1290 /05.04.20) RK 11 2800 EUR 91,14 0,00 91,14 0,00 0,00 Pfarrzentrum Stram pfarrl. Bet
Beleg-Dat  Beleg Kto-Nr GKto-Nr WAE OP S5tC Proz  BC Brutto Sy Skonto Steuer Kostenstelle  Buchungstext l FilialNr
31102024 |1 300000 2800 EUR |+ 5 91,14 0,00 Salzburg AG - Strom, Wasser, Gas
1. Auszifferung von Eingangsrechnungen/Ausgangsrechnungen

Damit ist die Buchung einer Zahlung/Uberweisung gemeint, wobei die Rechnung (ER) vorab als
Offener Posten erfasst wurde. Es ist wie folgt vorzugehen:

e Neue Buchung mit Buchungssymbol BK,SP oder KA odgl.

e Im Feld ,Kontonummer‘ wird der Lieferant (Nr. 300000-399999) ausgewahlt (Text oder/und F4)

e Cursor springt automatisch in Feld ,OP’

e Im Feld ,OP‘ ein + eintragen

e Das Menii Auszifferung geht auf, mit Enter oder mit der Maus die entsprechende AR-Buchung
auswahlen, Ubernehmen und SchlieRen (ESC)

Die Vorgangsweise Buchen (der AR, Rechnungslegung) und die Auszifferung (=Zahlungseingang)
erfolgt analog zu den Eingangsrechnungen, aber entsprechend mit den Kunden-Kontonummern von
200000-299999.

Um die AUszifferung nachtraglich bearbeiten zu kénnen:
Am Kontoblatt des Lieferanten
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2. Funktionen — Manuelle Auszifferung

Per ,Aufbauen’ kdnnen schon vorhandene Auszifferungen wieder geléscht und neu zugeordnet

werden.
Firma: 1822 Pfarre Salzburg-Maxglan FIBU: |¢ 2024/01 Pfarre Salzburg-Maxglan 2024, V‘
Konto-... 300000 Salzburg AG - Strom,Wasser, Gas Konto-Saldo: -2.357,57 EUR OP.Saldo: -2.357,57 E

Differenz: 0,00 EUR Auszifferung-Rest: 0,00 E

f /;e Ausziffern/akt. Pos. verwerfen Rest  Gesamtverwerfen  Funktionen™  Ansicht s

Auswal  Lfd-Nr Beleg-Dal BS Beleg-Mi Ext. Beleg-F GKto-b Text WAE Betrag OP-Betrag Ausz-Betra  Rest-OR OP KtoGruppe
368 01.02.202 ER 14 7330 Strom Thomas Gigele ehem.Patsch  EUR 48,85- 0,00 l:l 3
371 06.02.202 RY & 2810 Strom Gagele TB Janner Uberweisung EUR 48,85 0,00 3
375 06.02.202 R & 2810 Strom Rauch T8 J&nner Uberwewsumg EUR 24,23 0,00 3
378 01.02.202 ER 15 7330 Strom Rauch-Pfz EUR 24,23- 0,00 3
781 01.03.202 ER 14 7330 Strom Thomas Gigele ehem.Patsch  EUR 48,85- 0,00 3
FARN1 N3 7N3FR 15 733N Stram Ranrh.pfs FIIR 74 73- nnn 3
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E. Umbuchungen

Beispielsweise fiir die monatlichen Messstipendien-Abrechnungen:
Werden mit dem Buchungssymbol UB gebucht.
Papierloses Buchen/BMD-Scan ist empfehlenswert.

F. Korrekturen (ohne Storno)

Anderung von einem Buchungsdetail einer Buchung:

In der Buchungsliste die Buchung (1. Zeile der Buchung) anklicken, in der darunter erscheinenden
Buchung im entsprechenden Feld die Anderung vornehmen (funktioniert so lange wie kein
Buchungsstopp festgelegt ist).

Korrektur einer Buchung mit falschem Buchungssymbol (z.B. KA anstatt von Bank): In der
Buchungsliste auf den Eintrag in der Spalte ,BS’ klicken -> rechte Maustaste -> Andern Periode,
Symbol, Datum -> im leeren Feld Buchungssymbol das richtige BS hineinschreiben mit OK bestatigen.

-> folgende Meldung erscheint.

68 10.01.2024 BK |2 3815 2800 5 ER 152,00 Uberweisung DL Mission papstiche Missior

6910.01.2024 [BK |2 2800 3815 HER 152,00 Uberweisung DL Mission papstiche Missior

7210.01.2024 [BK 2 5125 2800, 5 ELR 500,00 Chorleiterin - Honorar Nov-Dez 2023 | 125

7310012024 [BC |2 2800 5125 H|EUR 500,00 Chorleiterin - Honorar Nov-Dez 2023

7410.01.2024 |BK |2 6320 2800, S|ELR 685,97 Lohnkostenrefundierung Haushalterin 12/ 710

7510012024 BK |2 2300 6320, HEWR 665,97- Lohnkostenrefundierung Haushalterin 12/

8212012024 |BK |2 3540 2800 S|EUR 2.231,80 v 12723

8312012024 [BK |2 2800 3590 H/EUR 2.231,80 ¥ 12/23

Achtung ®
S X C 85 begnntmit bk = AL 0 Die Buchung wurde erfolgreich gedndert!
©)

an verwerfen + & W BT

Loschen einer Buchung aus der Buchungsliste: 1. Zeile der Buchung anklicken und PC-Taste Entf
driicken

| [l | Alle Buchungen inkl. De

& BeIEg Dat BS Beleg-Nr Kto-Nr  GKte-Nr BC WAE Betrag Sy Sk« Proz Steu Stel Skonto Ban Text Kostenstelle Kostentrager

01.08.2024 ER |77 7340 300003 S EUR 160,00 Magistrat Wasser, Kanal, Mill Qu3-24 210
01.08.2024 |ER |77 7810 300003 S|EUR 20,00 Magistrat Grundsteuer Qu3-24 210
01.08.2024 ER |77 3300 H EUR 180,00~ Magistrat Mull Kanal,Grundsteuer

< Laschen x

o Wollen Sie die gesamte Splittbuchung loschen?

Speichern  Verwerfen + / @ R
) Loscren
Beleg-Dat  Beleg Externe Bel...Kto-Nr GKt - = —

A1 no AN T sAnnns =10 u 1on nn A nn

Kostenstelle Kostentriger

Anderung Kostenstelle: Rechtsklick Kosterfassung

Anderung Buchungstext: Rechtsklick Buchung dndern (eingeschrankt)
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VI.  Zusatzfunktionen flr die Buchhaltung

A. Schablone
Kann fir einfache Buchungen, d.h. gesamt nur 2 Kontonummern (Konto&Gegenkonto)
verwendet/erstellt werden; (entspricht einer einfachen gemerkten Buchung im Pfarrpaket)

B. Spesenverteiler
Wird verwendet bei Buchungen bei der z.B. mindestens 2 Aufwands- oder Ertragskonten (z.B.
Tafelsammlung, Tafelsammlung-Begrébnis,... oder Miete/BK) angesprochen werden miissen;
(entspricht einer gemerkten Splittbuchung im Pfarrpaket)

Flr Ust-pflichtige Pfarre kann hier die Teilabzugsfahigkeit (Angabe flir Vst-Abzug geschlisselt: in %)
angewandt werden.

Erstellung von Spesenverteiler: liber Buchen und Vorerfassungen -> Weitere Buchungsfunktionen -
> Menu Automatikbuchung -> Modelle (Neu, Duplizieren, Kopieren)
ODER direkt im Zuge einer neuen Buchung im Buchungsbereich wie folgt:

a) Cursor im Feld Kto-Nr oder GKto-Nr, ,Spesenverteiler’ per rechter Maustaste oder mit
STRG+9 auswadhlen

b) ,Spesenverteiler’ und ,Restbetrag Brutto 0,00 wird angezeigt (oberhalb vom
Buchungsbereich)

c) GKto-Nr eintragen (z.B: Girokonto, Lieferantenkonto, Verr.kto 3855, oder als Hilfskonto das
techn. Konto 9900)

d) Eingabe BC (S oder H)

e) Gesamtbetrag bei Brutto eintragen (,Restbetrag Brutto’ zeigt nun den Gesamtbetrag)

f) und Buchungstext

SnumetieBo (Sag+2). Wahung umvachnn (SIg+5). Ratemoareincanung (Alt+1], Spisuchung (AR+2). Anzahiung manuel (Al+3), Schiusschuang (AR2), Tollmchnung (AR+5), Buchung abgrenzen (AR5), Efassan Vorstausrerstatiung (A7), Efassen intrastat (AN+5

Speichern  Verwerfen

[ B aterererbanag (Ats 1) Stthuchung (AR e) o eem L] (A ek J Tekechrung (Alt+5) J Enattoetts (Seg+2) # fabrung usvectnen (5.

Beleg-Dat  Beleg Ktodir  Gitodir  WAE OP St€  Pror  Telabrugsl...BE Brutto Sy Skonto Steuer Kostenstelle  Buchungstext Beswoi:
05012024 |2 7810 EUR Hl

g) mit ENTER so lange bestatigen bis ,Automatikbuchung-Modell suchen’ aufpoppt
h) Auswahl: ,Modelle’ -> neu (oder F5) (es kann auch ein bereits bestehendes Modell kopiert
und entsprechend abgeandert werden)
i) Befillen der Felder wie Modell-Nr, Bezeichnung, Kennzeichen, Speichern & SchlieBen; >
,Automatik-buchung’ poppt auf
j) inder 1. Zeile: Befillen der Felder wie Kto-Nr, BC (S oder H), Brutto etc.
k) mit (mehrfachem) ENTER wird eine weitere neue Zeile erzeugt,
I)  werden weitere Zeilen bendtigt:
o rechte Maustaste und ,Neu‘ oder
o F5oder
o Automatikbuchungen -> Automatische Neuanlage (ALT+F5)
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o Zu beachten: Mit Einfiigen (Umsch+F5) wird eine neue Zeile darliber erzeugt

101|SpesenveteilerErzeugung Spesenverteiler « |FIBU-bezogen
v X <Standard> beginnt mit =| » AtsF11
utomatikbuchungen
- Kto-Nr Kontobezeichnung WAE BC Brutto S5tC Proz Steuer Text Teil
4210 Tafelsammlungen fiir : EUR 1,00 0,00 Tafelsammiung 110
4231 Stolgebithren aus Tral EUR 1,00 0,00 Tafelsammiung Beerdiguna/Trauung 110
1= ELR 0 0 | B
4221 Opferkerzenertrége  EUR 1,00 0,00 Opferkerzen 110

o Loschen einer Zeile: Zeile anklicken & Loschen (Entfernen) oder rechte
Maustaste&Loschen
o Fenster schlieRen und Ubernehmen, Eintrige tiberpriifen bzw. adaptieren
m) Zu beachten: das Gegenkonto wird nicht angegeben (keine Bank,KA, oder Verr.kto)

Aufrufen von Spesenverteiler und Verbuchung:

e gleiche Vorgangsweise wie oben unter Erstellung Punkt a) - g)

e Modell anklicken & Ubernehmen, -> Menii ,Spesenverteiler’ poppt auf

e Felder (Kto-Nr, Betrag. Kostenstelle, etc.) zeilenweise bestatigen bzw. bearbeiten bzw.
|6schen (Restbetrag sollte 0,00 sein). Info

e verbuchen

Der fertige, mehrzeilige Spesenverteiler schaut nach der Verbuchung wie folgt aus:

ul.uﬁ‘zuz‘! ER 35 2800 HELR 450,00- spesenvert testbuchung
1969 01062024 ER 35 7310 2600 S ELR 333,33 V 2 66,67 Ifde 1 330
1970 0L06.2024 ER 35 7350 2600 S ELR 41,67 V 2 8,33 Ifde reinigung 330
197101062024 ER 35 2500 S ELR 75,00 spesenvert testbuchung

C. Automatikbuchung
Ist eine vollstandige Buchung mit Bank oder Verr.kto gegen Aufwand oder Vertrag — siehe Extrapunkt
nachfolgend.

D. Buchungserleichterungen
¢ Kopieren einer Buchung aus der Buchungsliste: (Im Pfarrpaket entspricht dies dem Alt+W
Wiederverwenden): Auswahl einer der Buchungszeilen -> rechter Mausklick -> ,In welche Periode
soll die Kopie gespeichert werden?‘ -> Auswahl der gewiinschten Periode (Monat) -> ggf. Buchung
abandern (z.B. Datum, Text)

= Buchen  Bildschirmansichten  Bilanz/ANBU»~ Verbuchen“~ Funktionen~ Ansicht~ Ausdruck~ Extrasw Buchen <€
Firma: 1822 F
Monat: 8 4 ngssymbol: ER

| o In welcher Periode soll die Kopie gespeichert werden? |

& Akt .Periode (8 - ER) Andere Periode (ER) Abbrechen = 3’1 Alle Bu
Beleg-Dat BS Beleg-Nr Kto-Nr  GKto-Nr BC WAE Betrag Sy 5t Proz Steu Stei Skonto Ban Text Kostenstelle Koste
01.08.2024 ER 77 300003 H EUR 1a0,00- Magistrat Ml Kanal, Grundsteuer 210
01.08.2024 |[ER |77 7340 300003 S EUR 150,00 Magistrat Wasser Kanal Mall Qu3-24 210
01.08.2024 |[ER |77 7310 300003 S EUR 20,00 Magistrat Grundsteuer Qu3-24 210
01.08.2024¢ |ER |77 3300 H EUR 180,00- Magistrat Mull Kanal, Grundsteuer

Speichern  Verwerfen + / E T

=-m
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,,,,,,,,,,,,,, PRV o s g s o PO

3992 30.09.2024 19 UB 14 3800 Verr.kto. Messstif S EUR 81,00

C a
3993 30.09.2024 19 UB 14 24230 Stipendienanteile 3800 HEUR 27,00- 110 =
heu
3994 30.09.2024 19 UB |14 3700 Verbindlichkeiten 38000  HEUR 4,50- #| Saacbeiten
3995 30.09.2024 19 UB |14 3760 Verbindlichkeiten 3800 HEUR 4,50- X stomo
399630.09.2024 19 UB 14 3760 Verbindlichkeiten 3800  HEUR 4,50- S Umbuchen
[ Kopieran
3997 30.09.2024 19 UB |14 3805 Vertkto. Bination 38000  HEUR 13,50- ] L
4 Buchung 3ndern (eingeschriinks)
3998 30.09.2024 19 UB 14 3819 Vartkto. Messstif 3800  HEUR 27,00- )
S I —— p—
3999 31.10.2024 20 UB |15 3800 Verrkto. Messstig S EUR 126,00 B Ausaruck »
4000 31.10.2024 20 UB |15 4230 Stipendienanteile 38000  HEUR 45,00-|110 [  Export Dokumente markiereer Buchungen
P N S suchungabgrenzen Al
4001 31.10.2024 20 UB |15 3700 Verbindlichkeiten 3800 HEUR 13,50-
Aitst
4002 31.10.2024 20 UB |15 3760 Verbindlichkeiten 38000 HEUR 13,50-
'
4003 31.10.2024 20 UB |15 3760 Verbindlichkeiten 38000  HEUR 9,00-
[ Aufsaben
4004 31.10.2024 20 UB |15 3805 Verrkto. Bination 3800 HEUR 9,00- . Alle Autsab
4005 31.10.2024 20 UB |15 3819 Verrkto. Messstig 38000  HEUR (4 2 ]I:u oms | »
4006 31.10.2024 20 UB |16 3700 Verbindlichkeiten 43200 SEUR v el Nosz
400731.10.2024 20 UB 16 4320 Selbstbehalt Heiz 37000  HEUR I—I — o |Ed FeMsusmahi-Benutzerbazogan speichern
[ Dokumente zuordnen
4008 31.10.2024 20 UB (17 3700 Verbindlichkeiten 4128 HEUR —————— v Suchen ’

Extras »

Dokument

enden

Neues Dokument 3

E. Automatikbuchung mit festgelegtem Abrufmodus
Empfohlen bei monatlichen Mieteinnahmen oder monatlichen Lastschriften (z.B. Strom-Teilbetrage),
wobei das Kundenkonto gegen den Ertrag (AR) bzw. der Aufwand gegen das Lieferantenkonto (ER)
gebucht wird. Der Zeitpunkt des Abrufens und der Glltigkeitszeitraum werden bei der Erstellung

festgelegt.

1. Erstellung:

e Modell-Nr, Bezeichnung, Kennzeichen (lbrige Felder missen nicht unbedingt befiillt sein)

Ansicht Ausdruck Extras Hife

Kennzeichen: FIBU-bezogen

Modellnr: 102
2 Bezeichnung: v [Miete manatich Mesnerhaus
& Kennzeichen: Automatibuchung

Spesenverteiler/Bewirtungsrechner

9 Gesamt Bruttobetrag: Nein

8 Betragseingabe: Brutto v

3 Buchungssymbok: M Metepacht
5 Giltig von: 01.02.2024

4 Giiltig bis: [

1 Aktiv: WV =

e Speichern & SchlieRRen
e 1. Buchungszeile erscheint
e Beflllung/Bearbeiten der 1. Zeile:
o Abrufmodus (Monatlich), Einstellung Belegdatum (Monatserster des Buchungsmonats)
etc. festlegen
o BS(z.B. AR oder empfehlenswert ein Spezielles verwenden/erzeugen z.B. MP fir
Miete/Pacht), Beleg Nr (fortlaufend)
o Kto-Nr (Kunde > =200000-299999)
o GKto-Nr (Ertragskonto 4120, odgl), ggf. StC,etc)
o Bei ,Aktiv‘ ein Hakerl setzen, Giiltig von...., ENTER

e eine 2. Zeile bzw. weitere Zeile wird erzeugt, diese ggf. befiillen oder mit X Verwerfen

e Weitere Optionen zur Erzeugung einer Zeile:
o mit der rechten Maustaste und ,NEU’
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o Im Untermeni ,Automatikbuchung’ & ,Neu’ oder ,Duplizieren’

o Im Untermeni ,Automatikbuchung’ & Automatische Neuanlage (vorherige Zeile kopiert)
o Zu beachten: Mit Einfligen wird eine neue Zeile darlber erzeugt

Automatibuchung Modele Alle Al Al
~  Modellnr Bezeichnung Kz BS Giltigvon Giltighis  Aktiv Kennzeichen zuletzt verbucht das  Aktiv Kennzeichen  zuletzt verbucht
32 Begrabnisabr. Jung Monat Schablone RK o [FIBU-bezogen o |FBU-bezogen
101 Spesenveteler-Erzeugung Spesenverteier " [FIBU-bezogen v HBUtEZ“gE"
3 102 |Migte monatiich Mesnerhaus Automatikbuchung MP 01.02.2024 4" FIBU-bezogen 202408 o FBlbezogen 2B
- ®EX <Standard> beginntmit = At
Sutomafibuchungen Kostenstelle  Kostentrager  Aktv Giltigvon  Giltighis  zuletzt verbucht 2v-Zahlungsre
i Beleg-Dat 5 Bs Beleg-Hir Kto-Hr GKto-Nr WAE BC SIC Proz Bi 1410 o oLe2202 202408
} [Monatich | Monatserster des Buchungsme 01.09.2024 M 10 200003 4120 EUR 5 % iam o oLe22 202408
Monatich  Monatserster des Buchungsme 01,03.2024 M 10 200003 4120 EUR 5 5 {410 01022024 202403
Monatiich Monatserster des Buchungsme 01,02,2024 MP 10 200003 4127 EUR g 9 410 & 0L02.2024 202408
Monatich ~ Monatserster des Buchungsme|01.09.2024 3 8 200004 4120 ELR 5 b7 1410 o 0102202 02408
Monatich ~ Monatserster des Buchungsme|01.08,2024 Mp 8 200004 4127 FUR 5 8 |40 Lo 202408
Monatich  Monatserster des Buchungsme 01,03.2024 v 9 200007 4120 EUR 5 161 0 01022024 202408
410 o 0Lo2.2024 202408
Monatich  Monatserster des Buchungsme 01,03.2024 M 9 200007 4122 EUR 5 120 ]
Monatich  Monatserster des Buchungsme 01.09,2024 WP £ 200008 4122 ER 3 120 2.05 Fre o [meenz 20
fons 08 X
[ [prozae
Monatich  Monatserster des Buchungsme 01,03.2024 M 9 200008 4126 EUR 5 120 41 rozzz e [ r—
2. Anwendung/Verbuchung

Es wird ab dem Abrufdatum automatisch bei ,Buchen beenden’ oder beim Neueinstieg Buchen

abgefragt, ob die Verbuchung nun erfolgen soll. Der Anwender muss somit die ,automatische’
Verbuchung daher immer erst vorab bestatigen.

3.

Erweiterte Anwendung/Ausblick

Mahnung fur offene Zahlungen automatisch erstellbar (mit Logo etc. — Firmenstammdaten

Adaptierungen)

VIl.  Verbuchen von Kassabelegen mittels Vorerfassung/BMD-Scan (Kassabuch)

Vorbereitung dazu: (alle monatlichen) Kassabelege einscannen

Es werden die Kassabeleg-Dateien in einer ,Kassabuch-Liste’ abgelegt und buchhalterisch erfasst.

(Zur Vorgangsweise siehe Extrakapitel nachfolgend).

VIIl.  Bankauszugsverbuchung
Diese spezielle und automatische Verbuchung von Kontobewegungen auf einem Bankauszug ist

empfehlenswert ab einer gréReren Anzahl von Kontobewegungen und bei monatlich wieder-
kehrenden Einnahmen, z.B. Miete oder Ausgaben, z.B. Strom (Zur Vorgangsweise siehe Extrakapitel

nachfolgend).
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A. Voraussetzung/Vorbereitung: csv-Datei + CAMT Datei (ELBA online Banking)
Download der csv-Datei Uber gewlinschten Zeitraum (z.B. 1.1.-31.1.) im ELBA-Online Banking
Download der pdf-Datei tiber gewiinschten Zeitraum (z.B. 1.1.-31.1.) im ELBA-Online Banking
Einscannen der ER und AR (fiir Belegablage): beim Einlesen kann bei Option 8 das *pdf
ausgewahlt werden, welches dann automatisch abgelegt wird (bei jeder Kontobewegung)

B. Vorgangsweise

Zahlungsverkehr & Bankauszugsverbuchung aufrufen

Im Bankauszugskreis: Einstellung des Bankauszugskreises (=Girokonto, z.B. Raiffeisen
~123456 Kto Nr 2800),

Button Neu erstellen/einlesen, -> Men( ,Bankauszugskreis’ geht auf

Im Meni Bankauszugskreis die Parameter festlegen:

Option 18 Evtl. Auswahl des Bankauszugkreises (=Anklicken Symbol Dateimanager)

Option 15 Einlesen einzelner/mehrerer Dateien: Einlesen einer einzelnen Telebankingdatei
(Pfeilsymbol anklicken)

Option 2 Dateinamen oder Verzeichnis Telebankingdateien (~.csv) die csv-Datei auswahlen
Option 16 Einlesen einzelner/mehrerer Dokumente: Einlesen eines einzelnen Dokumentes
Option 8 Dateiname oder Verzeichnis Dokument: siehe Option 2 oder anderer Speicherort
(Bankauszug pdf)

Option 24 Telebankingformat: CSV-Dateien Banken AT Kontoauszug

Option 45 Belegnummer fiir die Verbuchung: Belegnummer wird von der Telebankingdatei
genommen

Speichern und SchliefSen (Menii Bankauszugsverbuchung geht auf, Kontobewegungen in der
Liste enthalten)

Achtung X
Der aktuelle Saldo am FIBU-Bankkonto entspricht nicht dem Anfangssaldo It. Telebankingdatei.

Bitte prifen Sie, ob alle vorherigen Umsétze verbucht wurden oder eine manuelle Bankbuchung vorgenommen
wurde.

)
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4 Bankauszugskreis - O x

= Speichern und SchlieBen  Verwerfen und SchlieBen SchlieBen/Zahlungen lischen

@j Bankverbindung

— Speichern und SchlieBen  Verwerfen und Schliefen

Bankverbindung (Bearbeiten)

L

74 Bankleitzahl: 35065 Raiffeisenbank Fuschlsee West eGen
8 Bankkontonummer: 11759
13 IBAN: AT25 3506 5000 0001 1759 Raiffeisenbank Fuscl
37 SWIFT/BIC: RVSAAT2S065 Raiffeisenbank Fuschlsee West eGen
50 FIBU-Bankkonto: 2800 Girokonto-Mr11759

56 Verr.Konto Bankauszugsverbuchung:

61 Bu-Symbol Bankauszugsverbuchung: BK

45 Bel-Nr Bankauszugsverbuchung:

v

18 B eis:
15 Einlesen einzelner/ mehrerer Dateien: Einlesen einer einzelnen Telebankingdatei ~
2 Dateiname oder Verzeichnis Telebankingdateien: K:\Projekt BMD in den Pfarren\IMAXGLAN\Rechnung 03_2024
16 Einlesen einzelner/mehrerer Dokumente: Einlesen eines einzelnen Dokumentes v
& Dateiname oder Verzeichnis Dokument: \\edsbg.local\edstorage 1\home $\R Winkler \Downloads\meinEll
24 Telebankingformat: -»|  CSV-Dateien Banken AT Kontoauszug
11 Ab Zahlungsdatum:
12 Bis Zahlungsdatum:
10 Zahlbank (Firma): —*| ATO6 3503 4000 1810 1592 / RYSAAT25034 [ Raiffeisenbank Salzburg Liefering-Maxglan-Siezenheim eGen Zws, Liefering, Konto: 1...
26 Vorschl t Telebankingdateien (nur intern): K:\Projekt BMD in den Pfarren\IMAXGLAN\Rechnung 03_2024 7, K:\Projekt BMD in den Pfarren|IMAXGLANRechnung 03_2024124_0...
27 Vorschlag t Dok env: ichnis (nur intern): |\\edsba.local\edstorage 1home $'R Winkler Downloads), 47 \\edsbg.local \edstorage 1 \home §\RWinkler\Downloads',
26 Vorschlagswert Telebankingdateien (nur intern): K:\Projekt BMD in den Pfarreny{MAXGLANRechnung 03_2024) © 5. K:\Projekt BMD in den Pfarren’
27 Vorschlagswert Dokumentenverzeichnis (nur intern): | Vledsba,local\edstorage 1thome $\RWinkler \Downloads', #7. Viedsba.local\edstorage 1thom
45 Belegnummer fiir die Verbuchung: Belegnummer wird von der T

e Button: ,neu erstellen/einlesen’
e die Bearbeitung der eingelesenen Liste (alle Kontobewegungen) erfolgt zeilenweise:

O

Feld Kto-Nr Doppelklicken: Auswahl der Kontonummer (bei Mietern z.B. 200000 Name;
Enter; die Felder werden automatisch befullt

Feld OP: + und Enter: Auszifferungs-Mend; Enter bis griines Hakerl bei Auswahl steht; ESC
(=Ubernehmen und SchlieRBen)

Enter bis Cursor im Text steht; Enter: Regeln Bankauszugsverbuchung: Eingabe von
Textkonstante 1 (im Normalfall reicht es die Kontonummer einzutragen — diese wird aus
dem Feld Verwendungszweck genommen)

Eingabe bei Buchungstext: z.B. Miete SMonatS/SJahrS; oder F12 — damit wird der zuletzt
hier verwendete Eintrag automatisch eingefiillt. Speichern und SchlieRen

Der Text kann ggf. noch erganzt werden

Es wird automatisch bei Beenden von Buchen oder Neueinstieg abgefragt, ob die
Verbuchung erfolgen soll.
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Zu beachten: Vorgangsweise bei Gutschrift-SAMMLER: dabei muss ein Betrag auf mehrere

Gutschriften (bzw. mehrere Offene Posten) aufgeteilt werden:

o Verwendung von Zahlungsaufteilung (Alt+2): die Betrage werden manuell oder Giber OP
einzeln betragsmaRig ausgeziffert. Unter der Auflistung (unterer Bildschirmbereich)

erscheint eine ,Buchungsmaske’ zum Befillen mit den Teilbetragen

o Durch Anklicken der Zeile kann unter dem Punkt ,Zahlungsaufteilung’ eine weitere Summe

ausgeziffert werden mit rechte Maustaste und NEU

Bankauszugskr... Raiffeisen Mieter 101212 Konto 2810 v \\edsbg.local\edstorage1\homeS\RWinkler\Downloads\meinElba_umsaetze_AT813503400018101212_suche(2).cs’
KontoNr: ' 200001 Rauch Silvana 2810 Girokonto Nr. 1
Adresse: 5020 Salzburg, Maximiliangasse 1 77.820.36 FIIR

Sald Verhie 80.509.99 FIIR
Konditionen: Ziel: 0 Tage & Rantvarhindins (€ AT81 3503 4000 181
- 5] RegZahli  Kto-Nr Kontobezeick Beleg-Nr 0 OP WAE Zlg-Betrag Kostenstel Schli Geschifi Z|g-Datun Beleg-Nr Z| Text Zahlungsreferenz
] ¥4 200000 Haunsberger | 1 + EUR 1.054,50 01.03.202 8 Miete 3/2024
E] « 200005 Schmied/Biich 2 + EUR 1.082,25 01.03.202 8 Miete 3/2024
B 4 200006 EZS-Evangelis 3 + EUR 1.708,01 01.03.202 8 Miete 3/2024
E] v 200016 Silva LINDA EUR 610,00 04.03.202 8 Miete 3/2024
E] ¥4 200003 Miu Alexandr: 10 + EUR 410,00 04.03.202 8 Miete 3/2024
E] « 200008 Raphael Apotl @ + EUR 2.464,14 04.03.202 8 Miete 3/2024
] « 300000 Salzburg AG - 15 + EUR 24,23- 05.03.202 8 Zahlung 15
E] <« 300000 Salzburg AG - 14 + EUR 48,85- 05.03.202 8 Zahlung 14
» =< + Rauch Silvana EUR 3.189,32 05.03.202 8
j kv 200002 Tancik Zanet 6 + EUR 96,94 06.03.202 8 Miete 3/2024
] « 200004 Schmolly Mick 8 + EUR 325,00 06.03.202 8 Miete 3/2024
B <« 200002 Tancik Zanet |5 + EUR 522,63 06.03.202 8 Miete 3/2024
-
a8 FEX <Standard> beginntmit
Ne 57 Laschen (7] 2.1 Neuerstellen/einiesen stz X¥Regelerfassung ausschalten | %% Zahlung sperrd
- _Kto-Nr. i Beleg-Nr Ol OP ZIg-Betrag Skonto BC Steuercod Proz Steuer Text Kostenstell Kostentriger
200001 Rauch Silvana 4 + - Miete Rauch 3/2024
.
.
;
C. Symbolik bei einer ,Bankauszugsverbuchung in Arbeit”:

Die ,Gesamtsumme Bankauszugskreis...” liegt in roter Schrift vor: Die Bankauszugsverbuchung

befindet sich in Arbeit.
Die Symbole in den folgenden Spalten bedeuten:

Regel: weilRes Textfeld: Regel bei Bankauszugsverbuchung liegt vor (z.B. Textkonstante enthalt IBAN)

Zahlung: griines Hakerl = Auszifferung erfolgreich
rotes Fragezeichen: Auszifferung ist zu iberpriifen

Kto-Nr farbig hinterlegt: Eingabe der Kto-Nr (z.B. 200000 wenn OP, oder Sachkonto Aufwand, etc.)

Beleg-Nr Zlg Text

erforderlich.
Gesamtsumme Bankauszugskreis: 2689,63 EUR Es wurden nicht alle Zahlungen kontiert, daher ist keine Verbuchung méglich. Regeler: geschaltet
' Regel Zahlu Kto-Nr Kontobezeichnu Beleg-Nr OP OP WAE Zlg-Betrag Kostenstelle Schliissel Geschafts Zlg-Datum
o 200000 Haunspberger Michk 1 + EUR 1.054,50 01.03.2024 8
j v 200005 | Schmied/Blchsner |2 + EUR 1.082,25 01.03.2024 8
j v 200006 EZS-Evangelisation |3 + EUR 1.708,01 01.03.2024 8
j Q/? 200016 Silva LINDA EUR 610,00 04.03.2024 8
j v 200003 Miu Alexandra 10 + EUR 410,00 04.03.2024 8
j v 200008 Raphael Apotheke 9 + EUR 2.4954,14 04.03.2024 8
j v 300000 Salzburg AG - VO1€ |15 + EUR 24,23- 05.03.2024 8
j v 300000 Salzburg AG - VO1E 14 + EUR 48,85- 05.03.2024 8
x EUR 3.189,32 05.03.2024 8
j v 200002 Tanck Zanet [ + EUR 96,94 06.03.2024 8
j v 200004 Schmolly Michaela |8 + EUR 325,00 06.03.2024 8
j v 200002 Tanck Zanet 5 + EUR 522,83 06.03.2024 8
x EUR 585,00 07.03.2024 8
x [ ] EUR 505,49 12.03.2024 8

1

N

(o]
1

Miete 3/2024
Miete 3/2024
Miete 3/2024
Miete 3/2024
Miete 3/2024
Miete 3/2024
Zahlung 15

Zahlung 14

Miete 3/2024
Miete 3/2024
Miete 3/2024



D. Fertigstellung der Bankauszugsverbuchung
Wenn ,Gesamtsumme Bankauszugskreis: ... Es wurden alle Zahlungen kontiert. Regelerfassung
eingeschaltet’ in griner Schrift vorliegt werden mit dem Button Verbuchen (Strg + 8) die Buchungen
abgeschlossen.

E. Fehlermeldung bei Bankauszugs-Auswahl
24 Telebankingtormat: -*| CSV-Dateien Banken AT Kontoauszug
schrankung —
11 Ab Zahlu Wenn alle Dokumente in einem Verzeichnis archiviert werden, muss das Feld Einlesen einzelner/mehrerer
12 Bis Zahly Dokumente umgesetzt werden.
10 Zahlbanl —. ws. Liefering, Konto: 1...
©
26 Vorschk S e R : . - e e THTLING 03_202424-04..,
77 Nk ichnic fnur intarn): | Vledsha local\edstorane 1\home 'R Winkier \Downloads\ 41 \ledshn Incalledstorane 1thome €10 Winkler Downlnars\

Aufgrund dieser Fehlermeldung muss wie folgt vorgegangen werden: Es gibt zwei
Losungsmoglichkeiten:

e Empfohlen: Wenn der PDF Kontoauszug zur Buchung archiviert werden soll. Dann bitte hier
Einlesen eines einzelnen Dokuments drinnen lassen und im Feld 8 Dateiname mit F4 den PDF

16 Einlesen einzelner/mehrerer Dokumente: Einlesen eines einzelnen Dokumentes e
L . Einlesen eines einzelnen Dokumentes aa
7 '\."ﬂrschlagswert Dﬂkumentemnerlelchms {nur Iﬂtel'll}: Finlacan allar Ficlumanta aue cinam Yarzaichnic )
Alle verbuchten Telebankingdateien archivieren

IX.  BMD Scan, papierloses Buchen - digitale Belegablage

Das papierlose Buchen eignet sich fiir Umbuchungen (z.B. Messstipendien-Abrechnung, UB) oder fir
die Erstellung/Vorerfassung Kassabuch (KA). Vorbereitung: Einscannen eines oder mehrerer Belege.

A. Umbuchungen - papierloses Buchen (digitale Belege):
Auswahl: Buchen —> papierloses Buchen (Strg+1)
Es 6ffnet sich BMD-Scan/Dateimanager
Dokument anklicken -> Dokument wird im Vorschau-Modus angezeigt
gef. ,mark. Seite(n) splitten”:
o Beleg hat nur 1 Seite: aktuelle Seite = bis Seite 1 splitten
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o mehrseitiger Beleg: die letzte Seite des Beleges anklicken/blau markieren = bis Seite
xy splitten
,mark. Seite(n) verbuchen’
Die Buchungsmaske (unten im Bildschirm) 6ffnet sich (im Hintergrund). Eingabe der Buchung (auch
hier kann wieder der Spesenverteiler, etc. angewendet werden

B. Einzelzuweisung eines digitalen Beleges (gescannte *pdf-Datei)

e Auswahl: Buchen und Vorerfassen -> BMD-Scan (BMD-Dateiexplorer geht auf)

o die Datei (normalerweise als pdf abgespeichert) wird mit der Maus angeklickt und auf die
entsprechende Buchungszeile der Buchungsliste gezogen -> diese Buchungszeile wird dann g
mit einem griinen Balken hinterlegt.

e In der Buchungsliste erscheint dann in der ,Dokument’- Spalte das ,weiRen Doppelblatt’.

Durch Anklicken des Symboles wird das Dokument zur Ansicht ge6ffnet.

0 ] R

C. Léschen eines falsch zugeordneten Beleges
Wenn ein digitaler Beleg falsch zugeordnet wurde: ,weiRes’ Blattsymbol mir rechter Maustaste
anklicken ->DMS ->Dokument ansehen -> Zeile mit Dokument markieren/anklicken -> driicken
(wird rot hinterlegt)

D. Vorerfassung Kassabuch/Papierloses Buchen

e Auswahl: BMD-Scan

o Beleg-Dateien (Dokumente) erzeugen: Start -> Ablageart (Vorlegeart) -> Vorerfassung Buchungen
-> Dateiexplorer geht auf
Auswihlen (Mausklick) des pdf-Dokument/-e (Kassa-Belege-Scans) = Vorschaubild erscheint
am Bildschirm
Auswahl: Start -> Markierte Seite splitten (zu finden unter MenUpunkt: bis Seite 1 splitten): vom
mehrseitigen pdf-Dokument werden einzelne markierten Seiten jeweils getrennt und als eigene
pdf-Datei abgelegt. Auch eine Mehrfachmarkierung ist moglich (Vorgangsweise ident wie bei
einer normalen Mehrfachmarkierung von Dateien im Dateimanager)

¢ Das dadurch entstandene Dokument im Dateiexplorer markieren (auch Mehrfachauswahl) und
verbuchen wie folgt:
Auswahl: Ablegeart: Vorerfassung Buchungen (oder iiber Dokument/BMD-Scan)
Auswahl: selektierte Dateien verschieben, ab Seite 1 verschieben -> Ubergabe von Dokumenten in
die Vorerfassung (Periode ggf. auswdhlen) mit OK bestéatigen.

Auswahl von nur einer Datei:
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Uoxuments auswanien Seiten auswanien AKknonen ansent
%3 [ Dateiexplorer
g t-Eavce

Vorschaubilder <

o > DieserPC » pfarvenwaltung$ (\\edsbg.localedstoragel) (K] > Projekt BMD in den Pfaren > IMAXGLAM > Rechnung03.2024 > 24 Kassa -
'é' Name GroBe Elementtyp Anderungsdatum
= .
o 24-03 Kassa 1.-31.3..pdf 1.454KB Adobe Acobat Doc...  30.04.2024 11:55:40
- 2404 Kassa bis 4.4.24 - Kopie pdf 1.441KB Adobe AcobatDoc... 15.05.2024 12:1%:05 -
o 24-04 Kassa bis 4.4.24.pdf 1.321KB  Adobe Acrobat Doc. 06.05.2024 17:03:17
g 2404 Kassa bis 4.4.24_001pdf 131KB  Adobe AcobatDoc...  15.05.2024 12:09:02
& 24-04 Kassa bis 4,4.24_002.pdf 177KB  Adobe AcrobatDoc...  15.05.2024 12:09:42 oo
£ ;
g 24-04Kassa bis 4.4.24_003,pdf 61K Adobl 3 (jcgabe von Dokumenten und Buchungen in die Varerfassung - o x
= 2404 Kassa bis 4.4.24_004,pdf 73KB  Adob
2404 Kassa bis 30.4.24 - Kople pdf 7.455K0  Adob e Bt von " n die @ .
24-04 Kassa bis 30.4.24.pdf 7.455KB  Adob s
.
Firma: 1822 Pfarre Salzburg-Maxglan 5510
FIBU: [ 2024/01 Pfarre SalzburgMaxglan 202401 v
Periode: |4 April 2024
Buch: I [Hauptkassa =3
ok Abbrechen B
Re-Nr.:
Re-Datum:
[ ] Seite 3
Betraa:

Mehrfachauswahl von Dateien:

y - 5020 Satzburg, Mag.Simon Windhager
v Tol 0062422020, Fax 066214220204

2403 Kassa 1.-31.3..pdf 1454KB  Adobe AcobatDoc... 30.04.2024 11:55:40 Ve Pl
24-04Kassa bis 4.9,24 - Kopie - Kopie. pdf L441KE  Adobe AgobatDoc... 15.05.2024 1211305 T ATUEER00 18

2404 Kassa bis 4.4.24 - Kopie.pf 1441KB  Adobe AcobatDoc... 15.05.2024 12:13:05 - Rl

24-04Kassa bis 4.4.24_001.pdf 131KB  Adobe AcobatDoc..  15.05.2024 12132123 . P ARl
2404 Kassa bis 4.4.24_002.pdf 53K8 Adobe AcobatDoc... 15.05.2024 12:32:33 Dpeneart: 80 i
2404 Kass bis 4.4.24_003 pdf 71KB  Adobe AcrobatDoc.. 15.05.2024 12:32:43 5 Derii Hom

24-04Kassa bis 4.4.24_004.pdf 177KB  Adobe AcobatDoc.. 15.05.2024 12:32:45 B mMENIY B 7w
2404Kasss bis 4.4.24_005 pdf 61KB  Adobe AdobatDoc... 15.05.2024 12:32:46 o o 8 R
2404 Kassa bis 4.4.24_006.pdf 738 Adobe AdobatDoc,..  15.05.2024 12:32:48 51 Ubergabe von Dokumenten und Buchungen in die Vorerfassung _ o x sowL

2404 Kasss bis 4.4.24_007.pdf 85KB Adobe AcobatDoc... 15.05.2024 12:32:49

2404 Kassa bis 4.4.24_008.pdf 116K8 Adobe AcrobatDoc..  15.05.2024 12:32:51 rgabe von Dokumenten und Buchungen in die Vorerfassung @ r TRl s
24-04 Kassa bis 4.4.24_009.pdf 7OKB Adobe AcobatDoc...  15.05.2024 12:32:53 . E;f;:e; e 8
24-04Kassa bis 4.4.24_010.pdf 52KB Adobe AcrobatDoc... 15.05.2024 12:32:54 Firma: | [1822  Bfare Salsburg-Maxglan 5510 EUR: i i
24-04Kassa bis 30.4,24 - Kople - Kopie.pdf 7.485KE  Adobe AdobatDoc... 06.05.2024 17:15:35 . .,

2404 Kassa bis 30.4.24 - Kopie.pdf 7.443KB  Adobe AcobatDoc...  15.05.2024 12:31:44 FIBU: | 7 2024/01 Pfarre Salzburg-Maxglan 2024/01 ~ \ Vo Duk i o Bty
2404 Kassa bis 30.4.24.pdf 7.455K6  Adobe AcrobatDoc.. 06.05.2024 17:15:35 Periode: M— Marz 2024 “mkimp:: i

CRUERDONEDT | emve
EMUAAD A00250041010

st W [y
Teins D S ESHNTANE (TSN, 803772314

|45 Prez Coce =00 078 c0Cagt o= 1G5GIAIGE2. 50384

1
HOSSBD#08E012

ok Abbrechen 7032004 06:16:13

e Das aktuelle Fenster minimieren oder schlieRen falls die Liste nicht am Bildschirm erscheint,
sondern nur im Hintergrund aufpoppt.

e Danach miissen die aufgelisteten Eintrdge in der Liste verbucht werden: Die Bearbeitung kann
jederzeit unterbrochen werden und unter Buchen und Vorerfassen/Vorerfassung Buchungen
wieder aufgerufen werden.

forerfassung Buchungen

felag o 55; Beragsengabe Brufto i EUR. Buchungasymbat KA 5 oa e [ae ~
Sp 5 Beley Beleg-Dat Kontohir Kontobereichnung Buchungstext Ausgang Eingang Projektfir KST KR STC Proz op Sakdo  Farb-Cd Info
sedovortag 47992
berwis verbucht i desem Monat 000 479,92
N 479,92 | Feles O fehit; 2
i 79,52 [N v ot e e
g = 79,92 [N veies Ot fehit Be1
3 = 479,92 N tieg oot i B
qJ e 479,52 | ices Ot feiis Bl
d =«
] y
] & 479,92 [N veec 0t feri; Be1
] e 479,92 [N vel=s Ot fehl; Bel
O s 479,92 [N i=i=o-Ost fehit; Be!
O e
ad e 79,92 [N tei=3 0ot Fehi et
a = 479,92 [N vie3 0ot e el
] e
1 = X
1 n 479,92 [N ce'ec-st fehi B!
g = 479,92 | oo Ost fehit; Bel
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e Mit der Maus ins Feld Belegdatum klicken, -> pdf-Datei wird im Vorschau-Extrafenster daneben
gedffnet und angezeigt

e Buchungen zeilenweise eintragen, dabei sind grundsatzlich alle Optionen (wie Splittbuchungen,
Vorsteuer, etc.; siehe Menlpunkt Funktionen) anwendbar

= 4+ £ W o o Verbuchen Sphittbuchung Dokument'  Bidschirmansichten funktionen  Ausdrucky  Extrass Vorerfassung Buchungen ¢ & @ ¥ o
Firmas: 22 Prarre Sadourg Maxglan 5., FIBU: + 2401 Plare Saurg Maxglan 2241
Periade: + aoil Buck: - Haupthass
arerfassung Buchungen - Kassenbuch § [l vokumentenvorschau - 24-04 Kassa bis 4.4.24 _007.pdf
eleg DELR, K S e e ~
s 5 pele Belea-Dat Kontor Kontobezeichaung Buchungstext Ausaang Engang Projektne k5T n*
Sadavorsag
berets verbucht ) esem Monat 000
] @ 0LOAM 5130 Hosten, Opferwen, Oke, Wb Dufe f, Gl .80 1 Jument . . S Y
[ 3t 02042024 4331 Spenden fir besondere Krchen Spenden Dstermacht 148,50 110
] 32 02042024 4331 Spenden fir besondere Kirchen Spenden f. Blumenschmuck (Theresia Kassler) 50,00 1
(] |1  oz0sam2s 7510 LA, Tnstardnaltung und Pllege  Schiemel Ex Spray (Ob) 949 = {j
| 3 03042024 5130 Hosben, Opferwen, Cle, Weir Kerzen, algemen 9,25 150 .
() 55 03042024 5125 Kechemsic (Organist, Kechen Rudinahme verachister MuskerGagen (seorg Strest 280,00 125 Tl el - “ .
) Oatum naen  Moten  Summe
s ] ®  odpam2 270 xass afesammlungen u. Opferkerten 159990 a2 Kolieie #4391 9000
[ % 04042024 4210 Tafelsamrmkingen i alg. Kirche Tafelsammhungen u. Opferkerzen 149621 10 %93 2000
| 3% 04042024 4221 Opferierenertrage Opferherzen 03,69 1 e ';:z:
o = w53 3500
] = 66 50
q = W a0 aiven
R
] “

e Die fertig vorerfasste Liste wird dann verbucht (Button Verbuchen in oberen Mendlileiste); Die
Frage ,Sperren aktuelle Periode’ kann mit ,Keine Sperre auswahlen’ beantwortet werden.

Yerbuchung X

0 32 Datensatze wurden verbucht

©

kauf 209,00 110 EEEE
1.064,95 s ]

rzenverkal odens “
Josef | 0 Soll die aktuelle Periode gesperrt werden? B
gPfz 1.0E | E
net(Dez 2 = “
illa) > Keine Sperre Aktuelles Buch in BMD Com “
ina Gill) Me ' Alle Biicher in BMD Com Aktuelles Buch in NTCS, BMD Com und BMD Web E
nunge) L TUU | “
(wallfahrt 45,00 125 s ]
lfahet (Rae noan L]

Bedeutung von gelber Hinterlegung: ist falsch gebucht, weil die Ertragskonten und das Verr.kto
missten auch unter Eingang stehen

-32-



78 3L05.2024 3832 Verr.Kto. Jungschar Essessen mit Jungschar (I Gelate) 60,00 ] -1.905,42 EE
s 79 3L052024 2700 Kassa Messen It. Buch Nr. 45-50 (offen Nr. 40,00 -2.582,77 [N
s 79 3L05.2024 3300 Verr.kio, Messstipendien  Messen I, Buch 45-50 (noch offen 36,00 | |
B 79 31052024 4330 Spenden fir allgemeine Kirchen: Spenden von gegebenen Messen 45 4,00 110 .
Richtige Einnahmen-Splittbuchung in Vorerfassungsliste:
54 13.05.2024 2700 Kassa Tafelsammiung 1.885,57 653,53- [IIE
64 | 13.052024 4210 Tafelsammlungen fir allg. Kirche Tafelsammiung 271,03 110 =
64 | 13.05.2024 4230 der Kirche aus 575,94 110 A
64 | 13.05.2024 4221 Opferkerzenertrage Opferkerzen 201,38 110 e
64 | 13.05.2024 4210 Tafelsammlungen fir allg. Kirche Tafelsammiung Firmung 837,22 110 =
65 13.05.2024 2895 Schwebende Geldbewegungen Bareinzahlung 1.885,57 -1.339,42 NS
Richtige Ausgaben-Splittbuchung in Vorerfassungsliste:
s 72 | 23.05.2024| 2700 Kassa Ausgaben Hausmeister April 218,21 -2.613,50 NN
s 72 | 23.05.2024) 5270 Sonstiger pastoraler Aufvand  Gebiick Geburtstagsfriihstiick Josef 4,38 10 N
s 72 | 23.05.2024| 7310 Lfd. Instanchaltung und Plege Schleiftopf, Gips (Bauhaus) 36,85 330 .
s [T 72 | 23.052024 7310 Lfd. Instandhaltung und Pflege Spachteimasse, Farbwalze, diverses 147,48 330 2 N
E. Papierloses Buchen — AR/ER
Datei auswahlen — Ab Seite 1 verschieben — Papierloses Buchen
DTEl | START | BEARBEITEN  WERKZEUGE  STEMPELN/SIGMIEREN  EXTRAS  EINSTELLUNGEN VORLAGEN  FARAMETER  ANSICHT -
e et ﬂkannen und Einfligen o = - ] Ablageart: Ablage
= : ! @ ] =
. @S{:annen und Anfugen Papierloses Buchen -  Kein3
Offnen Dokument bis Seite OCR- QR/Barcode- abSeite 1
- scannen  lsplitten Hﬁ-ﬂmsE" Erkennung~  Erkennung - verbuchen » D Durchsuchbares PDF erzeugen
Dokument Verarbeitung Dobymeantanoblace
7 (3 Dateiexplorer o o= =; Vorschaubilder <
puEayc T EEEEEEIFY IEY
o <« bmdtechnik » Dokumente > W i
o Veemogam sty
R, o
z | Name & e, —
= _ o ]
o B
=
- ER-+KCntrolle o e, =
& KA = £
2 Logos = g
g Meuer Ordner ST =
sy 5 —sn—— =
15:7 E:[:ZT;I:alhmgen .._E E
w . === =
SQL Server Management Studio s —
- —— =
Thalgau Bankauszugsverbuchung e E
visual Studio 2015 e =
bococly == |
[EHE_A_Rechnung.PDF = ¥
aushaltsvorschau. FLE
@Kosbenremnung.PDF Seite 1von 2
[ Verminensrachniing - Konie (7).BNF
In der Buchungszeile ist das Dokument befullt
Speichern  Verwerfen + / @ T
Beleg-Dat  Beleg Kto-Nr GKto-Nr WAE StC Proz BC Brutto Sy Steuer Kostenstelle Kostentrdger
31.05.2024 801 I 1 S s |
Buchungstext Dokument

‘ || C:\Users\bmdtechnik\AppData\L|

Alternativ: Buchungen aufbuchen und nachtraglich per Drag&Drop auf die Buchung zuordnen.
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Papierloses Buchen mit Bank:
Empfehlung: Bankauszug aufbuchen — nachtraglich per Drag&Drop den Kontoauszug auf die erste
Buchung ziehen.

X. Spezielles fir steuerpflichtige Pfarren

Sollversteuerung wird angewandt (da prinzipiell mit offenen Posten gebucht wird).
(Bei Dateniibernahme checken).

A. Vorsteuer und teilabzugsfahige Vorsteuer

e Eingabe Kto-Nr des Aufwandes, StC (Steuercode): 2, Proz Vorsteuersatz (normal 20%)

e Teilabzugsfahigkeit: StC: 2, bei Proz ein + eintragen -> beim Feld Zahlungsbetrag erscheint ein
Untermeni (Bruttobetrdge eintragen)

WP Zlg-Betrag
-274,72
Rest 274,72-
20 % 0,00
10 % 0,00
0 % 0,00
13 % 0,00
119 %% 0,00
| 5 o nonn

B. Monatliche/quartalsmaRige Umsatzsteuervoranmeldung
UVA und Meldungen -> Steuernachweis

C. Umbuchung Vorsteuer u. Umsatzsteuer auf Zahllast am Monatsende
Buchen — Steuerumbuchungen (STRG+B)
Eingabe der gewiinschten Periode, das BS wird mit FA vorgeschlagen

= Buchenv  Bildschirmansichten  Bilanz/ANBUV  Verbuchen» Funktionen\  Ansicht™ Ausdruck™ Extrasv

Firma: - [1822 Pfarre Selzburg-Maxglen 5510 FIBU: [ 2024101 Pfarre Saleburg Maxglan 2024/01 v

Monat: 2 Februar (RWINKLER, Kreis 3) Datum: 28.02.2024 Buchungssymbok Ka Kasse

Uid-Hir Beleg-Dat BS Beleg-Nr  Kto-Nr  GKto-Nr BC WAE Betrag Sy Steuercc Proz Stever Steuerinfo Skonto Bank Text Kostenstelle Kostentréiger
617 26.02.2024 KA 54 2700 2835 W EUR 550,00 Bareinzahlung Handkassageld
618 27.02.2024 KA 55 3700 7m0 s|EUR 300,00 Vita Communis bar an Pfarrer 2/24
613 27.02.2024 KA 55 2700 3700 HEUR 300,00 Vita Commuris bar an Pfarrer 2/24
620 20.02.2024 KA 56 752 270 S EUR 50,00 Spende n Veren En Lacheln fir Kinder™ 150
621 29.02.2024 KA 56 2700 7822 HER 50,00~ Spende an Veren 'En Lacheln fix Kinder™
622 29.02,2024 KA 57 2700 5 EUR 110,00 Messenlt. Buch 1-43 (fehlt hr,5)aSpende
623 20.02.2024 KA 57 3800 2700, HJEWR 83,00-|| 9 steverumbuchungen - o x
629 20.02.2024 KA 57 4330 270, HEUR 29,00
625 m02024 KA 5B m2 2w SER a0 | = L] L
626/20.02.2024 KA 58 2m0 :|32 HER 80,00-
g Firma: 1822 Pfarre Salzburg-Maxglen 5510
FIBU: o 202401 Pfarre Salzburg Maxglan 202401
Periode: p=l] Februar 2024 (gesamtes Jahr F8)
Speichern  Verwerfen + & ) R Buchungssymbol: 1 [FA Finanzamt Zahlast
Ratenversinbarung (Alt+1) Splittbuchung (Alt+2) ) Anzahiung manuel (Alt+3) ok Abbrechen
Beleg-Dat  Beleg Kto-r  GKto-Nr  WAE OP StC Proz  BC Betrag sy Skonto Steuer Kostenstelle Buchungstext
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Xl.  Auswertungen aus Buchhaltung und Kostenrechnung

A. Auswertungen Finanzbuchhaltung
FIBU — Auswertungen — Auswertungen mit Smart-Interface

Firma: 1822 Pfarre Salzhurg-Maxglan 5510

Nr. Bezeichnung Al [ 1 e
[/ 850|salderiiste @  Datenbesitzer fiir Anse  Kategorie Bezeichnung
& 951 BWA und Budget w Pfarren
9 652|Finanzplan langfnstig und Plankilz 2 PFarren E/-Rechnung ohne Vorjahr v 1000 Farren
> 1000 Pfarren

eichnung

T

1 Pfarren Yermégensrechnung ohne Vorjahr

T 853 |Kontoblatt 7 Pfarren 3 Jahres vergleich
5 854/ Journal
&5 855 OP-Liste

A Auswertungen Kostenrechnung

Damit aus der KORE ausgewertet kann, missen zuerst die Daten aus der Buchhaltung in die
Kostenrechnung tibertragen werden.

Fiihren Sie den Punkt: KORE — Uberleitung — Ubernahme und Umlage aus:

Kostenrechnung Ub&rleitung
Stammdaten 3 _3 Ubernahme und Umlage

= == .
FIBU Uberleitung Eé Buchungen bearbeiten
E Auswertungen 3 % Summenprifung

-® Planung > =T= Abgrenzungen

&
KORE Import und Export >

=

Wahlen Sie die gewtinschten Einstellungen, Firmennummer, KOREnummer, Zeitraum 1-12, Hakchen
bei ,Ubernahme’. Die Dateniibernahme dauert wenige Sekunden.
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[ Ubemahme und Umlage - ] ®
= Extrasv B S w
Ubernahme und Umlage  Umlage-Detail
v
Firma: 1801 Pfarre Salzburg-Greis a8
KORE: [2024/01 Pfarre Salzburg-Greis 2024/01 v
Von Periode: 1] Janner
Bis Periode: 12| Dezember
Ubernahme
Ubernahme: V| Ja
Umlage
Umlage: Nein
Umlage-Variante: Ale
Verarbeitung im Hintergrund: Nein
Ubermehmen Abbrechen

KORE — Auswertungen — Auswertungen mit Smart-Interface

Firma: ez PFarrs Salzburg-Maxglan 5510
@ Nr. Bezeichnung “ aktuelle KORE: 2024/01 Aktive
P 350 Ausdrucke - Lid-Nr Bezeichnung Kategorie Bezeichnung
5 351 Reporting L, 33 Pfarren Kostenstellenauswertung detaillisrt 1000 |Pfarrar\
34 Pfarren Haushaltsvarschau 1000 Pfarren
35 Pfarren Kostenstellenauswertung Klassensummen 1000 Pfarren

Weitere Auswertungsmoglichkeiten Buchhaltung:
Bildschirmansichten z.B. Saldenliste, Kontoblatt, OP Liste, Umsatzliste

Ausdrucke: Standardausdrucke fiir bspw. Offene Posten sind gut geeignet.

Xll.  Jahresibernahme
Die Jahreslibernahme kann mit Rechtsklick — Jahrestibernahme von der Buchhaltung ausgehend
gestartet werden

~ FIBU-Mr Jahr FIBU-Name ust Ist/soll Alctuell
P 202401 2024 ER.+Kontrolle 2024/01 |So|| Ustivst
Q Ansehen F2
(| Meu F5
" Bearbeiten Fa

' aktualisieren

“A Iahresibernahme

Die Jahresiibernahme kann mit den Standardeinstellungen durchgefiihrt werden.
Erste Ubernahme: Ubernahme der gesamten FIBU

Jede weitere Ubernahme: EB-Korrektur
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Wie soll die Jahresibernahme erfolgen
D Ubernahme der gesamten FIBU: Es werden alle Stammdaten und EB-Buchungen in das neue Jahr iibertragen. (Standard bei der ersten Ubernshme ins neue Jahr, Ausnahme: EA-Rechner ohne OF)
Ubernahme aus Tabelle: Es werden alle Stammdaten und die ES-Buchungen fir die ausgewahlten Konten in das neue Jahr Ubertragen. (wird haufiger bei EA-Rechner verwendet)

EB-Korrektur: Bei erneuter Jahresiibernahme wird die EB nochmals ibernommen, im alten Jahr neu angelegte Stammdaten werden ins neue Jahr iibernommen.

Es sind bereits Kontenstammdaten vorhanden. Wie sollen diese bei der neuerlichen Ubernahme behandelt werden?

Sachkonten: £s werden nur neu angelegte Konten ubernommen P
Kunden: Es werden nur neu angelegte Konten dbernommen -
Lieferanten: Es werden nur neu angelegte Konten dbernommen -

EB-Ubernahme

Ubernahmedatum: 01.01.2025

Sachkonten: 0OP-Ubernahme bei OP-filhrenden, sonst Saldeniibernahme w
Kunden: OP-Ubernahme ~

Lieferanten: OP-Ubernahme ~

EB-Symbok Urspringliches Buchungssymbol

EB-Konto: It. Fixkaonten

Bei der gesamten Jahreslibernahme werden bereits alle EB Salden angelegt, diese werden mit
weiteren Jahreslibernahmen korrigiert.

Im Anschluss an die Jahreslibernahme der Buchhaltung wird die Jahreslibernahme der
Kostenrechnung abgefragt, diese kann ebenfalls mit Standardeinstellungen durchgefiihrt werden.

XIll.  Gebrauchsinventar
Es sind verschiedene Aufwandskonten mit der Option hinterlegt, dass die Anschaffung (und —kosten,
etc.) ins BMD-Inventarverzeichnis ibernommen wird. Z.B.:

Kto 5150 Liturgische Behelfe

Kto 7110 - Burobedarf (incl. Kosten fir Leihgerate)

Kto 7310 Ifde Instandhaltung

7360 - Geringwertige Anschaffungen

8470 - Anschaffung u. Restaur. v. Einrichtungen

Dazu liegt eine eigene Anleitung zur genauen Vorgangsweise bei laufenden Buchungen, bei
Ubernahme des bestehenden Inventares und bei nachtréglicher Inventar-Zuordnung/Altbestand vor.
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XIV. Budgetierung
KORE - Planung - Planung

XV. Einstieg Testsystem
Mit gedrickter Strg und Doppelklick auf das BMD-Symbol

XVI.  Anderung Passwort

e S w0 & L a6 &V T LT

Werkzeuge Toals Einstellungen Zugangsdaten
CRIM Einstellungen Zugarkqsdaten = Passwort andern
Tools
Ferster 5 Berechtigungen > Iendeinstallungen > = Synchronisationszugangsdaten
FIRU — Zugangsdaten fir die Synchronisation
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