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Sehr geehrte Damen und Herren Pfarrkirchenrate,
liebe Schwestern und Briider im Herrn!

Herzlichen Dank daflr, dass Sie sich im Zuge der Pfarrgemeinde-
ratswahl fur die Mitarbeit im Pfarrkirchenrat entschieden haben.
In den nachsten Jahren werden Sie nun die Arbeit in der Pfarre
ganz wesentlich mitgestalten. Als Mitglied des Pfarrkirchenrates
Ubernehmen Sie eine besondere und groBe Verantwortung, da
Sie gemeinsam mit dem Pfarrer oder Pfarrprovisor die kirchliche
Vermdgensverwaltung auf pfarrlicher Ebene tragen.

Ehrenamtliche wie Sie, die ihren Glauben aktiv leben, sind eine
Visitenkarte unserer Kirche, geben Pfarre und Glauben ein Gesicht
und sind unverzichtbar, weil sie fUr Beteiligung und Mitgestaltung
in unserer Kirche stehen.

Gemeinsam mit den hauptamtlichen Priestern und Laien tragen
Sie Mitverantwortung daflr, dass unsere Pfarren Orte sind, an
denen Menschen mit der Botschaft Christi in Berthrung kommen.
Jede und jeder Einzelne kann diese Ziele mitpragen und neue
Sichtweisen einbringen.

Zur Einfahrung in Ihre neuen Aufgaben mochten wir Ihnen mit
diesem PKR-Lexikon eine praktische Handreichung als Stichwort-
Ubersicht mitgeben. Sie finden darin die wesentlichen Themenbe-
reiche der pfarrlichen Vermdgensverwaltung in unserer Erzdidzese
aufbereitet: rechtliche Grundlagen, Ansprechpersonen, hilfreiche
Telefonnummern. Die Mitarbeiter/innen der Finanzkammer und des
Ordinariats steht Innen gerne bei allen Fragen zur Verflgung.
Nutzen Sie diese Moglichkeit, mit den Kolleginnen und Kollegen in
den zentralen Stellen in Kontakt zu kommen.

Ein herzliches Vergelt's Gott und viel Freude fur lhr Wirken

“qul.«/_w "%”

Erzbischof Dr. Franz Lackner



Sehr geehrte Pfarrkirchenratsmitglieder,
liebe ehrenamtliche Mitverantwortliche!

Mit der vorliegenden Ubersicht der géngigsten Agenden in der
wirtschaftlichen Verwaltung einer Pfarre mdchten wir Sie bei lhrer
Arbeit im Pfarrkirchenrat — der treuhandischen Verwaltung und
Sicherung des pfarrlichen Kirchenvermdgens — unterstitzen.

Um in einer Gruppe, in einer Gemeinschaft gut zusammen arbeiten
zu konnen, ist es notwendig, dass die/der Einzelne mit der Aufgaben-
stellung und den diesbezlglichen Richtlinien — besonders mit der
Pfarrkirchenrats-Ordnung — vertraut ist.

Nicht nur der Priestermangel, weshalb einem Pfarrer meist

die Leitung mehrerer Pfarren Ubertragen ist, sondern auch die
Veranderungen im &ffentlichen Geschéfts- und Rechtsraum haben
sich verstarkt im Wirkungsbereich des PKR niedergeschlagen.
Gleichzeitig erfahren wir durch die oft stagnierenden Einnahmen
und wachsenden Ausgaben Einschréankungen in der wirtschaftlichen
Grundlage unserer Pfarren.

Bei allen Aufgaben stehen |hnen die Service-Stellen der
Finanzkammer mit Know-how und Erfahrung zur Seite.

Fur lhre Tatigkeit winsche ich Ihnen viel Freude und
Gottes Segen zum guten Gelingen

o

Mag. Dr. Cornelius Inama, MSc
Okonom und Finanzkammerdirektor



Ansprechpartner in der Finanzkammer

Finanzkammer-Direktion

finanzkammer.direktion@eds.at 0662 / 8047 — 3000
Bauamt

finanzkammer.bauamt@eds.at 0662 / 8047 — 3030
Informatikabteilung

support@edv.kirchen.net 0662 /8047 — 3110
Klimaschutz und Nachhaltigkeit

michael.hofstaetter@eds.at 0676 / 9346 966
Personalverrechnung

personalverrechnung@eds.at 0662 / 8047 — 3155
Pfarrverwaltung

pfarrverwaltung@eds.at 0662 / 8047 — 3181
Rechnungswesen

verteiler.ouchhaltung@eds.at 0662 / 8047 — 3075

Recht & Liegenschaften
finanzkammer.rechtsreferat@eds. at 0662 / 8047 — 3190



Weitere Ansprechpartner
in der Erzdidzese Salzburg

Datenschutz-Referentin

datenschutz@eds.at 0662 / 8047 — 1105
Immobilienstiftung EDS

martin.kalss@eds.at 0662 / 8047 — 3080
Kirchenbeitragsreferat

kirchenbeitragsreferat@eds.at 0662 / 8047 — 3200
Kirchenmusikreferat

kirchenmusik@eds.at 0662 / 8047 — 2305
Kunst-Inventarisierung

josef.kral@eds.at 0662 / 8047 — 1391
Pfarrgemeinderats-Referat (PGR)

klaudia.achleitner@eds.at 0662 / 8047 — 6668
Referent fiir Glockenangelegenheiten

josef . kral@eds.at 0662 / 8047 — 1391
Umweltreferat

kathrin.muttenthaler@eds.at 0662 / 8047 — 2063
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Der Pfarrkirchenrat (PKR)

< zurlick zum Inhaltsverzeichnis

Wesen und Aufgabe

Der PKR ist gemal c. 537 CIC jenes Gremium der Pfarre, das als
verpflichtend einzurichtender Vermégensverwaltungsrat den Pfarrer
bzw. Pfarrprovisor in Zusammenarbeit mit dem Pfarrgemeinderat bei
der kirchlichen Vermégensverwaltung mitverantwortlich unterstitzt.

Die Zustandigkeit des PKR bezieht sich auf alle pfarrlichen
Rechtstrager (Pfarre, Pfarr- bzw. Filialkirche, sonstige pfarrliche
Rechtstrager) mit Ausnahme einer eventuellen Pfarrpfriinde, wo
der PKR nur auf konkretes Ersuchen des Pfrindeninhabers fur
bestimmte Aufgaben tatig wird.

Arbeitsgrundlage dafir sind

I der Codex luris Canonici 1983 (CIC = kirchliches Gesetzbuch)
insbesondere Buch V Uber Kirchenvermdgen

I die partikularrechtlichen Bestimmungen der Erzdidzese Salzburg
laut Verordnungsblatt der Erzditzese Salzburg, insbesondere die
aktuelle Pfarrkirchenratsordnung 2022 (Verordnungsblatt der
Erzditzese Salzburg, Juli 2022)

W das Konkordat 1933/34 (Vertrag zwischen der Republik Osterreich
und dem HI. Stuhl) und die entsprechenden Zusatzvertrage.

Die Bestellung des PKR erfolgt im Sinne der Bestimmung der
Pfarrgemeinderatsordnung der Erzdiézese Salzburg idjgF (dzt. VBI.
2021, Punkt 49) sowie der Bestimmungen der PKR-Ordnung § 4.

Die Mitglieder werden fur die Dauer von 5 Jahren bestellt.
Die Mitgliedschaft im PKR ist ein kirchliches Ehrenamt.

Info/Quelle Downloads
¢ PKR-Ordnung § 4 www.eds.at/finanzkammer
Kontaktstell

e Finanzkammer — Pfarrverwaltung
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Der Pfarrkirchenrat (PKR)

< zurlick zum Inhaltsverzeichnis

Zusammensetzung,
Funktionen und Arbeitsweise

Den Vorsitz fuhrt der jeweilige Pfarrer bzw. Pfarrprovisor oder eine
vom Erzbischof mit dieser Funktion beauftragte Person. Diese/r
fOhrt die laufenden Geschafte und legt am Ende eines jeden
Kalenderjahres einen Rechnungsabschluss zur Bestatigung durch
den PKR vor.

Ist ein Priester mit der Leitung mehrerer Pfarren betraut, kann er
sich diesbezlglich von einem/r in der Pfarre tatigen Pfarr-Assisten-
ten/in vertreten lassen, sofern diese/r vom Ordinariat als geschafts-
fOhrende/r Vorsitzende/r bestatigt wird.

Weiters sind je nach GréBe der Pfarre mindestens 3 und hochstens
8 Mitglieder zu wahlen (ca. ein Mitglied je 500 Katholiken).

In der konstituierenden Sitzung werden ein/e Obmann/frau (als
stellvertretende/r Vorsitzende/r), ein/fe Obmann/frau-Stellvertreter/
in und ein/e SchriftfUhrer/in gewahlt.

Bezuglich der Beratungsinhalte und nicht veréffentlichter Beschlisse
besteht Verschwiegenheitspflicht im Sinne des Amtsgeheimnisses
und der allgemeinen Datenschutzbestimmungen.

Sitzungen sind statutengemal einzuberufen und der Ablauf ist zu
protokollieren, insbesondere Beschliisse einschlieBlich Abstim-
mungsergebnis. Fur den PGR besteht ein Eingabe- und Anhdrungs-
recht sowie — bei Zweidrittelmehrheit — ein Einspruchsrecht bei der
Finanzkammer sowie der didzesanen Schiedsstelle (§ 18.4
PKR-Ordnung).

Info/Quelle Downloads

¢ PKR-Ordnung § 1-8, 18 www.eds.at/finanzkammer
e Rahmenordnung flr Priester und Pfarr-Assistentinnen, VBI. 2006, S.3

Kontaktstell

e Finanzkammer — Pfarrverwaltung
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Der Pfarrkirchenrat (PKR)

< zurlick zum Inhaltsverzeichnis

Arbeitsprogramm

Im Sinne der kirchlichen Zwecke der Vermdgensverwaltung (Gottes-

dienst, Unterhalt Klerus u.a., Werke des Apostolates und der

Caritas) soll der neu konstituierte PKR am Anfang einer Funktions-

periode neben der Aufgabenstellung fir die laufende Verwaltung,

das sind vor allem

l Instandhaltung der pfarrlichen Gebaude,

I Obsorge um eine zumindest ausgeglichene laufende Gebarung
mit entsprechender Budgetierung,

B ordnungsgemaBe Dokumentation der Finanzverwaltung,

auch Vorhaben und Ziele definieren, wie zum Beispiel:

l anstehende bauliche Renovierungs- bzw. SanierungsmaBnahmen,
B Umsetzung vom PGR beschlossener Seelsorge-Konzepte,

Il nachhaltige Konsolidierung des Pfarrhaushalts,

Il Aktualisierung des Aktenplans.

Grundsétzlich empfiehlt sich die Vergabe von Ressort-Zustandig-
keiten, besonders fUr die Bereiche Gebaude, Land- und Forstwirt-
schaft, Finanzen, Friedhof, Kindergarten; flr bestimmte Aufgaben,
z.B. konkrete Bau- oder GroB-Renovierungsprojekte kénnen bei
Bedarf zusatzliche Mitglieder nachberufen werden.

Info/Quelle Downloads

e PKR-Ordnung § 17-19 www.eds.at/finanzkammer
e Rahmen-Aktenplan flr die Pfarren der Erzdidzese Salzburg,
VBI. 2021, S.123 f. Sondernummer 10/1 2021

Kontaktstelle
® Finanzkammer — Pfarrverwaltung
e Ordinariat-Vizekanzler
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Der Pfarrkirchenrat (PKR)

< zurlick zum Inhaltsverzeichnis

Datenschutz

Alle haupt- und ehrenamtlichen Mitarbeitenden einer Pfarre unter-
liegen den Vorschriften des Datenschutzgesetzes und des Daten-
schutzdekrets der Osterreichischen Bischofskonferenz. Fur PKR-
Mitglieder gilt die grundsatzliche Verschwiegenheitspflicht zur
Wahrung des Amtsgeheimnisses, daher werden sie um Unter-
zeichnung einer Datenschutz-Verpflichtungserklarung gebeten.
Sie durfen ihr Wissen aus der Tatigkeit in ihrer Pfarre nur in einem
bestimmten Rahmen verwenden und stehen daher zu einem
verantwortungsvollen Umgang mit den zur Verflgung stehenden
Daten und Bildern, sowie zu einer genauen Abklarung, welche
Daten wofur verwendet werden durfen. FUr die Pfarre bedeutet
dies: Um Informationen fur die Seelsorge und die Verwaltung
sinnvoll und zielgerichtet verarbeiten zu kdnnen, bendtigt man
Daten, die erfasst, gespeichert, erganzt und aktualisiert werden
durfen. In bestimmten Féallen holt man dafir Zustimmungserklarungen
ein. Immer sind die schutzwUrdigen Interessen betroffener Personen
zu wahren. Die Verantwortung des Datenschutzzustéandigen
einer Pfarre ist grundsatzlich dem Pfarrer bzw. dem Pfarrprovisor
Ubertragen. Nach dem Inkrafttreten der DSGVO 2018 wurde die
FUhrung des staatlichen Datenverarbeitungsregisters (DVR) in
Osterreich aufgegeben; die bisherige DVR-Nummer muss nicht
mehr angefuhrt werden. Allerdings fuhrt die kirchliche Daten-
schutzbehdrde das Verzeichnis der Verarbeitungstétigkeiten weiter
und sichert so den hohen Standard an Datenschutz in der Kirche.

Bei allen Fragen zum Datenschutz wenden Sie sich bitte an den/
die Datenschutzzustandige/n lhrer Einrichtung und an die Daten-
schutzreferentin der Erzditzese Salzburg. Dies gilt vor allem in Fall
eines Databreaches, da Sie sofort reagieren missen, um die
kurzen Fristen fur eine nétige Meldung einhalten zu kdnnen.

Info/Quelle Downloads

o Datenschutzdekret der OBK, ABI. Nr. 74, Janner 2018 www.eds.at/ordinariat
¢ Datenschutzgesetz (DSG) und DSGVO

e PKR-Ordnung § 11

Kontaktstell

e Datenschutzreferentin der Erzdidzese Salzburg
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Der Pfarrkirchenrat (PKR)

< zurlick zum Inhaltsverzeichnis

Akte der auBBerordentlichen
Verwaltung

Der PKR beschlieBt zu Beginn des neuen Rechnungsjahres, von
der letztjahrigen Kirchenrechnung ausgehend, eine Haushalts-
vorschau fUr die laufende Gebarung und den auBerordentlichen
Haushalt.

Akte der ao. Verwaltung bendtigen zu ihrer rechtsverbindlichen Gultig-
keit im Vorhinein der kirchenaufsichtsbehdrdlichen Genehmigung.

Als Akte der auBerordentlichen Verwaltung gelten insbesondere

I Renovierungs-/Sanierungs- bzw. (Um-)Bauvorhaben;

B Prozessfuhrung;

M Abschluss bzw. Anderungen von Bestands-, Dienst- und
sonstigen Vertragen;

B An- und Verkauf von Liegenschaften sowie sdmtliche
weitere Grundverkehrsgeschéfte;

B Aufnahme von Krediten und Darlehen;

B Annahme von Schenkungen oder Legaten mit Auflagen;

m Ubernahme von Biirgschaften oder Haftungen;

B Anschaffungen von Anlagen und Maschinen um mehr als
Euro 10.000,-;

B Errichtung, Erweiterung und Auflassung von kirchlichen Friedhéfen;

H Veranlagung von Pfarrvermdgen;

B Abschluss von Dienst-,Werk-, Wartungs-, Bestandvertragen,
Rahmenvereinbarungen, Vertrdgen und Vereinbarungen
diverser Art.

Info/Quelle Downloads

e PKR-Ordnung § 20 www.eds.at/finanzkammer
e Akte der ao. Verwaltung, VBI. Juli/August 2022, S.78

Kontaktstelle

¢ Finanzkammer-Direktion

e Ordinariat
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Der Pfarrkirchenrat (PKR)

< zurlick zum Inhaltsverzeichnis

Haftungen

Die PKR-Mitglieder sind in ihrer Amtsfiihrung an die Bestimmungen
der PKR-Ordnung gebunden und angehalten, ihre Aufgaben mit
der Sorgfalt eines/r guten Hausvaters/mutter zu erflillen.

Die Mitglieder des PKR haften gemaR den geltenden Bestimmungen
des Allgemeinen Burgerlichen Gesetzbuches fir schuldhaft — grob
fahrlassig oder vorsatzlich — verursachten Schaden.

Grundsétzlich haftet die jeweilige vom PKR vertretene juristische
Person fUr allenfalls unguiltig gesetzte Verwaltungsakte, ihr bleibt
jedoch das Recht vorbehalten, gegen diejenige(n) Person(en)
Beschwerde oder Klage zu fuhren, die ihr in Austbung ihrer
Tatigkeit im PKR vorsatzlich oder wissentlich Schaden zugeflgt
haben.

Neben den kirchenrechtlichen Bestimmungen gelten fur die
Verwaltung des Kirchenvermdgens naturgemal auch alle staatlichen
Rechte und Gesetze.

Info/Quelle Downloads
e PKR-Ordnung § 14 www.eds.at/finanzkammer
Kontaktstell

e Finanzkammer-Direktion
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Der Pfarrkirchenrat (PKR)

< zurlick zum Inhaltsverzeichnis

Pfrindenverwaltung

Die Verwaltung von Pfrindenvermdgen obliegt — unter Wahrung
aller Ubrigen kirchenrechtlichen Bestimmungen — grundsatzlich
allein dem Pfarrer bzw. Pfarrprovisor als Pfriindeninhaber.

In der laufenden Praxis wird jedoch meist der PKR zur Unterstit-
zung herangezogen. Nur in Einzelfallen wird ein sogenannter
Pfrindenverwalter eingesetzt.

Seit Priester inren Lebensunterhalt nicht mehr selbst aus ihrem
Einkommen als Pfarrer oder Pfriindeninhaber bestreiten mussen,
sondern von der Dibzese besoldet werden, wurde ein sogenannter
Priesterbesoldungsfonds eingerichtet, der durch eine
40-prozentige Abgabe der Pfriindeneinnahmen gespeist wird.
Ungeachtet dessen steht einem Pfriindeninhaber aber ein soge-
nanntes Lokaleinkommen iHv 10 Prozent (bis max. Euro 4.000,-
jahrlich) aus den Pfrindeneinnahmen zu.

Info/Quelle Downloads
e PKR-Ordnung § 22 www.eds.at/finanzkammer
¢ Unterhaltsordnung fir Priester der Erzditzese Salzburg,
VBI. Sondernummer Jénner 2018
Kontaktstell
e Finanzkammer — Pfarrverwaltung
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Der Pfarrkirchenrat (PKR)

< zurlick zum Inhaltsverzeichnis

Bischofliche Visitation

Im Rahmen dieses — in siebenjahrigem Rhythmus vorgesehenen —
Pastoralbesuches des Herrn Erzbischofs ist auch eine sogenannte

Vermdgensbesprechung mit einem Vertreter der Finanzkammer mit
anschlieBendem Bericht an den Bischoflichen Visitator vorgesehen.

Dabei werden die Haupt-Themenpunkte

l Darstellung der Vermodgensverhaltnisse

B Kirchenaufsichtsbehordliche Revision mit Bestandsprifung

Il Besprechung der wirtschaftlichen Gegenwart und Zukunft

mit dem/r PKR-Vorsitzenden und dem/r gewahlten Obmann/frau
dieses Gremiums formal abgehandelt.

Temporalien-Ubergabe

Im Falle der Neubesetzung einer Pfarre erfolgt die Entlastung des
bisher verantwortlichen Vorsitzenden im Rahmen einer formalen
Ubergabeabhandlung einschlieBlich Zwischenrechnungsabschluss
in Anwesenheit des/r Gibernehmenden neuen PKR-Vorsitzenden
und des/r amtierenden Obmanns/frau.

Info/Quelle Downloads

e Jahrliches Mitteilungsblatt der Finanzkammer www.eds.at/finanzkammer
Kontaktstell

e Finanzkammer — Pfarrverwaltung

18



Finanzverwaltung

< zurlick zum Inhaltsverzeichnis

Pfarrbuchhaltung

Die nach Kalenderjahren geflhrte Abrechnung ist —in Abstimmung
mit der Finanzkammer-Abteilung Pfarrverwaltung — nach kirchlichen
Rechtstragern (Pfarrkirche, Filialkirche(n), Pfarrpfriinde) zu gestalten.

Grundsétzlich als eigener Rechnungskreis zu flhren ist die
Kindergarten-Rechnung, allenfalls mit den separaten Kosten-
stellen Krabbelgruppe/Tagesbetreuung.

Den unterschiedlichen Rechnungskreisen liegt jeweils ein spezifi-
scher Kontenrahmen zugrunde. Nach der flachendeckenden
Umstellung auf das serverbasierte Buchhaltungsprogramm Pfarr-
paket V4 im Jahr 2021 wird neben der EDV-unterstitzten erweiterten
Einnahmen/Ausgaben-Rechnung nur mehr in Ausnahmefallen die
»handische” Methode angewendet.

Die Jahresrechnungen sind nach ihrer Erstellung vom PKR zu
prufen, in einer offiziellen Sitzung zu beschlieBen und anschlieBend
zwei Wochen lang fur Pfarrangehérige in der Pfarrkanzlei zur
Einsichtnahme (Ebene Saldenliste) aufzulegen.

Danach werden die Jahresrechnungen zusammen mit dem
Genehmigungsvermerk des PKR, der Haushaltsvorschau fur das
aktuell laufende Jahr und den sonstigen erforderlichen Beilagen
(u.a. Saldenablichtungen, Jahreslohnkonten, Caritas-Jahresab-
rechnungen, PAF-Berechnungsblatt, PKR-Sitzungsprotokoll) bis
spatestens 30. April, bei Visitationspfarren (inklusive Belege)
ehest mdglich bis spatestens Mitte Februar, an die Finanzkammer/
Pfarrverwaltung zur Revision und kirchenaufsichtsbehordlichen
Genehmigung geschickt. Das vollstandige Belegmaterial wird vom
zustandigen Mitarbeiter der Pfarrverwaltung zum gegebenen

Zeitpunkt angefordert.
Info/Quelle Downloads
e Jahrliches Mitteilungsblatt FIKA www.eds.at/finanzkammer
e PKR-Ordnung § 17

Kontaktstell
e Finanzkammer — Pfarrverwaltung
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Finanzverwaltung

< zurlick zum Inhaltsverzeichnis

Gesetzliche Steuern und Abgaben

Die diesbezlglichen Bestimmungen des staatlichen Rechts sind
auf jeden Fall zu beachten und einzuhalten.

Fir den Hoheitsbereich einer Kérperschaft 6ffentlichen Rechts
(K6R), d.h. auch fir eine Pfarre besteht eine grundsatzliche
Befreiung von allen Steuern und Abgaben wie auch von der
Registrierkassenpflicht. Darunter fallen die Einnahmen aus Tafel-
sammlungen, Opfergelder und Friedhofsgeblhren.

Umsatzsteuerpflichtig sind hingegen Einnahmen aus Miet-
und sonstigen Bestandsvertragen ab einer jahrlichen Hohe von
Euro 35.000,- oder wenn die Pfarre fUr sich oder einen in ihrer
Tragerschaft geflihrten Betrieb gewerblicher Art (BgA), z.B. ein
Pfarrkindergarten, den Vorsteuerabzug geltend machen will.

Ungeachtet dessen gilt auch fur Pfarren die Verpflichtung zur
Korperschaftssteuer, fir jegliche Art von Zinsertrédgen, und die
Immobilienertragssteuer.

Registrierkassenpflicht besteht fur BgAs ab einem Jahresumsatz
von Euro 15.000,- und Bareinnahmen von mehr als Euro 7.500,-.

Bei steuerlich auslandischen Honoraren ist eventuell eine
Abzugssteuer zu beachten.

Info/Quelle Downloads

e Steuern www.eds.at/finanzkammer
Kontaktstell

e Finanzkammer — Rechnungswesen
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Finanzverwaltung

< zurlick zum Inhaltsverzeichnis

Bankkonten und Bargeld

Alle Bankkonten (Girokonten sowie Sparbdcher) missen grund-
satzlich auf den Namen des jeweiligen pfarrlichen Rechtstragers
lauten, eventuell mit einer Zusatzbezeichnung zum Verwendungs-
zweck wie z.B. PfarrCaritas oder Orgel-Renovierungsspenden.

Die Zeichnungsberechtigungen flr alle pfarrlichen Bankkonten
sind vom Kontoverfligungsberechtigten (dem Vorsitzenden des
PKR, das ist in der Regel der per Dekret bestellte Pfarrer/Provisor)
festzulegen und in der n&chstfolgenden PKR-Sitzung zu protokol-
lieren, so auch die Erméachtigung zur alleinigen Ausfuhrung von
E-Banking-Transaktionen (z.B. fur die Pfarrsekretérin). Fur Behe-
bungen bzw. Uberweisungen von Betrégen Uber Euro 3.000,- sind
Zeichnungsberechtigungen nach dem Vier-Augen-Prinzip empfoh-
len; eventuell noch bestehende Losungsworter sind aufzuheben.

Eigenverwaltete Geldbestande pfarrlicher Gruppen oder Aus-
schusse (z.B. PfarrCaritas, Jungschar, Senioren) sowohl auf
Bankkonten wie auch im Barbestand sind nach den Grundsétzen
der treuhénderischen Verwaltung im Jahres-Rechnungsabschluss
als Verrechnungskonto darzustellen.

Auch die Erméachtigung zum Bargeld-Zugriff ist zu protokollieren,
die/der Kassafiihrende ist verpflichtet, dem/r PKR-Vorsitzenden (in
dessen/deren Geschaftsfuhrerfunktion) einen monatlichen Kassen-
bericht vorzulegen und bestatigen zu lassen.

Info/Quelle Downloads
e PKR-Ordnung § 16 www.eds.at/finanzkammer
Kontaktstell

e Finanzkammer — Pfarrverwaltung
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Haushaltsplanung und
laufende Gebarung

Aufgrund des jlingsten Dreijahresvergleichs sowie (rechtzeitig vor
Jahresende geauBerter) spezieller Budgetierungswiinsche des
Pfarrgemeinderates (PGR) erstellt der PKR zu Beginn eines jeden
neuen Kalenderjahres eine Haushaltsvorschau sowohl flr den
ordentlichen als auch den auBerordentlichen Haushalt. Oberstes
Ziel ist dabei, in der laufenden Gebarung ein zumindest ausgegli-
chenes Ergebnis zu erreichen.

Im Sinne der laufenden Gebarungskontrolle sollte deshalb der
PKR mindestens zweimal jéhrlich einen Soll-Ist-Vergleich vorneh-
men. Zu bezahlende Rechnungen sind vom (geschaftsfthrenden)
PKR-Vorsitzenden durch Abzeichnung freizugegeben, sofern sie
nicht ohnehin aufgrund ihrer Natur und GréBenordnung vom PKR
oder beispielsweise einem eigens bestellten Bauausschuss zu
prifen sind. Das Kassabuch ist monatlich abzurechnen.

Die Gebarung der Pfarr-Caritas und der Messstipendien wie auch
eines allfélligen Schriftenstandes werden als sogenannte Verwahr-
gelder ebenfalls Uber Verrechnungskonten dargestellt.

Info/Quelle Downloads
e Haushaltsvorschau www.eds.at/finanzkammer
Kontaktstell

e Finanzkammer — Pfarrverwaltung
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Veranlagung von Riicklagen

In der Vergangenheit — aus der laufenden Gebarung oder aus
Substanzverkaufen — gebildete Reserven sind entweder auf
Bankkonten oder bei der Finanzkammer, die ahnliche Zinssatze
wie der freie Markt anbietet, zu veranlagen.

Die Veranlagung von Pfarrvermdgen in Wertpapiere udgl. stellt einen
Akt der auBerordentlichen Verwaltung dar und ist im Vorhinein von
der Finanzkammer zu genehmigen.

Erldse aus Substanzverkaufen (Grund- oder Gebaudeverkauf,
Abldse bzw. Kapitalisierung von Servitutsrechten etc.) sind ver-
pflichtend bei der Finanzkammer einzulegen. Eine solche ,,Grund-
oder Holzeinlage” wird als gebundene Einlage vermerkt und ist
—im Sinne der innerkirchlichen Wertgrenzen — nur mit Genehmigung
durch die Finanzkammer bzw. durch die Ratsgremien im Konsistorium
behebbar. Allenfalls kann die Pfarre bei Bedarf die abreifenden
Zinsen anfordern.

Um laufende Instandhaltungs- und/oder InstandsetzungsmafBnah-
men selbst finanzieren zu kénnen, ist unter Berlcksichtigung der
finanziellen Lage der Pfarre eine Instandhaltungsricklage zu
bilden. Hierflr bietet sich eine Einlage bei der Finanzkammer an.

Info/Quelle Downloads

e VBI. 1992, S.110, VBI. 2000, S.121 www.eds.at/ordinariat
® Veranlagungsrichtlinien, FinAnKo

e Akte der ao. Verwaltung

Kontaktstell

e Finanzkammer-Direktion
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Diozesane Zuschiisse

Neben den auBerordentlichen Baukostenzuschiissen aus dem
Didzesan-Baubudget kann eine Pfarre auch um einen Zuschuss
aus dem Pfarr-Ausgleichs-Fonds (PAF, friiher: Pfarrsolidaritats-
fonds bzw. Kanzleibeihilfe) zur Absicherung der laufenden Gebarung
ansuchen. Fur allfallig noch bestehende Abfertigungsanspriche
ALT wenden Sie sich bitte an die Finanzkammer-Direktion.

Um die — infolge der historischen Entwicklung entstandenen — teils
sehr unterschiedlichen wirtschaftlichen Grundlagen der einzelnen
Pfarren auszugleichen, hatte das Konsistorium beschlossen,

ab dem Jahr 2018 einen sogenannten Pfarr-Solidaritatsfonds
einzurichten, in den ,vermogende” zugunsten von ,bedUrftigen”
Pfarren einen prozentuellen Anteil ihrer laufenden Einnahmen aus
der Liegenschaftsbewirtschaftung zur VerflUgung stellen. Im Jahr
2021 erfolgte eine Umbenennung in Pfarr-Ausgleichs-Fonds
(PAF). Die ehemalige Kanzleibeihilfe ist mit dem Kalenderjahr 2021
in den Pfarr-Ausgleichs-Fonds eingeflossen. Die Gewahrung
eines Zuschusses erfolgt auf Basis eines schriftlichen Antrages
unter Zugrundelegung der aktuellen Jahresrechnung sowie einer
fur das folgende Jahr erstellten Haushaltsvorschau.

Info/Quelle Downloads

e Statut Pfarr-Ausgleichs-Fonds, VBI. J&nner 2021 www.eds.at/finanzkammer
Kontaktstelle

¢ Finanzkammer-Direktion

e Finanzkammer — Pfarrverwaltung
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Pfarr-Kindergarten

Aufgrund der pastoralen Chancen, die sich im Kontakt mit jungen
Familien ergeben, flhrten viele Pfarren — vorwiegend im stadtischen
Bereich — Kinderbetreuungseinrichtungen. Rechtstrager des
Kindergartens ist mancherorts noch die Pfarrkirche; die Tréagerschaft
ist jedoch grundsatzlich bis spéatestens zum Beginn des Kindergarten-
jahres 2023/24 an die didzesane St.-Erentrudis-Stiftung zu Ubergeben.

Der subsidiare Auftrag des Referats fur kirchliche Kindergarten,
das fur sémtliche Belange dieser Einrichtungen und deren
Rechtstrager zustandig ist, umfasst folgende Aufgaben:

B Wahrnehmung der Interessen der kirchlichen und ordens-
eigenen Kindergéarten und Kinderbetreuungseinrichtungen

l Beitrag zur Erreichung der Ziele kirchlicher Kindergarten

I Einsatz fur deren Errichtung und Erhaltung

Il Beratung in Bezug auf die Bildungs- und Erziehungsarbeit

H Planung und Durchfiihrung von Fortbildungsveranstaltungen

I Organisatorische Beratung der kirchlichen Kindergarten-Erhalter
und Beratung bei der Ausstattung von Kindergarten (teilweise
Subventionierung durch den Subventionsfonds)

B Vermittlung von Fach- und Hilfspersonal

l Verbesserung der Rahmenbedingungen in den kirchlichen
Kindergérten der Stadt durch Vergabe von finanziellen Mitteln
aus einer auBerordentlichen Subvention des Stadtmagistrates

Salzburg
H Unterstltzung bei der Qualitatsentwicklung in den kirchlichen
Kindergarten
Info/Quelle Downloads

www.eds.at/schulamt/kirchliche-kindergaerten

Kontaktstelle
e Schulamt — Kindergartenreferat
e St.-Erentrudis-Stiftung
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Betriebskosten-Selbstbehalt

des im Pfarrhof wohnenden Pfarrers/Pfarrprovisors

Pfarrer und alle Priester, die eine Wohnung von der Pfarre unent-
geltlich zur Verfligung gestellt bekommen, haben die Betriebskosten
und die Kosten fur Heizung und Strom selbst zu bezahlen.

Unter BerUcksichtigung der unterschiedlichen Verhéltnisse sind
jedenfalls Euro 2,-/m?2 monatlich zu zahlen (in diesem Betrag sind
die Kosten fUr die Heizung enthalten).

FUr den Fall, dass der Pfarrer keinen oder einen zu geringen
BK-Selbstbehalt Gbernimmt, erhéht sich sein steuerlich relevanter
Wohnungs-Sachbezugswert generell um 25 Prozent.

Info/Quelle Downloads

* Handbuch Unterhaltsordnung fur Priester 2018 www.eds.at/finanzkammer
Kontaktstelle

® Finanzkammer — Pfarrverwaltung

e Finanzkammer — Personalverrechnung
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Laufende Instandhaltung

Die regelmaBige (j&hrliche) Uberpriifung der pfarrlichen Gebaude
tragt dazu bei, Méangel und Schaden frihzeitig zu erkennen und
dementsprechend rechtzeitig die erforderlichen (baulichen) In-
standhaltungsmaBnahmen in die Wege zu leiten. Damit kénnen
oftmals hohe spatere Sanierungskosten vermieden werden.

Daflir stehen Priif-Protokolle als Check-Listen fir

B Kirche und Sakralgebaude
I Pfarrhof und andere pfarrliche Gebaude

zum Download zur Verflgung, die auch die wesentlichen Punkte
der ONORM B-1300 und ONORM B-1301 (Objektsicherheits-
prufungen fir Wohngebaude und Nicht-Wohngebaude) beinhalten.

Info/Quelle Downloads

e Prifprotokolle www.eds.at/finanzkammer
Kontaktstell

e Bauamt
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AuBerordentliche Renovierungs-
oder Bauvorhaben

Wenn am pfarrlichen Geb&udebestand umfangreiche Renovierungs-
arbeiten erforderlich werden bzw. Umbau- oder andere bauliche
MaBnahmen geplant sind, wird durch die Kontaktaufnahme mit
dem erzbischéflichen Bauamt die konkrete Vorgangsweise zur
Realisierung eines Projektes geklart.

Abhangig von Art und GroBe der geplanten MaBnahmen wird ein
externer Planer/Bauleiter mit der Betreuung der Arbeiten beauftragt.
Samtliche Schritte im Projektverlauf werden von einem Mitarbeiter
des erzbischoflichen Bauamtes begleitet.

Dabei dient der Baufragen-Wegweiser als Leitfaden fur einen
geordneten Projektverlauf, beginnend mit der Willensbildung in der
Pfarre bis zur Fertigstellung der baulichen MaBnahmen und dem
feierlichen Projektabschluss.

AuBerordentliche Bau- bzw. Renovierungsvorhaben sind Ma3nahmen,
die Uber das Ausmaf der laufenden jahrlichen Instandhaltung
hinaus gehen und daher einer kirchenaufsichtsbehdrdlichen Geneh-
migung bedurfen; das bedeutet, dass sie nur mit Zustimmung der
Finanzkammer beauftragt bzw. durchgefiihrt werden kdnnen.

Info/Quelle Downloads

e Baufragen-Wegweiser, VBI. Mai 2014 und VBI. Juli/August 2017 www.eds.at/finanzkammer
Kontaktstell

* Bauamt
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Diozesane Baukostenzuschiisse

Grundsatzlich ist es moglich, jedes Jahr bis Ende September fir
das nachste Kalender/Budget-Jahr ein schriftiches Zuschuss-
Ansuchen (Eingabe zum Baubudget) zur Finanzierung diverser
Bau- bzw. Renovierungsvorhaben (Kirche, Pfarrhof, Pfarrzentrum,
etc.) an die Finanzkammer zu richten. Nach dem 1. Oktober
eintreffende Ansuchen kénnen nicht mehr bericksichtigt werden.

Die gesammelten Ansuchen werden zun&chst in der Baubudget-
Klausur von den Mitarbeitern des Bauamtes und der Finanzkam-
mer-Direktion behandelt und nach Dringlichkeit sowie finanziellen
Moglichkeiten gereiht. Bau-Genehmigungen und Zuschiisse werden
von den Ratsgremien im Konsistorium und dem Didzesankirchen-
rat im Dezember beschlossen.

Keine diézesanen Zuschiisse gibt es flr Kirchenheizung, Orgel
und Glocken/L&uteanlagen.

Info/Quelle Downloads

e Baufragen-Wegweiser www.eds.at/finanzkammer
® Haushaltsplanformular — Baubudget

Kontaktstelle

e Finanzkammer-Direktion

e Bauamt
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Steuerliche Absetzbarkeit
von Renovierungsspenden

Sonderspenden fur bauliche bzw. Renovierungsvorhaben sind
an sich nicht steuerlich absetzbar, da Pfarren nicht als mildtatige
Organisationen eingestuft sind.

FUr Vorhaben, die den Aspekt der Denkmalpflege mittragen, kann
jedoch beim Bundesdenkmalamt gleichzeitig mit einem Forderan-
suchen die Eréffnung eines diesbezlglichen Spendenkontos
beantragt werden.

Wenn das Vorhaben offiziell als férderungswirdig eingestuft wird,
sind Spendenbetrage, die auf dieses Konto einbezahlt werden,
in der Folge steuerlich absetzbar.

Info/Quelle Downloads

¢ Bundesdenkmalamt www.bda.gv.at
Kontaktstelle

e Bauamt

e Bundesdenkmalamt Abteilung fur Salzburg, T +43-1-53415 DW
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Energie-Haushalt

Der Energieverbrauch ist sowohl aus umweltschiitzenden als auch
aus finanziellen Griinden ein relevanter Faktor im Pfarrleben.

Der direkte Energieverbrauch setzt sich aus der Heizenergie
(inkl. Heizstrom) und dem elektrischen Strom zusammen. Alle
Energietrager kdnnen in die ,,Energiewahrung” Kilowattstunde (kWh)
umgerechnet werden.

FUr konkrete Einsparungserfolge ist eine einfache Energiever-
brauchskontrolle durch Auswertung der Jahresabrechnungen oder
— besser — durch monatliche Zahlerablesung unabdingbar, da nur
der Vergleich nach Gebauden Uber mehrere Jahre verwertbare
Ergebnisse bringt: Die Energieverbrauchs-Kennzahl (kWh pro mz2
BruttogeschoBflache und Jahr) ermdglicht zudem die Einschét-
zung des thermischen Standards eines Gebaudes.

Ubrigens ist es sinnvoll, neben Heizenergie und Strom auch den
Wasserverbrauch regelmaBig zu kontrollieren, um unkontrolliertem
Wasserverlust (Lecks, undichte Toiletten etc.) vorzubeugen.

Das Bewusstsein fur die Senkung des indirekten Energiever-
brauchs durch Pfarrmitglieder kann u.a. durch Aktionen wie
Autofasten gestarkt werden. In der Pfarre kbnnen Mitfahrdienste,
Fahrradabstellplatze, E-Tankstelle etc.) angeboten werden.

Info/Quelle Downloads
e Haus des Lebens, VBI. Janner 2007

e Papstliche Umwelt-Enzyklika ,Laudato si’* 2015

Kontaktstelle

¢ Referat Klimaschutz und Nachhaltigkeit

o Umweltreferat der Erzdidzese Salzburg
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Schliissel-Ubersicht

Mit der Ubergabe eines oder mehrerer Schliissel fir pfarrliche
Gebaude oder Raumlichkeiten wird dem/der Empfanger/in eine
besondere Verantwortung auferlegt.

Aus Griinden der Ubersichtlichkeit, aber auch der Versicherungs-
bestimmungen ist es erforderlich, eine stets aktuell gehaltene
Ubersichtsliste der sperrermachtigten Personen zu fuhren.

Darin sind insbesondere das Datum der Ubergabe bzw. Riicknahme
von Schlusseln festzuhalten und diese durch personliche Unterschrift
des/der Ubernehmer/in zu bestatigen.

Info/Quelle Downloads
e Excel-Vorlage www.eds.at/finanzkammer
Kontaktstell

® Finanzkammer-Pfarrverwaltung
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Grundbesitz- und
Grundbuchsangelegenheiten

Als Grundeigentiimer sind kirchliche Rechtstrager oftmals mit
verschiedensten (An-)Fragen, z.B. Abtretungen, Flachenarrondie-
rungen, Grundtausch, EinrfAumung von Dienstbarkeiten, Abstands-
unterschreitungen etc, aber auch mit der Wahrung eigener
Interessen aus grundbticherlichen Rechten oder Belastungen
durch Freistellungs- oder Ldschungserklarungen in Bezug auf

z.B. Holzbezugsrechte, Reallasten, Pfandrechten etc, befasst.
Bitte beachten Sie, dass grundbUcherliche Vorgange eine Steuer-
pflicht zulasten des kirchlichen Rechtstragers ausldsen kénnen
wie z.B. Grunderwerbssteuer oder Immobilienertragssteuer.

Grundbuchsangelegenheiten
Das Grundbuch wird von den Rechtspflegern der jeweiligen
Bezirksgerichte gefuhrt. Es besteht aus
B dem Hauptbuch mit dem A-, B- und C-Blatt
(hier werden alle Daten der Liegenschaft eingetragen),
I der Urkundensammlung (Hinterlegung der Urkunden,
die fUr die Eintragung wesentlich sind) und
I der Digitalen Katastralmappe (graphischer Datenbestand, Uber
SAGIS bzw. TIRIS elektronisch kostenlos abrufbar).

Das Grundbuch ist ein &ffentliches Buch und man kann darin
gegen Bezahlung einer GebUhr Einsicht nehmen.

Grundbuchsausziige Uber den pfarrlichen Grundbesitz stellt die

Abteilung Recht & Liegenschaften zur Verfiigung, die in allen
grundbesitzrelevanten Fragen konsultiert werden kann.
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Bei generellen Adressanderungen in Gemeinden (neue Stral3en-
bezeichnungen im gesamten Gemeindegebiet) wird die Aktualisie-
rung auf die neue Adresse durch die Gemeinde veranlasst. Wenn
dies verabsaumt wurde, so kann die Adressberichtigung durch die
Abteilung Recht & Liegenschaften erfolgen. Dazu bendtigen wir
eine Information zur Adressénderung samt Meldezettel der Ge-
meinde um diese Anderung beim zustandigen Bezirksgericht
durchfihren zu kénnen.

Soliten Aktualisierungen (z.B. durch Léschung von grundbdcherli-
chen Eintragungen) erforderlich sein, so ersuchen wir um Mittei-
lung der Pfarre, damit der Grundbuchstand bereinigt und somit
aktuell gehalten werden kann.

Wir empfehlen, die Grundbuchauszige gemeinsam mit einem
Orthofoto abzulegen. Eine Anleitung zur Erstellung von Orthofotos
ist im Finanzkammer-Download-Bereich unter Recht & Liegen-
schaften im Unterpunkt Informationen/Rechtliches abrufbar.

Info/Quelle Downloads
¢ Anleitung Erstellung Orthofoto www.eds.at/finanzkammer
Kontaktstell

¢ Abteilung Recht & Liegenschaften
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Grundsteuer

Die Grundsteuer umfasst den inlandischen Grundbesitz und ist
vom Grundeigentiimer oder dem Berechtigten eines grundbesitz-
gleichen Rechts (z.B. Baurechtsvertrag, Superadifikat) zu entrichten.
Generell unterscheidet man die

B Grundsteuer A: generell land- und fortwirtschaftliches Vermédgen
I Grundsteuer B: bebaute und unbebaute Grundstlcke

Die Vorschreibung der Grundsteuer erfolgt — basierend auf dem
vom Finanzamt ausgestellten Einheitswertbescheid — durch die
jeweilige politische Gemeinde. Eine mdgliche Anfechtung des
Grundsteuerbescheides muss daher an das Finanzamt gerichtet
werden. Sollte die Grundsteuer nicht bezahlt werden, so begrindet
dies ein gesetzliches Pfandrecht.

Eine Grundsteuerbefreiung fiir pfarrliche Rechtstrager gilt fur

B Grundbesitz, der dem Gottesdienst einer gesetzlich anerkannten
Kirche oder Religionsgemeinschaft gewidmet ist

B Grundbesitz anerkannter Kirchen/Religionsgemeinschaften fr
z.B. den Zweck der Seelsorge oder der religidsen Unterweisung,
Verwaltungszwecke oder die Nutzung als Altenheim fur die
Allgemeinheit ohne Gewinnabsicht

B Grundbesitz von Kdrperschaften oder Stiftungen, die gemein-
nitzige oder mildtéatige Zwecke verfolgen.

Info/Quelle Downloads
e Grundsteuergesetz idjgF www.eds.at/finanzkammer
Kontaktstell

¢ Abteilung Recht & Liegenschaften
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Bewirtschaftung -
Vertrage/Nutzungsvereinbarungen

Die meisten Pfarren verfligen neben ihrer/n Kirche(n) und dem
Pfarrhof auch noch Uber weiteren Grund- und Liegenschaftsbesitz.
Dieser sollte nach Méglichkeit in seiner Substanz bewahrt werden,
jedoch als Beitrag bzw. zur Sicherung des Pfarrhaushalts best-
moglich mittels Verpachtung, Inbestand- oder Baurechtsvergabe
bzw. durch die Vermietung von Raumlichkeiten bewirtschaftet
werden. Grundsatzlich sind alle Vertrdge und Vereinbarungen
schriftlich abzuschlieBen und bedurfen der kirchenaufsichtsbe-
hordlichen Genehmigung durch den Ordinarius (vgl. OBK ABI. Nr.
77, 1.Janner 2019, Il 1.b und VBI. Juli/August 2022, S.78).

Vor Absprache mit Interessenten empfiehlt es sich, die nédheren
Details mit der zustandigen Abteilung Recht & Liegenschaften zu
erdrtern. Nachdem der PKR die jeweilige Vereinbarung in einer
ordnungsgemaR einberufenen Sitzung beschlossen und protokolliert
hat, sendet der Vorsitzende mittels Datenblatt (als Download
verflgbar) der zustéandigen Abteilung die konkreten Inhalte zwecks
Vertragserstellung.

Mietvertrage werden grundsatzlich nur auf eine bestimmte Dauer
abgeschlossen, bei Wohnungsvermietung gilt die gesetzliche
Mindestvertragsdauer von mindestens drei Jahren. Flr den
Mietzins gelten die jeweils gultigen di6zesanen Richtlinien mit
Ausnahmen in sozialen Hartefallen und im 6ffentlichem Interesse
(z.B. Flichtlinge). Bei geplanten Vermietungen von Wohnungen
und anderen Raumlichkeiten in Pfarrhdfen ist zundchst mit der
Abteilung Recht & Liegenschaften ein eventueller Eigenbedarf
abzuklaren. Im begrtindeten Einzelfall kann auch die unentgeltliche
Gebrauchslberlassung von Wohnungen, anderen Raumlichkeiten
oder Grundflachen vereinbart werden. Eine solche Bittleihe
(Prekarium) ist zwingend mit der jederzeitigen Widerrufsmoglichkeit
des Bittleihgebers verbunden.
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Bestandvertrage betreffend Garten, Superadifikate, Park- bzw.
Spielplatze 0.&. werden — unter Beachtung einschlagiger gesetzlicher
Bestimmungen (z.B. Kleingartengesetz) — ebenfalls nur auf eine
bestimmte Dauer mit vorzeitiger Kiindigungsmaglichkeit des
Bestandgebers und einem angemessen ortsiblichen Bestandszins
abgeschlossen.

Landwirtschaftliche Pachtvertrage werden in der Regel auf
unbestimmte Zeit abgeschlossen, der Pachtzins richtet sich
grundsatzlich nach der angemessenen Ortslblichkeit.

Die gesetzliche Mindestpachtdauer fur Fischereipachtvertrage
betragt in Salzburg 9 Jahre, in Tirol 5 Jahre.

Friedhofspachtvertrage werden grundsatzlich auf unbestimmte
Zeit abgeschlossen; flr den Pachtzins gilt als Faustregel 1/3 der
jahrlichen Einnahmen aus den Grabgebuhren.

FUr die Erstellung der jeweiligen Vertrage sind die vollstédndigen
und richtigen Angaben der Pfarre unabdingbar. Dazu ist das
jeweilige Datenblatt vollstdndig und rechtzeitig an die Abteilung
Recht & Liegenschaften zu Ubermitteln. Das Datenblatt finden Sie
im Download-Bereich der Finanzkammer.

Info/Quelle Downloads
e Datenblatter zur Vertragserstellung www.eds.at/finanzkammer
Kontaktstell

¢ Abteilung Recht & Liegenschaften
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Friedhof

Grundvoraussetzung fur das Betreiben eines Friedhofs, das heil3t
fur die Errichtung, Erweiterung oder SchlieBung eines Friedhofs,
sind Genehmigungen im Sinne des Kirchenrechts und des jeweiligen
Landesgesetzes (fUr Salzburg: Leichen- und Bestattungsgesetz;
fur Tirol: Tiroler Gemeinde- und Sanitdtswesengesetz), wobei die
Bezirksverwaltungsbehorde auch auf die Einhaltung der sanitats-
polizeilichen Bestimmungen achtet.

Friedhofsfragen sind Akte der auBerordentlichen Verwaltung, daher
bedarf z.B. die Erweiterung eines Friedhofs oder die Errichtung
eines Urnenfriedhofs der Genehmigung durch das Ordinariat.

In Osterreich mussen die politischen Gemeinden ausreichende
Begrabnisstéatten bereitstellen; anerkannte Kirchen und Religions-
gemeinschaften kénnen kirchliche Friedhdfe errichten und betreiben
(in Salzburg auch andere Rechtstrager).

Ein kirchlicher Friedhof kann von der Pfarre selbst verwaltet
oder an die jeweilige politische Gemeinde verpachtet werden. Im
jeweiligen Pachtvertrag ist neben der Verwaltungspflicht unter
Beachtung der allgemeinen diézesanen Friedhofsordnung meist
auch die Instandhaltungs- und Erhaltungspflicht geregelt.

Im Falle der Eigenverwaltung durch die Pfarre erlasst der PKR
gemal den geltenden innerkirchlichen Bestimmungen und dem
jeweiligen Landesrecht eine Friedhofsordnung, die zu ihrer
Gultigkeit der Bestatigung durch die Finanzkammer nach Vorprifung
durch das Ordinariat bedarf, und setzt die Grabgebiihren fest.
Beide Ordnungen sind angemessen zu verdffentlichen, z.B. durch
Aushang oder Kundmachung auf der Webseite. Zu beachten ist
die Friedhofsordnung der Erzdiézese Salzburg, die subsidiar fur
alle kirchlichen Friedhofe gilt.
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Die wirtschaftliche Gebarung des Friedhofs ist zur Ermittlung des
tats&chlichen jahrlichen Ergebnisses als eigene Kostenstelle
darzustellen. Die fur mehrere Jahre im Voraus eingehobenen
GrabgebUhren kénnen zunachst auf einem Verrechnungskonto
und sukzessive in Jahresraten einnahmenwirksam verbucht
werden. Die Mehreinnahmen aus Grabgebihren und laufenden
Kosten kdnnen auch fur andere pfarrliche Aufgaben eingesetzt
werden.

Die Novelle zur Friedhofsordnung der Erzdidzese Salzburg finden
Sie im Verordnungsblatt Oktober 2022.

Info/Quelle Downloads
¢ Friedhofsordnung der Erzdidzese Salzburg www.eds.at/ordinariat
Kontaktstelle

¢ Abteilung Recht & Liegenschaften
e Ordinariat
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Waldbesitz

Die Pfarren der Erzditzese Salzburg verfliigen in unterschiedlicher
Auspragung Uber Waldbesitz.

In vielen Fallen Ubernimmt ein gewahltes oder speziell dafir
kooptiertes PKR-Mitglied die fachmannische Betreuung bzw.
die Kontaktnahme mit dem Gemeinde-Waldaufseher.

Praktische Hauptfragen sind dabei:

l Sind die Grundgrenzen gesichert? Wie?

Il Welche Baumarten stehen im Wald?

I Welche Durchmesser und Héhen haben diese (= Holzmenge)?

I Wieviel Holz kann genutzt werden? Beispiel: ein mittelguter
Standort, Bonitét 6 bei 10 ha Flache bringt Zuwachs von jahrlich
ca. 60 Erntefestmeter (m9), entspricht 2 vollen LKW

Il Welches Holz kann fir den Abnehmer richtig ausgeformt
werden? Laub- oder Nadelholz bzw. Bloch- oder Industrieholz,
Hackschnitzel?

B Ab wo verkaufe ich: ab Stock, ab Forststra3e, frei Waggon?

H Welche Baumart und wieviel wird nach der Holzernte aufgeforstet?

Alle fUr die Bewirtschaftung relevanten Punkte sind im Forstgesetz

geregelt.

Bitte beachten: Zuerst Verkaufsvertrag, danach Beginn der Arbeiten!

Im ,normalen” Wald (kein Schutz- oder Bannwald) kénnen Ernte-
maBnahmen in einem Flachenausmal von weniger als 0,5 ha ohne
Behordenkontakt getéatigt werden. Von 0,5 bis 2 ha ist eine Bewilli-
gung durch die Bezirksforstinspektion notwendig. Nach jeder
Ernte besteht die Wiederaufforstungspflicht, fur die bis zu 5 Jahre
Zeit ist.
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Zustandiger Ansprechpartner flr Beratungen und zum Teil auch fur
Forderungen ist die Landes-Landwirtschaftskammer. Bei Holzernte-
genehmigung und ForststraBenbau ist die Forstinspektion Ansprech-
partner. Der Waldverband Salzburg oder auch der Maschinenring
konnen Ansprechpartner bei Aufforstung, Kulturpflege, Durch-
forstung und Ernte sein.

Die Finanzkammer ist von ErntemaBnahmen im Vorhinein zu
informieren.

Info/Quelle Downloads

Kontaktstell
e Abteilung Recht & Liegenschaften
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Inventarverzeichnis -
Einrichtung/Ausstattung

Das Kunstgut der Kirche steht im Dienst der Verkindigung und
stellt einen groBtenteils durch frihere Generationen erworbenen
hohen Wert dar. Kirchliche Kulturgtter und kirchlicher Denkmal-
schutz haben eine lange Geschichte. In der Erzditzese Salzburg
wies schon die sog. Bauordnung 1951 auf die Bedeutung von
ordentlichen Verzeichnissen der Einrichtung und Ausstattung
kirchlicher Gebaude hin, 1971 regte ein papstliches Rundschreiben
fur den Klerus vom 11. April 1971 eine fachkundige Inventarisierung
an, und die Bedeutung der Sicherung von Kulturgut wurde mit der
Errichtung der papstlichen Kommission fur die Kulturgiter der
Kirche 1988 besonders betont.

Das Kunst-Inventarverzeichnis einer Pfarre ist getrennt vom
Gebrauchsinventar zu fihren. FUr die Erstellung und Pflege dieses
Verzeichnisses ist die jeweilige Pfarre selbst verantwortlich, kann
aber auf die professionelle Unterstitzung durch die Erzdidzese
zahlen: Das Verzeichnis wird in einheitlicher Form von einem
fachlich kompetenten Mitarbeiter des Dibzesankonservators
entsprechend der vom ,Arbeitskreis flr die Inventarisierung und
Pflege des kirchlichen Kunstgutes* in Zusammenarbeit mit dem
Denkmalamt erarbeiteten Kriterien erstellt und muss — nach
Bestatigung durch den ortlichen Pfarrkirchenrat — auch kirchenauf-
sichtsbehordlich genehmigt werden, da es neben der Bestands-
kontrolle bei Pfarriibergaben auch in Versicherungsfallen als
rechtsguiltiges Dokument herangezogen wird.
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Im pfarrlichen Kontext wird zwischen zwei Gruppen von
beweglichen Gegenstanden unterschieden:

B Kunst- und Sakral-Inventar

fur die Inventarisierung zustéandig ist ein didzesan angestellter,
kunstsachverstandiger Mitarbeiter des Di6zesankonservators;
nach Erstellung dieses Verzeichnisses und dessen Bestatigung
durch den PKR erteilt die Finanzkammer die kirchenaufsichts-
behodrdliche Genehmigung;

der ausgewiesene Bestand wird sowohl bei der Bischoéflichen
Visitation als auch im Falle einer Temporalientbergabe im
Zusammenhang mit der Neubesetzung einer Pfarre kontrolliert.

l Gebrauchs- und Einrichtungsinventar

Dieses Verzeichnis erstellt die Pfarre in Verantwortung des PKR in
Eigenregie anhand einer Excel-Tabelle (im Download-Bereich der
Finanzkammer verflgbar), dessen Erstfassung wird ebenfalls
kirchenaufsichtsbehordlich bestatigt. Im Jahresabschluss der
Kirchenrechnung sind Zu- bzw. Abgange des letzten Jahres zu
vermerken; die Tabelle ist im vorgegebenen Datenformat an die
Abteilung Pfarrverwaltung der Finanzkammer zu Ubermitteln.

Die Genehmigung erfolgt mit der Revision der Kirchenrechnung.

Info/Quelle Downloads
e c. 1283 CIC www.eds.at/ordinariat
¢ Infoblatt und Excel-Tabelle www.eds.at/finanzkammer

Kontaktstelle
¢ Ditzesankonservator, Kunstinventarisierung
e Finanzkammer — Pfarrverwaltung
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Kirchenbeitrag selbst berechnen

Auf der Webseite des Kirchenbeitrags wird ein Berechnungstool
angeboten.

Der Kirchenbeitrag betragt 1,1 Prozent des steuerpflichtigen
Jahreseinkommens, das sind die Bruttobezlige ohne Urlaubs-
und Weihnachtsgeld, abzUglich der Sozialversicherungsbetrage.
Zudem werden diverse Absetzbetrage (Allgemeiner Absetzbetrag,
Kinderabsetzbetrag, Alleinverdienerabsetzbetrag etc.) gewahrt.
Dartber hinaus kénnen bei einem Gehaltsnachweis evtl. auch
weitere Belastungen (Krankheitskosten, Wohnraumkosten etc.)
bericksichtigt werden.

Egal ob die Bezahlung des Kirchenbeitrags im ersten Quartal
erfolgt oder die Zahlung via Lastschriftmandat durchgefuhrt wird,
der/die Beitragszahler/in spart immer 4 Prozent Kirchenbeitrag.
Die beiden Aktionen kdnnen nicht miteinander kombiniert werden.

Bis zu Euro 400 werden automatisch steuerlich berticksichtigt und
fUhren je nach Grenzsteuersatz zu einer Steuerersparnis.

Info/Quelle Downloads
e Didzesanes Kirchenbeitragsreferat Salzburg — Kirchenbeitrag www.meinbeitragwirkt.at
Kontaktstell

¢ Kirchenbeitragsreferat
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Frithzahlerbonus fur die Pfarre

Mit rund 82 Prozent der Gesamteinnahmen bildet der Kirchenbeitrag
die wichtigste wirtschaftliche Basis der Erzditzese Salzburg.

FUr die Pfarren selbst ist der Kirchenbeitrag von besonderer
Wichtigkeit, weil damit die Priester besoldet werden, Lohnkosten-
beitrage fur pfarrliches Personal finanziert sowie Zuschisse fur
Renovierungen und Bautatigkeiten im Rahmen des jéhrlichen
Baubudgets gegeben werden.

Zudem kann der Friihzahlerbonus in den meisten Pfarren schon
als regelmasige Einnahme budgetiert werden. Wenn der zu
Jahresbeginn vorgeschriebene Kirchenbeitrag von dem/der
jeweiligen Beitragszahler/in bis Mitte Méarz gleich flir das ganze
Jahr einbezahlt wird, erhélt die Wohnsitzpfarre 4 Prozent davon
gutgeschrieben. Nach der Abrechnung im April werden die Pfarren
darUber informiert und die Beitrédge durch die Diézesan-Finanz-
buchhaltung Uberwiesen.

Info/Quelle Downloads

Kontaktstell
e Kirchenbeitragsreferat
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Info/Quelle

Abbucherbonus fiir die Pfarre

Die Beitragszahler haben drei Moglichkeiten ihren Beitrag

zu entrichten:

1. Zahlung des gesamten Jahreskirchenbeitrags bis
einschlieBlich 15. Mérz.

2. Vierteljahrliche Zahlungen (Marz, Mai, August, Oktober).

3. Monatliche Beitragszahlungen werden jeweils zum 10. des
Monats abgebucht.

Bei Abschluss eines SEPA-Lastschriftmandats sparen die Beitrags-
pflichtigen dauerhaft 4 Prozent auf ihren Kirchenbeitrag. Zudem
koénnen sie einmalig aus verschiedenen Boni wahlen. Aktuell wird
als Vertrauensbonus eine Gutschrift in Hohe von 20 Euro, eine
Jahreskarte des Domquartiers Salzburg oder ein USB-Stick
angeboten.

Beitragszahlende unter 27 Jahren erhalten bei Abschluss eines
SEPA-Lastschriftmandats zusétzliche Verglinstigungen, neben dem
um 4 Prozent verminderten Kirchenbeitrag gibt es aktuell zuséatzlich
einen Vertrauensbonus in Héhe von Euro 60,- (Euro 40,- im laufenden,
Euro 20,- im Folgejahr).

Auch bei den SEPA-Zahlungen erhalt die Pfarre 4 Prozent.
Die Abrechnung erfolgt im April des Folgejahres.

Downloads

Kontaktstell

e Kirchenbeitragsreferat
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Dienstvertrage

Mitarbeiter/innen flr das Pfarrbiro (Pfarrsekretar/innen, Pfarrhelfer/
innen), Mesner/innen, Reinigungskrafte, Hausbetreuer/innen und
Friedhofspfleger/innen werden mittels schriftlichen Dienstvertrags
von der Pfarre direkt angestellt und entlohnt.

Die Anstellung (wie auch Anderung oder Auflésung eines Dienst-
verhaltnisses) eines/r Mitarbeiters/in gegen Entgelt durch die Pfarre
ist ein Akt der auBerordentlichen Verwaltung und bedarf — im
Vorhinein — eines gultigen PKR-Beschlusses. Die Erstellung eines
neuen Dienstvertrags sowie eine Anderung eines bestehenden
Dienstverhaltnisses (z.B. Stundenausmal, Vorrtickung oder
Umstufung) durch Nachtrag erfolgt durch die zustéandige Abteilung
Recht & Liegenschaften und bedarf zu seiner Rechtswirksamkeit
der kirchenaufsichtsbehordlichen Genehmigung.

Die jeweiligen Ansuchen der Pfarre sind an die zustandigen
Abteilungen Recht & Liegenschaften und an die Personalverrechnung
zu Ubermitteln. Das korrekt ausgefUllte Datenblatt bei Neuanstel-
lungen ist unbedingt erforderlich.

Nach Erstellung des Vertrags bzw. Nachtrags wird dieser zur Unter-
fertigung durch die Vertragsparteien an die Pfarre Gbermittelt und
die Pfarre Ubersendet das von den Vertragsparteien unterfertigte
Vertragsoriginal retour an die Abteilung Recht & Liegenschaften.
Danach wird die Genehmigung durch die Kirchenaufsichtsbehérde
veranlasst und das Vertragsoriginal an den/die Dienstnehmer/in
Ubermittelt. Die Pfarre erhélt eine Vertragskopie per Mail.

Fir die Berufsgruppe der Pfarrsekretar/innen und Pfarrhelfer/
innen gibt es explizite Anstellungsrichtlinien hinsichtlich Aufgaben-
stellung und Qualifikation.

Info/Quelle Downloads

* VBI. Dezember 2012 und VBI. Janner 2022 www.eds.at/finanzkammer
Kontaktstelle

* Abteilung Recht & Liegenschaften

® Finanzkammer-Personalverrechnung
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Honorarvereinbarungen
und Werkvertrage

Mit Organisten und Chorleitern wird statt einem Dienstverhaltnis
eine Honorarvereinbarung abgeschlossen. Dabei stellt der/die
Kunstler/in seine/ihre Tatigkeit mittels Honorarnote in Rechnung.
Da es sich dabei meist um eine regelmaBig wiederkehrende
Leistung handelt, wird in der Regel eine Honorarvereinbarung
getroffen, die zusammen mit den ndheren Modalitdten der Leistungs-
erbringung (Umfang, Zeitpunkt etc.) schriftlich festgehalten wird
und kirchenaufsichtsbehdrdlich zu genehmigen ist.

Dabei fallen flr den Auftraggeber keine Nebenkosten an und der
Honorarempféanger ist allein verantwortlich flr die steuerliche
Behandlung des/r an ihn ausgezahlte/n Betrages/Betrage.
Allerdings besteht eine Mitteilungspflicht der auszahlenden Stelle
— d.h. der Pfarre — an das Finanzamt, wenn das Netto-Entgelt an
einen bestimmten Empfanger im Kalenderjahr Euro 900,- bzw. fur
eine einzelne Leistung Euro 450,- Ubersteigt (§ 109a EStG.).
Hinsichtlich Honorarvorschreibungen mit Umsatzsteuer — eventuell
auch seitens eines auslandischen Kunstlers — sollte beim pfarrlichen
Steuerberater rlickgefragt werden.

FUr die Hohe der Honorarséatze gibt es qualifikationsgeméaBie
Richtsatz/Obergrenzen-Empfehlungen des Kirchenmusikreferats.

Werkvertrage fiir Orgel und Glocken erfordern vorab die
Einbindung des Kirchenmusikreferats bzw. des Glockenreferenten
der Erzditzese Salzburg.

Info/Quelle Downloads

e \ordruck www.eds.at/finanzkammer
e VBI. Janner 2014

Kontaktstell

¢ Abteilung Recht & Liegenschaften
e Kirchenmusikreferat
e Glockenreferent der Erzdidzese Salzburg
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Personalverrechnung/GPLB-Priifung

Die Personalverrechnung fir pfarrliche Angestellte erfolgt
grundsétzlich durch die didzesane Personalverrechnung.

Der buchhalterischen Jahresabrechnung ist fur jede/n Mitarbeiter/
in eine Kopie des respektiven Jahreslohnkontos beizulegen.

Im Falle, dass der Pfarre eine GPLB-Priifung (= Gemeinsame
Prifung von Lohnabgaben und Beitragen) angekindigt wird, ist die
Personalverrechnung der Erzdidzese wie auch die Pfarrverwaltung
umgehend zu informieren.

FUr jede/n Dienstnehmer/in ist eine Arbeitszeitaufzeichnung
verpflichtend zu flihren, die von der/vom jeweiligen Dienstvorge-
setzten monatlich zu Uberprifen und zu bestatigen ist.

Info/Quelle Downloads
¢ |nfoblatt GPLB-Prifung www.eds.at/finanzkammer
Kontaktstell

® Finanzkammer — Personalverrechnung
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Versicherungen

FUr alle im Besitz der Erzdidzese, ihrer Pfarren und Einrichtungen
befindlichen Gebaude und deren Inventar (einschlieBlich fremdes
Eigentum) besteht mit der Generali VersicherungsAG ein besonders
auf pfarrliche Bedurfnisse abgestimmter Versicherungsrahmen-
vertrag fur )

Elementarschéaden (Feuer, Sturm, Hagel, Uberschwemmung,
indirekter Blitzschlag und Erdbeben) und

allgemeine Schéaden (Leitungswasser, Glasbruch, Einbruch bzw.
Diebstahl, Vandalismus und Schaden durch unbekannte KFZ).
Darunter fallen auch das Privateigentum der im Pfarrhof lebenden
Priester oder Ordensangehdrigen.

Weiters enthalten sind auch die Haftpflichtversicherung fUr
Schaden gegenlber Dritten sowie die Unfallversicherung
fUr haupt- und ehrenamtliche Mitarbeiter/innen.

Die Schadensabwicklung Ubernimmt fUr die Erzdidzese die
Ecclesia Versicherungsdienst GesmbH

Elmargasse 2-4, 1191 Wien

T 01-7189200, E-Mail: schaden@ecclesia.at

Die direkte Schadensmeldung bitte immer in Kopie an

Paul Kreiseder (E-Mail: paul.kreiseder@eds.at) senden; hier
erhalten Sie auch néhere Informationen zum Versicherungsschutz
bzw. zur Schadensdeckung.

Info/Quelle Downloads
¢ Infoblatt Versicherungen www.eds.at/finanzkammer
Kontaktstelle

e Ecclesia Versicherungsdienst
e Finanzkammer — Pfarrverwaltung
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