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> Konto Bezeichnung Anmerkungen / Zuordnungen / Beispiele

s 0020 A 1 - ANLAGEVERMÖGEN: (0100-0990)  
Vermögensgegenstände (ab € 100) die mindestens 1 Jahr der 
Einrichtung dienen und nicht Verbrauchsmaterial sind.
Anlagenverzeichnis:
Für jeden hier gebuchten Vermögensgegenstand ist ein Eintrag 
vorzunehmen, idealerweise pro Stück. Zusammenfassungen 
sollten wegen der Transparenz bei Kostenstellenwechsel und 
Abgang weitestgehend vermieden werden.

0120 EDV-Programme (Software) [NICHT Updates = EDV-Aufwand]
0720 Anlagenzugänge lfd. Jahr monatliche Zugangsbuchung 0720 gegen 9400

Jahresabschluss: 
Umbuchung auf 0100-0700 (Saldo zum JE auf NULL)

s 0900 Wertpapiere: (0910-0979)  Wertpapier-Käufe und -Verkäufe 
Jahresabschluss: 
Die Werte am Depotauszug sind mit den Buchwerten zu 
vergleichen und eventuelle Wertberichtigungen gemäß GdR 
vorzunehmen und zu verbuchen

s 1100 Vorräte: (1100-1790)  Materialbestände für die zum Jahresende eine 
Bestandsaufnahme erforderlich ist. 

s 2000 Kirchenbeitrag Aussenstände VJ (2000-2089)  Forderungen KB
s 2100 Forderungen (Debitoren) (2100-2129)  Forderungen L+L

2200 Forderungen/Einlage bei  FIKA (2200-2219)  Einlagen bei FIKA (Forderung)  
-> bei Konsolidierung neutralisieren

s 2280 Vorschüsse Pfarren+Einrichtung (2280-2289)
s 2300 Personalvorschüsse, KV-Verr.Kt (2300-2329) 

Verrechnungen, Vorschüsse, Darlehen an eigene Mitarb.
s 2330 Pflegegelder Verr. Konten: (2330-2359)
s 2360 Diverse Forderungen: (2360-2379) Diverse und zweifelhafte Forderungen
s 2430 Interne Verrechnungskonten: (2430-2449) Weiterverrechnung Telefon, Kopierer, KFZ ...
s 2450 VK verbundene Einrichtungen: (2450-2478) diözesane Einrichtungen 

[NICHT Stellen im eigenen Buchungskreis]
s 2479 Forderungen Abgabenverrechnung (2479-2530) Versicherungen, Steuern, …
s 2700 Bargeld: (2700-2759) Hauptkassen, Nebenkassen

Bestände mindestens 1 x wöchentlich kontrollieren und 
Differenzen sofort abklären

s 2800 Bankguthaben: (2800-2878) Bankkonten
Immer Kontosaldo mit Bankauszug abstimmen
Jahresabschluss: 
Konten mit Negativsaldo unter Verbindlichk. ausweisen
(2879-2890) Transferkonten 
Gegenkonto für Verschiebungen zwischen Finanzkonten

s 2990 Aktive Rechnungsabgrenzung: (2990-2995) 
Ausgaben die vor dem Abschluss-Stichtag getätigt wurden, 
jedoch erst nach dem Stichtag zum Aufwand führen. Beträge 
unter € 300 müssen nicht abgegrenzt werden.
** zB. bezahlte Reservierungsbeträge für eine Veranstaltung, 
Tagung, Reise ... im Folgejahr / bezahlte Quartals-, 
Jahresbeträge die ins Folgejahr reichen **
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s 3010 Rückstellungen: (3100-3119) Abfertigungen 
(3120-3129) Jubiläen, Urlaube, Mehrstunden 
(3130-3149) Pensionen 
(3170-3179) Bauaufwand 
(3200-3209) Sachaufwand 
(3210-3229) Sonstige 
(3230-3279) Pfarren und verbundene Einrichtungen 
[NICHT für Verpflichtungen im Folgejahr = RÜCKLAGE !!]
Jahresabschluss:
Auflösung nicht mehr zutreffender RSt und Zuweisung neu zu 
bildender RSt

3111 Abfertigungsrückstellung erfolgt durch EDS für alle konsolidierten Stellen und 
Einrichtungen

3123 Rückstellung Urlaube erfolgt durch den Dienstgeber (EDS bzw. KA)
aliquotes Urlaubsguthaben zum Jahresende

3124 Rückstellung Mehrstunden erfolgt durch den Dienstgeber (EDS bzw. KA)
Guthaben aus der Zeiterfassung zum Jahresende

s 3300 Verbindlichkeiten (Kreditoren) (3300-3309)  Verbindlichkeiten L+L
s 3400 Einlagen: (3400-3409)  Einlagen bei FIKA (Verbindlichkeit)

-> bei Konsolidierung neutralisieren
s 3410 Kautionen: (3410-3419)  erhaltene Kautionen

** zB. Schlüsselkautionen, Mietkautionen … **
s 3460 Vblk. verbundene Einrichtungen (3460-3479) diözesane Einrichtungen 

[NICHT Stellen im eigenen Buchungskreis]
s 3480 Gebäudeverwaltung: (3480-3499)
s 3500 Vbdlk. Abgabenverrechnung: (3500-3560) Versicherungen, Steuern, …
s 3600 Kollekten: (3600-3649)
s 3680 Fonds, Zweckwidmung: (3680-3699)
s 3700 Verr.Kto./Durchl./Sonst.Verbin (3700-3799) Soweit möglich, sollten Verrechnungskonten zum 

Jahresende weitestgehend ausgeglichen sein.
Sind die offenen Posten nicht aus den Buchungen ableitbar, ist 
für jedes Verrechnungskonto eine Auflistung der einzelnen 
Beträge den Abschlussunterlagen beizulegen.
Die Verwendung von Kunden-/Lieferanten-Konten ist wegen der 
OP-Verwaltung zu empfehlen.

3720 Durchlaufkonto Durchlaufposten sollten grundsätzlich bis zum Jahresende 
geklärt und ausgeglichen werden, verbleibende offene Beträge 
auf Forderungen/Verbindlichkeiten umgebucht.
Anderenfalls Saldo aufschlüsseln und OP-Liste den 
Abschlussunterlagen beilegen.

s 3800 Sonstige Verbindlichkeiten (3800-3879) 
Soweit sinnvoll, sollten Verbindlichkeiten aber weitestgehend 
über die Offene-Posten-Verwaltung verbucht werden.

3850 Sonstige Verbindlichkeiten Sind die offenen Posten nicht aus den Buchungen ableitbar, ist 
eine Auflistung der einzelnen Beträge den Abschlussunterlagen 
beizulegen
** zB. Verbindlichkeit die nicht auf Grund von Lieferungen oder 
Leistungen entstanden sind, noch nicht bezahlte Zuschüsse **

s 3900 Pass.Rechnungsabgrenzung: (3900-3909) 
Einnahmen die vor dem Abschluss-Stichtag eingegangen sind, 
jedoch erst nach dem Stichtag zum Ertrag führen. Beträge unter 
€ 300 müssen nicht abgegrenzt werden.
** zB. erhaltene Teilnehmerbeiträge für eine Veranstaltung, 
Tagung, Reise ... im Folgejahr / erhaltene Jahresbeiträge die ins 
Folgejahr reichen **

s 4010 Kirchenbeiträge: (4010-4059)
s 4100 Umsatz- u. Leistungserlöse: (4100-4139) Verkäufe für die in der Regel ein entsprechendes 

Konto in der 5er Klasse vorliegt.
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4105 Erlöse Veranstaltungen Nur für Veranstaltungen die verkauft werden (KBW), alles 
andere gehört unter Übrige betriebl. Erträge/Kostenersätze

4130 Sonstige Leistungserlöse 0 % Erlöse die für die gewöhnliche Geschäftstätigkeit typisch sind, 
alles andere gehört unter Übrige betriebl. Erträge/Kostenersätze 
[keine Leistungserlöse bei gemeinnützigen, mildtätigen 
Einrichtungen/Vereinen]
** zB. nur EDS **

s 4200 Subventionen/Öffentl. Hand: (4200-4230) Subventionen von Gemeinden, Stadt, Land, Bund 
und sonstigen öffentlichen Stellen

4229 Personalkostenzuschüsse öffentl.Hand Soweit Personalkostenzuschüsse nicht direkt in die 6er-Klasse 
gebucht werden können 
-> Spätestens bei der Konsolidierung ist das Konto der 6er-
Klasse zuzuordnen

s 4270 Zuschuss v. verbund. Einrichtg (4270-4279) diözesane Einrichtungen
s 4280 Interne Zuwendungen: (4280-4289) konsolidierte Einrichtungen
s 4290 Zuschuss Finanzkammer: (4290-4299)  von EDS erhaltene Zuschüsse

Zum Jahresabschluss sind sämtliche Zuschusskonten mit den 
Zuschusskonten von EDS anzustimmen und Differenzen 
nachzubuchen 

k 4291 FIKA Zuschuss Sachaufwand EDS Zuschuss zum Sachaufwand
k 4292 FIKA Zuschuss EDV EDS Zuschuss zum EDV-Aufwand
k 4293 FIKA Zuschuss zur Weiterleitung EDS Zuschuss zur Weiterleitung an andere diözesane 

Einrichtungen (Ausgang = 4294)
k 4294 Weiterleitung FIKA Zuschuss Weitergeleiteter EDS Zuschuss für andere diözesane 

Einrichtungen (Eingang = 4293)
k 4295 FIKA Personalaufwand über EDS Auszahlung erfolgt direkt von EDS an Mitarb. (Gegenkonto = 

6225)
k 4296 Außerordentl.Zuschüsse Fika ** zB. Baukostenzuschüsse **
k 4297 FIKA Zuschuss Personalaufwand Auszahlung erfolgt von der Einrichtung an Mitarb.

** zB. KA **
k 4298 Kirchenbeitragswidmungen von EDS weitergeleitete Kirchenbeiträge
s 4300 Spenden und sonst. Zuwendungen (4300-4330) freie und zweckgebundene Spenden

4325 Sonstige Zuwendungen Zuwendungen/Zuschüsse die weder von öffentlichen Stellen 
noch von diözesanen Einrichtungen kommen

s 4400 Erlösberichtigungen: (4400-4401)
s 4600 Bestandsveränderungen: (4600-4609)

4601 Erlöse Inventarverkäufe (G) Verkaufserlös ist größer als Buchwert (sonst 77781)
46011 Buchwert Anlagenabgang (G) Verkaufserlös ist größer als Buchwert (sonst 7778)

s 4700 Auflösung Rückstellungen: (4700-4719)
s 4800 Miet-/Grundstückseinnahmen: (4800-4919) Vermietung/Verpachtung von Wohnungen, Büros, 

Geschäftsräumen, Abstellplätzen, Grundstücken ...  
Erträge aus Baurecht, Pfründen ...

4850 Sonst. Mieteinn. 0 % Saalvermietung
Vermietung von Geräten, Anlagen und Mobiliar

s 4920 Übrige .betriebl.   Erträge: (4920-4938)
4921 Erlöse Kurse, Tagungen Teilnehmer-Beiträge und Kostenersätze  zu Kursen, Tagungen, 

Veranstaltungen, Gemeinschaftstagen, Bildungsreisen …

4936 Sonstige betr. Erträge 0 % Erträge die nicht Kostenersatz sind
** zB. Druckkostenbeiträge, Werbeeinschaltungen, 
Beratungs-/Betreuungsleistung, Altpapierverkauf, 
Versicherungsprovisionen **

s 4939 Betriebskostenerlöse: (4939-4969)
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s 4970 Kostenersätze: (4970-4990) 
zum EK-Preis weiterverrechnete Waren/Leistungen
[NICHT Verkauf von Inventar = 4601, Geräteverleih = 4936] 
[KEINE internen Kostenstellenverrechnungen innerhalb einer 
Abrechnungseinheit = Be- und Entlastungen am jeweiligen 
Aufwandskonto !! Ausnahme: Konto für interne 
Kostenstellenverrechnungen = 498990]

4988 Versicherungs-Vergütung 0 % [NICHT Versicherungsentschädigungen für KFZ = 7211]
498990 Sonstiger Kostenersatz IKV Konto für interne Kostenstellenverrechnungen innerhalb einer 

Abrechnungseinheit, wenn die Be- und Entlastungen am 
jeweiligen Aufwandskonto nicht möglich ist

s 5010 Verbrauch Rohstoffe: (5010-5019)  Zum Verkauf bestimmte Materialien für die ein 
entsprechendes Ertragskonto vorhanden ist. Grundsätzlich 
sollten für diese Materialien jährliche Bestandsaufnahmen 
erfolgen soweit der Inventurwert über € 500,00 liegt

s 5200 Warenverbrauch: (5200-5220)  Zum Verkauf bestimmte Materialien für die ein 
entsprechendes Ertragskonto vorhanden ist. Grundsätzlich 
sollten für diese Materialien jährliche Bestandsaufnahmen 
erfolgen soweit der Inventurwert über € 500,00 liegt

s 5400 Verbr.Hilfs.-u-Betriebsstoffe: (5400-5429)  Zum Verkauf bestimmte Materialien für die ein 
entsprechendes Ertragskonto vorhanden ist. Grundsätzlich 
sollten für diese Materialien jährliche Bestandsaufnahmen 
erfolgen soweit der Inventurwert über € 500,00 liegt

s 5500 Sonst.Warenverbrauch: (5500-5509)  Zum Verkauf bestimmte Materialien für die ein 
entsprechendes Ertragskonto vorhanden ist. Grundsätzlich 
sollten für diese Materialien jährliche Bestandsaufnahmen 
erfolgen soweit der Inventurwert über € 500,00 liegt

s 5600 Verbr.Kleinmaterial, Werkzeug: (5600-5609)  Zum Verkauf bestimmte Materialien für die ein 
entsprechendes Ertragskonto vorhanden ist. Grundsätzlich 
sollten für diese Materialien jährliche Bestandsaufnahmen 
erfolgen soweit der Inventurwert über € 500,00 liegt

5801 Bezogene Leistungen NUR von EDS zu verwenden !  -> Konten im 7er-Bereich 
verwenden

5815 Honorare NUR von EDS zu verwenden !  -> Konten im 7er-Bereich 
verwenden

5963 Weiterleitung Subventionen nicht mehr verwenden = 7962
s 6000 PERSONALAUFWAND: (6000-6999) Großteils durch Lohnintegration bebucht.

Umbuchungen bitte mit aussagekräftigem Text und Angabe des 
Gegenkontos.

s 6071 Sonst. Personalaufwand Klerus (6071-6079)
k 6225 Gehälter über Fika Direkt von EDS an Mitarb. bezahlte Löhne/Gehälter 

(Gegenkonto = 4295)
6300 Personal Zuschüsse öffentl.Hd. Personalkostenzuschüsse von Stadt, Land, Bund
6301 Personalkosten-Rückersatz Rückvergütungen und Erstattungen

s 6700 Sonst. Sozialaufwendungen: (6700-6769)
6701 Freiwilliger Sozialaufwand Zuwendungen an eigene hauptamtliche Mitarb. und freie Mitarb. 

die NICHT im Zusammenhang mit Leistungen stehen und 
KEINE Kostenersätze sind 
[KEIN BARGELD = Lohnverrechnung] 
[NICHT für Mitarb. anderer Einrichtungen = Öff.Arb./Bewirtg.]
** zB. Geschenke, Feiern, Ausflüge, Gutscheine / abzügl. 
Selbstbehalt von Mitarb.
{lohnsteuerfrei sind Weihnachtsgeschenke bis € 182 , sonstige 
freiwillige Zuwendungen (Geburt, Hochzeit ...) bis € 365   im 
Jahr} **
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6751 Aufwand ehrenamtl. Mitarb. Zuwendungen an eigene ehrenamtliche Mitarb. die NICHT im 
Zusammenhang mit Leistungen stehen und KEINE 
Kostenersätze sind [KEIN BARGELD] 
Bei Vergütungen an Funktionäre (Vorstandsmitglieder) sind im 
Buchungstext Name und Funktion anzugeben 
[NICHT für Mitarb. anderer Einrichtungen = Öff.Arb./Bewirtg.]
** zB. Geschenke, Feiern, Ausflüge, Gutscheine / abzügl. 
Selbstbehalt von Mitarb. 
[Reisespesen=7321+7322, Telefon=7381 usw.] **

s 7010 Abschreibungen: (7000-7029)
Jahresabschluss: Anlagenabschreibung gemäß 
Anlagenbuchhaltung (7011-7013 gegen 0100-0750) 

7020 Geringw. Neuanschaffung   <100 Vermögensgegenstände < 100 
[NICHT Verbrauchsmaterial wie Glühbirnen, Gartenpflege = 
7202 - 7207]
** zB. Schlüsselersatz **

s 7120 Sonst.Steuern u. Abgaben: (7120-7129) gesetzliche/rechtliche Steuern und Abgaben 
[NICHT Ertragssteuern = 8601-8608]
** zB. Bundessozialamt Ausgleichstaxe, Werbeaabgabe, AKM, 
Vergnügungssteuer, Ortstaxe, Grundsteuer **

s 7210 KFZ - Aufwand: (7210-7219)
Ausgaben für KFZ der Einrichtung (nicht für KFZ Dritter zB. 
Tankfüllung statt km-Geld = 73xx) 
[Weiterverrechnungen an andere KSt der Einrichtung erfolgen 
hier als Minusbuchung]
** zB. Reparatur, Service, Reinigung, Reifen, Vignetten, 
ÖAMTC-Beitrag, Versicherungen, Betriebsstoffe, 
Versicherungsentschäd., Selbstbehalt **

s 7220 EDV - Kosten: (7220-7229)
7221 EDV-Hardware Instandhaltung Reparaturen, Ersatzteile, Installationen, Arbeitszeit bei 

Hardware (Computer, Drucker …)
7222 EDV-Zubehör EDV-Teile (Kabel, Adapter uä.)

[NICHT Verbrauchsmaterial wie Toner/Tinte = 7601] 
[NICHT GWG wie USB-Geräte = 7020]

7223 EDV-Software Wartung/Entw. Fehlerbehebungen, Erweiterungen, Installationen, Arbeitszeit 
bei Software, Hotline, Softwareupdates

7224 EDV-Software Lizenzgeb. jährliche Kosten für Softwareprogramme (Wartung/Lizenz) 
[NICHT Anschaffungen von Softwareprogrammen = 
Anlagevermögen bzw. GWG]
** zB. Navision Lizenz **

7225 EDV-Leitungskosten jährliche/monatliche Kosten für Internetverbindungen
** zB. Provider- (UPC, Sbg.AG, A1 …) und Domaingebühren, 
Daten-/Wertkarten **

7226 EDV-Verarbeitungskosten NUR von EDS zu verwenden !
k 7228 Konsol. Leistungsverr. EDV IT-Re. für Installation und Wartung 

[NICHT für Geräte, Softwareprodukte, Verbrauchsmaterial, 
Zubehör]
** zB. CMS-Gebühr, E-Service, Arbeitszeit **

s 7230 Instandh./Erhaltungsaufw.: (7230-7268)
7231 Instandhaltung Gebäude 0   % Ausgaben zur Erhaltung der Gebäudenutzbarkeit

[NICHT Schlüssel = 7020, Leuchtmittel = 7290]
** zB. Reparaturen an Wand / Boden / Fenster / Türen, 
Installation Heizung / Wasser / Elektro / Brandschutz, 
Reparaturmaterial ...  **

7235 Instandhaltung Einrichtg.   0 % Reparaturen an Einrichtungen und Ausstattungen
7240 Instandhltg. Geräte 0 % Reparatur, Unterhalt, Wartung/Service für Geräten/Anlagen

[NICHT Wartung/Service für Hausanlagen = 7269-7299]
** zB. ua. Batterien **
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7260 Großreparaturen   (Baubudget) Umbauten/Sanierungen die über das Baubudget finanziert 
werden.
(Entspricht der Höhe des Bauzuschusses bei diözesanen 
Einrichtungen)

72650 GBV-Interner Leistungsawd. BK nur EDS
72651 GBV-Interner Leistungsawd. IH nur EDS

k 7267 Konsol. Leistungsverr. GBV EDS-Re. für Leistungen von Gebäudeverwaltung
** zB. Transport von Gegenständen, Reparaturen **

s 7269 Betriebskosten (7269-7299)
Hausanlagen: Wartung, Service, Miete, Überprüfung
 - Gemeinschaftsanlagen (Hauskapelle)
 - Brandschutz-, Alarm-, Notruf-, Lift-, Klimaanlagen
 - Wasser-, Strom-, Solar-, Heizungsanlagen
[NICHT Reparaturen an diesen Anlagen = 7240]
Hauskapelle: Glaslichter, Kerzen
Verbrauch: Wasser, Strom, Heizmaterial
Material, Unterhalt und Sonstiges:
 Leuchtmittel, Feuerlöscher prüfen, Kaminkehrer,
 Müll, Entsorgung, Kanal, Reinigung,
 Schädlingsbekämpfung ... 

7270 Aussenanlagen 0   % ** zB. Streusalz, Betriebsstoffe für Rasenmäher und 
Schneeräumer, Pflanzen, Samen, Blumenkästen **

7294 Reinigungskosten 0 % Reinigungsmaterial, Reinigungsleistungen durch Dritte bzw. 
andere Einrichtungen

k 7298 Konsol. Leistungsverr. BK EDS-Re. für Betriebskosten, Reinigungsleistungen
[NICHT Reinigungsmaterial = 7294]

s 7300 Porto, Versandkosten: (7300-7309)
7301 Porto u. Postgebühren Porto, auch für Werbe- und Veranstaltungs-Aussendungen 

(ohne Ausnahme)
** zB. Postgebühren, Briefmarken, Paketgebühren, 
Zustellgebühren, Postfachmiete, Nachsendeauftrag **

s 7310 Reise - u. Fahrtaufwand: (7310-7329)
7311 Fahrtkostenvergütung Sämtliche Fahrtkosten eigener Mitarb. (ohne Ausnahme)

Achtung: km-Geld deckt sämtliche Kosten ab 
 > keine zusätzlichen Park-/Mautgebühren !
** zB. Bus, Bahn, km-Geld, Taxi, Mietwagen, Flugticket **

7312 Verpflegungsspesen/Nächtigung Verpflegungs-/Nächtigungskosten der eigenen Mitarb, soweit 
diese nicht unter Sitzung, Tagung, Fortbildung, Veranstaltung 
zugeordnet werden können.

7321 Fahrtkosten/KM-Gelder freie MB Fahrtkosten freier und ehrenamtlicher Mitarb.
** zB. Bus, Bahn, km-Geld, Taxi, Mietwagen, Flugticket **

7322 Verpflegung/Nächtigung fr.MB Verpflegungs-/Nächtigungskosten der eigenen Mitarb, soweit 
diese nicht unter Sitzung, Tagung, Fortbildung, Veranstaltung 
zugeordnet werden können.

s 7330 Fracht- und Transportkosten: (7330-7339) Ausgangsfrachten
[NICHT Transportversicherungen = 7702]
[NICHT Umzugskosten = 7763]
[NICHT Eingangsfrachten = zu Anschaffungskosten]

s 7380 Nachrichtenaufwand: (7380-7399)
7381 Telefon, Telefax Grundgebühr und Nutzungsentgelt für Festnetz und Handy

** zB. Gebührenrechnungen, Telefonwertkarten, Telefonbücher, 
Telefonbucheintragungen **

7382 Miete/Wartung Telefonanlagen Miet-/Leasingraten für Telefonanlagen
[NICHT Reparatur = 7240]

7385 Internet wird nicht mehr verwenden = 7225
7390 Rundfunk/TV 0 % ** zB. GIS, Kabelanschlussgebühr **

s 7400 Miet u. Pachtaufw./Leasing (7400-7449)
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7401 Miet- und Pachtaufwand NUR Miete/Pacht für die dauerhaften betrieblich genutzten 
Räume/Flächen 
[NICHT Zumietungen für zB: Sitzungen, Tagungen, 
Fortbildungen, Veranstaltungen …] 
[NICHT Gerätemieten = 7440]

k 740104 Konsol. Leistungsverr. GBV EDS-Re. für Miete/Pacht
7440 Leasinggebühren Mieten/Leasingraten für Geräte und Anlagen

[NICHT Leasingrate für Kopiergeräte in Verbindung mit Wartung 
und Verbrauchsmaterial = 7610]
[NICHT Gerätemieten für zB. Veranstaltungen = 7751]
[NICHT Telefonanlagen = 7382]
[NICHT Hausanlagen = Betriebskosten 7269-7299]
** zB. Kreditkartengerät, Frankiermaschine **

s 7500 Kosten f.bereitgest.Personal (7500-7539)
7501 Honorare freie Mitarbeiter Honorare soweit diese nicht unter Werbung, Tagung, 

Fortbildung, Veranstaltung zugeordnet werden können.
[NICHT Rechts- und Steuerberatung = 7740-7749]
** zB. Beratungsleistungen **

7510 Sonstige Leistungen Dritter Honorare soweit diese nicht unter Werbung, Tagung, 
Fortbildung, Veranstaltung zugeordnet werden können.
[NICHT Rechts- und Steuerberatung = 7740-7749]
** zB. Beratungsleistungen, Betreuungsleistungen, 
Erstellung Energieausweis **

k 7519 Konsol. Leistungsverr. BU, PV EDS-Re. für Leistungen von Buchhaltung und 
Personalverrechnung 
Leistungsverrechnungen von konsolidierten Einrichtungen die 
nicht Büroaufwand (7648), Werbung (7698) oder Veranstaltung 
(77590) betreffen
** zB. Lohnverrechnung, Beratungsleistungen **

s 7600 Büroaufwand (7600-7649)
7601 Büromaterial Soweit die Ausgaben Tagungen, Fortb., Veranstaltungen 

betreffen und getrennt vorliegen, sollten diese den 
entsprechenden Kontenbereichen zugeordnet werden.
** zB. Druckerpatronen, Papier, unbedruckte Kuverts, Stempel 
… **

7602 Drucksorten, Formulare Nur zum Gebrauch durch eigene Mitarb. bestimmt
[NICHT Jahresberichte, Prospekte, Folder, Plakate, 
Referatszeitung = 7652 oder 7751]
** zB. Briefpapier, bedruckte Kuverts, Formulare, Arbeitsblätter, 
Visitenkarten und Info-Blätter für Mitarb **

7610 Kopieraufwand Soweit die Ausgaben Tagungen, Fortb., Veranstaltungen 
betreffen und getrennt vorliegen, sollten diese den 
entsprechenden Kontenbereichen zugeordnet werden.

7620 Zeitungen, Zeitschriften Nur zum Gebrauch durch eigene Mitarb. 
[NICHT Materialien die Öffentlichkeitsarbeit, Tagungen, 
Fortbildungen, Veranstaltungen betreffen]
** zB. Abos **

7621 Fachliteratur, Arbeitsbeh.,VBL Nur zum Gebrauch durch eigene Mitarb. 
[NICHT Materialien die Öffentlichkeitsarbeit, Tagungen, 
Fortbildungen, Veranstaltungen betreffen]

7622 Kassetten, CD,Dias,etc. wird nicht mehr verwenden = Veranstaltungsaufwand
k 7648 Konsol. Leistungsverr. Hsdr, Postst. EDS-Re. für Leistungen von Hausdruckerei/Poststelle die nicht 

Werbung (7698) oder Veranstaltungen (77590) betreffen
** zB. Briefpapier, Kopierpapier, Kuverts, Formulare, 
Arbeitsblätter, Visitenkarten und Info-Blätter für Mitarb **

s 7650 Werbe-u.Repräsentationsaufw. (7650-7699)
Aufwand der nicht unter Fortbildungen oder Veranstaltungen 
zugeordnet werden kann.
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7652 Öffentlichkeitsarbeit ** zB. Tätigkeits- und Jahresberichte, Prospekte, Folder, 
Plakate, Referatszeitung, Werbematerial, Einschaltungen in 
Medien, Gestaltung Homepage / dazu Layout, Druck, Rechte, 
Kuverts adressieren ...  **

7654 Werbe- u. Repräsentationsaufw. ** zB. Geschenke an Dritte, Gastgeschenke, Mitbringsel, 
Glückwunschkarten, Billets, Geschenkspapier, Nächtigung von 
Gästen wenn nicht zu VA **

7656 Dekoration ** zB. Pflanzen, Bilder und Dekorationsgegenstände <100 **
7660 Bewirtungs- u. Sitzungsspesen Bewirtungen Dritte / dienstliche Sitzungen & Besprechungen

** zB. Vorstandsitzungen, Klausuren soweit nicht Fortb., 
Arbeitsessen **

7690 Spenden und Trinkgelder [NICHT Zuschüsse und Unterstützungen = 7980]
Keine Leistungsentgelte !
** zB. Kaminkehrer/Hausbesorger uä. zum Jahresende, 
Sternsinger, Küche Borromäum **

k 7698 Konsol. Leistungsverr. Hsdr, Postst. EDS-Re. für Leistungen von Hausdruckerei/Poststelle die nicht 
unter Büroaufwand (7648) oder Veranstaltungen (77590) 
zugeordnet werden
** zB. Tätigkeits-/Jahresberichte, Prospekte, Folder, Plakate, 
Referatszeitung, Kuverts adressieren **

s 7700 Versicherungen (7700-7709)
Haftpflicht, Rechtsschutz, Unfall
[NICHT KFZ-Versicherungen = 7210-7219]

s 7710 Gerichts.-u.Exekutionskosten (7710-7719)
s 7730 Fortbildungskosten (7730-7739)

7731 Tagungen Laien Ausgaben für haupt- und ehrenamtlichen Mitarb. 
[NICHT Fahrtkosten der Mitarb. = 7311, 7321]
** zB. Tagungsbeiträge, Honorare, Nächtigungen, 
Verpflegungen, Unterlagen und Verbrauchsmaterial, 
Raummieten **

7732 Supervisionen/Einkehrtage Ausgaben für haupt- und ehrenamtlichen Mitarb. 
[NICHT Fahrtkosten der Mitarb. = 7311, 7321]
** zB. Honorare, Nächtigungen, Verpflegungen, Unterlagen und 
Verbrauchsmaterial, Raummieten **

7735 Aus-/ Fortbildung Laien Ausgaben für haupt- und ehrenamtlichen Mitarb. / auch 
Klausuren und Reisen soweit diese der Fortb. dienen
[NICHT Fahrtkosten der Mitarb. = 7311, 7321]
** zB. Kursbeiträge, Honorare, Nächtigungen, Verpflegungen, 
Unterlagen und Verbrauchsmaterial, Raummieten **

7736 Aus- und Fortbildung Klerus Ausgabenzuordnung entsprechen den Laien (7735)
7737 Tagungen Klerus Ausgabenzuordnung entsprechen den Laien (7731)

s 7740 Rechts- u.Steuerberatung (7740-7749)
Sonstige/allgemeine Beratungen und Leistungen für 
Buchhaltung/Lohnverrechnung = 7500-7519 

s 7750 Veranstaltungskosten (7751-7759)  
Alle Ausgaben: 
a) für eigene Veranstaltungen und Mitveranstaltungen 
b) Veranstaltungsbeteiligungen 
c) Reisen wenn nicht Fortb. 
[NICHT Fahrtkosten der Mitarb. = 7311, 7321] 
[NICHT Rückzahlungen von TN-Beiträgen = 4xxx im Soll]
** zB. Prospekte, Folder, Plakate, Einschaltungen, Honorare, 
Nächtigungen, Verpflegungen, Unterlagen und 
Verbrauchsmaterial, Raummieten **

k 77590 Konsol. Leistungsverr. Hsdr, Postst. EDS-Re. für Leistungen von Hausdruckerei/Poststelle die einer 
Veranstaltungen zugeordnet werden können
** zB. Prospekte, Folder, Plakate **
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s 7760 Sonst. Aufwendungen (7760-7764) Sonstiger Aufwand
(7765-7769) Spesen Finanzverwaltung 

7761 Orden, Ehrungen, Jubiläen Festakte zu 
Jubiläen/Gebutstagen/Ehrungen/Ordensverleihungen
** zB. Orden, Honorare, Nächtigungen, Verpflegungen, 
Unterlagen und Verbrauchsmaterial **

7763 Sonst.   Aufwendg., Mitgliedsbt NUR Mitgliedsbeiträge und Ausgaben die keinem anderen 
Konto zugeordnet werden können
** zB. Todesfall, Personalsuche, Umzugskosten, Hausapotheke 
(Verbandsmaterial, Medikamente ...) **

s 7770 Abschreibung Forderungen (7770-7779)
7778 Buchwert Anlagenabgang (V) Verkaufserlös ist kleiner als Buchwert (sonst 46011)
77781 Erlöse Inventarverkäufe (V) Verkaufserlös ist kleiner als Buchwert (sonst 4601)

s 7780 Überdiözesane Aufgaben: (7780-7788)
s 7801 PERSONALKOSTENZUSCHÜSSE (7801-7848)
s 7849 BAUKOSTENZUSCHÜSSE (7849-7919)
s 7920 Invest.-Zuschüsse Stellen (7920-7959)
s 7960 Pfarrzuschüsse,   Sonst.Seels. (7960-7990)

7962 Weiterleitung Subventionen Subventionen mit Zweckbindung die unter den Einnahmen 
verbucht werden und an Einrichtungen/Pfarren/Dritte 
weiterzuleiten sind.
** zB. Kindergartensubventionsfonds **

7980 Diverse Zuschüsse Unterstützung von Vereinen/Gemeinschaften/Personen zur 
besseren Aufgabenbewältigung 
[NICHT Leistungsentgelte oder Kostenersätze]

k 7981 Zuschuss an konsol.Einrichtg. an konsolidierte Einrichtungen bezahlte Zuschüsse
7983 Ausserordentliche Projekte Projektzuschüsse an Vereine/Gemeinschaften/Personen die 

nicht im Zusammenhang mit Lieferungen, Leistungen, 
Nutzungsrechten, Mitgliedschaften oder Kostenersätzen stehen

s 8060 Finanzerträge: (8060-8090) Zinsen, Wertpapiere
s 8260 Finanzaufwendungen: (8260-8289) Zinsen, Wertpapiere
s 8400 Außerordentl.Erträge: (8400-8479)

8402 Erlöse Inventarverkäufe nicht mehr verwenden = 4601 bzw. 77781
s 8500 Ausserordentl. Aufwendungen: (8500-8579)

8570 Sonstige a.o. Aufwendungen NUR von EDS zu verwenden !
s 8600 Steuern vom Einkommen und Ertr (8600-8609)

** zB. KESt, KÖSt, Immo-ESt **
s 8700 RÜCKLAGENBEWEGUNG: (8700-8830) Auflösungen und Zuweisungen

Gegenkonten = 9200-9329 
s 8900 ERGEBNISBEREINIGUNG: (8900-8969)

8901 Neutralisation Afa Jahresabschluss: 
Abschreibungen 7011-7013  {9400 gegen 8901}

s 8909 Neuanschaffungen (Aktivierung) (8909-8969)
s 8990 KAPITAL: (8990-8999) Gewinn-/Verlustbuchungen lfd. Jahr

(9000-9019) Kapital inkl. Ergebnisvortrag
s 9200 RÜCKLAGEN: (9200-9329) Gegenkonten = 8700-8830
s 9390 Eröffnung/Abschlusskonten: (9390-9855)

9400 Veränderg. AP Anlagen Jahresabschluss: 
Abschreibungen 7011-7013  {9400 gegen 8901}
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